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V. OSNOVE I ASPEKTI PROGRAMA 

  

1. Opći podaci o školi  
 

(Tabela 1.) 

Naziv škole JU Srednja ugostiteljsko-turistiĉka škola 

Vrsta i status Javna ustanova 

Broj i datum Rješenja o osnivanju 

Škola je osnovana Rješenjem Privredne komore BiH broj: 

15-4542/63 od 27.06.1965. godine, a u vezi sa Rješenjem 

broj: 15-5676-3/63 od 13.12.1963. godine. 

Adresa Dugi sokak 9 

Telefon i faks   Tel:+ 387 33 534 633                 Fax:  + 387 33 232 828   

Web stranica i e-mail adresa http://www.suts-sa.edu.ba/       Email: sutsds@gmail.com 

Direktor  Fatima Omerović Telefon: 033/534-633 

Pomoćnik direktora Ševal Murtić Telefon: 033/534-633 

Voditelj dijela nastavnog procesa Mubina Mujaĉić Telefon: 033/323-838 

Sekretar Aldina Tanković Telefon: 033/534-782 

Pedagog/Pedagog-psiholog  Fatima Fazlagić Telefon: 033/534-782 

Psiholog Meliha Trumić Telefon: 033/534-782 

Socijalni radnik / Telefon: / 

Broj uĉenika u tekućoj školskoj godini 494 

Broj odjeljenja 21 

Prosjeĉan broj uĉenika po odjeljenju 24 

Broj nastavnika 40 

Broj nenastavnog osoblja 22 

Ukupan broj zaposlenika 64 

Izborno podruĉje 1 
Uĉenici u IV razredu biraju po jedan izborni predmet iz 

oblasti turizma i ugostiteljstva ili stranog jezika 

Specifiĉno podruĉje:  

Obrazovanje za zanimanja: Turistiĉki tehniĉar 

 Ugostiteljski tehniĉar 

 Kuhar tehnolog 

 Poslastiĉar tehnolog 

 Konobar tehnolog 

 Kuhar (III stepen) 

 Poslastiĉar (III stepen) 

 Konobar (III stepen) 

Specifiĉna zanimanja: / 

http://www.suts-sa.edu.ba/
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2. Aspekti za izradu programa 
(Tabela 2.) 

R
ed

ni
 

br
oj

 

PORODIĈNI STATUS 
Brojno stanje po razredima 

I II III IV 

1. Uĉenici sa oba roditelja 108 111 103 108 

2. Uĉenici bez majke 0 0 0 4 

3. Uĉenici bez oca 3 5 5 9 

4. Uĉenici bez oba roditelja 0 0 2 4 

5.  Djeca roditelja ratnih vojnih invalida 10 4 7 11 

 
  

(Tabela 3.) 

R
ed

ni
 

br
oj

 

OBILjEŢJE STANOVANjA 
Brojno stanje po razredima 

I II III IV 

1. Stanuje u porodici 121 120 115 131 

2. Stanuje u domu 0 0 0 3 

3. Stanuje kod hraniteljske porodice 0 0 2 2 

 

 

(Tabela 4.) 

R
ed

ni
 

br
oj

 OBRAZOVNI NIVO 
RODITELjA 

Školska sprema roditelja 

Bez 
obrazovanja 

OŠ SSS III SSS IV VŠ VSS Magistar  
Doktor 
nauka 

1. Oca  2 13 149 248     27 24 2 1 

2. Majke  2 23 173       241 14 29 2 0 

 

 
( Tabela 5.) 

R
ed

ni
 

br
oj

 

NAĈIN DOLASKA U ŠKOLU 
Broj uĉenika koji putuju 

Pješke Javnim prevozom Na neki drugi naĉin 

1. Udaljenost do 5 km 31 27 / 

2. Udaljenost preko 5 km 39 397 / 

 

Uz prethodnu tabelu izraziti eventualne specifične probleme u prevozu učenika. 

 
U našoj školi postoje uĉenici koji mijenjau i po tri prevozna sredstva do škole, kao i uĉenici koji 

prevoz do škole ne mogu pokriti Ċaĉkim kuponom. 
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(Tabela 6.) 

USPJEH UĈENIKA U UĈENJU U PRETHODNOJ ŠKOLSKOJ GODINI 
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(Tabela 7.) 

USPJEH UĈENIKA U VLADANjU U PRETHODNOJ ŠKOLSKOJ GODINI 
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Radi praćenja kontinuiteta i upoređivanja podataka, a s ciljem planiranja mjera za poboljšanje 

uspjeha u tekućoj školskoj godini, u tabelu 8. unijeti uporedne podatke o uspjehu učenika u učenju za 

prethodne tri školske godine.  

 

(Tabela 8.) 

 

 

UPOREDNI POKAZATELJI  USPJEHA UĈENIKA U UĈENJU U PRETHODNE TRI  GODINE 

USPJEH 
Šk. 16/17. Šk. 15/16. Šk. 14/15. 

Broj uĉenika % Broj uĉenika % Broj uĉenika % 
Odliĉan 113 21,40 122 21,07 136 26,66 

Vrlo dobar 214 40,53 222 38,35 194 38,04 

Dobar 171 32,38 196 33,85 158 30,98 

Dovoljan 16 3,03 18 3,10 16 3,14 

Ponovilo razred 14 2,65 20 3,45 6 1,18 

 
 

 (Tabela 9.) 

 

USPJEH UĈENIKA NA TAKMIĈENJIMA, REVIJAMA I SMOTRAMA U PRETHODNOJ ŠKOLSKOJ GODINI 

Redni 
broj 

Naziv Organizator 
Uĉesnici  

(ime, prezime i razred) 
Ostvareni rezultati 

 Takmiĉenja  

1.  

Festival i meĊunarodno 
takmiĉenje konobara, 
barmena barista, konoba i 
restorana „Grand 
Gourmet“ 

Makarska  
Spasovac Alen IV-7, 
Kekić Mirza IV-7, Dţanko 
Irfan III-6 

2.mjesto 

2.  

 
Kulinarski festival „Biser 
Mora“ 

Supetar (Braĉ) 
Lamija Ĉolak III-5, Arnel 
Podrug III-4 

1.mjesto 

3.  
Kantonalno takmiĉenje iz 
njemaĉkog jezika 

Ministarstvo za 
obrazovanje, kulturu i 
mlade KS 

Baruĉija Amina, Hamzić 
Armis 

10. i 11. mjesto 

4.  
Kantonalno takmiĉenje iz 
engleskog jezika 

Ministarstvo za 
obrazovanje, kulturu i 
mlade KS 

Kadrić Arnela IV-2 11.mjesto 

5.  
Kantonalno takmiĉenje iz 
vjeronauke 

Ministarstvo za 
obrazovanje, kulturu i 
mlade KS 

Isa Kršo I-1 14.mjesto 

6.  

Općinsko takmiĉenje iz 
CIVITASA „Projekt 
graĊanin“ 

Prosvjetno pedagoški 
zavod 

Aleta Irma III-3, Paldum 
Erna III-2, Krivošija Adna 
III-2, Suljović Emina III-3, 
Grbo Selma III-2, Šeho 
Selma III-3, Bešić Berina 
III-1, Muharemović Šejla 
III-1, Zgodić Azra III-2, 
Hodţić Ambera III-2 

1.mjesto 

7.  
Kantonalno takmiĉenje iz 
CIVITASA 

Prosvjetno pedagoški 
zavod 

Aleta Irma III-3, Paldum 
Erna III-2, Krivošija Adna 
III-2, Suljović Emina III-3, 
Grbo Selma III-2, Šeho 
Selma III-3, Bešić Berina 
III-1, Muharemović Šejla 
III-1, Zgodić Azra III-2, 
Hodţić Ambera III-2 

4.mjesto 
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8.  

Kantonalno takmiĉenje u 
malom nogometu  
Liga srednjih škola KS 
Muška ekipa 

U organizaciji Sport 
centra, na preporuku 
Ministarstva za 
obrazovanje, kulturu i 
mlade KS 

Divjan Nedim IV-4, 
Ahmeti Imer IV-4, 
Mahović Rijad IV-4, 
Hasanĉić Mirza IV-2, 
Ogrešević Salem IV-6, 
Sarvan Deni III-1, Semić 
Armin III-5, Cernica Faris 
III-3, Pojata Aldin II-2, 
Mujić Aner I-2, 
Veselinović Kristijan II-a, 
Šehović Amar I-3, 
AgićTarik I-3, Bajrović 
Imran I-5, Operta Fikret II-
3 

Bez osvojene medalje 

9.  

Kantonalno takmiĉenje u 
malom nogometu  
Liga srednjih škola KS 
Ţenska ekipa 

U organizaciji Sport 
centra, na preporuku 
Ministarstva za 
obrazovanje, kulturu i 
mlade KS 

Dokara Saliha II-1, 

Halilović Emina IV-6, 

Ĉutura Elmedina III-6, 

Mehić Elma III-3, Šeho 

Selma III-3, Krasnić 

Leunora III-1, Nasić 

Armina I-2, Šegalo Ajla I-

3, Brkanić Ajla II-2, 

Slijepĉević Alena II-4, 

Ramadani Vahida II-4 

3.mjesto i uĉenica Mehić 
Elma proglašena najboljim 
golmanom takmiĉenja 

10.  

Takmiĉenje srednjih škola 
Kantona Sarajevo 
„Jesenji kros“ 

U organizaciji Atletskog 
kluba Sarajevo, na 
preporuku Ministarstva za 
obrazovanje, nauku i 
mlade KS 

Šegalo Ajla I-3, Malagić 
Melisa II-2, Šurković 
Alena II-4, Mulić Amina II-
2, Nasić Armina I-2, Mujić 
Aner I-2, Tinjak Huso II-2, 
Jašarević Amar II-2, 
Pojata Aldin II-2, Agić 
Tarik I-3, Šehović Amar I-
3, Krasnić Leunora III-1, 
Joviĉić Katarina IV-6, 
Halilagić Amela IV-3, 
Fulurija Emina IV-6, 
Kavazović Naida IV-3, 
Omerhodţić Amadea III-
1, Kamenica Hana III-1, 
Ogrešević Salem IV-6, 
Sarvan Deni III-1, 
Mahović Rijad IV-4, 
Šestan Medin IV-3, 
Ahmeti Imer IV-4 

Ukupno 2.mjesto u 
kategoriji škola. U 
kategoriji uĉenici I i II 
razreda-1.mjesto. U 
kategoriji uĉenici III i IV 
razreda-1.mjesto. U 
kategoriji uĉenice I i II 
razreda-17.mjesto, a III i 
IV razreda-6.mjesto 

11.  

Takmiĉenje srednjih škola 
Kantona Sarajevo 
„Proljetni kros“ 

U organizaciji Atletskog 
kluba Sarajevo, na 
preporuku Ministarstva za 
obrazovanje, nauku i 
mlade KS 

Mujić Aner I-2, Šehović 
amar I-3, Agić Tarik I-3, 
Tinjak Huso II-2, 
Veselinović Kristijan II-1, 
Ogrešević Salem IV-6, 
Šestan Medin IV-3, 
Sarvan Deni III-1, 
Mahović Rijad IV-4, 
Divjan Nedim IV-4, Nasić 
Armina I-2, Bajić Sanela I-
2, Šegalo Ajla I-2, Dokara 
Saliha II-1, Šurković 
Alena II-4, Vatreš Emra II-
4, Krasnić Leunora III-1, 
Šeho Selma III-3, 
Mehović Elma III-3 

1. mjesto u kategorijama I 
i II, te III i IV razredi 
uĉenika. U kategoriji 
uĉenica-6.mjesto. Ukupno 
na nivou škola-3.mjesto. 

12.  Dan nezavisnosti BiH Struĉni aktiv i Udruţenje Ĉavrk Mejrima IV-4, Bez osvojenih prvih 
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nastavnika/profesora 
historije KS 

Karović Ana IV-2 mjesta 

 Revije 
     

...     

 Smotre 
     

...     

 Ostalo  
     

...     

 

 

 

 

 

3. Zadaci za unapreĊenje rada 

Zadatke za unapređenje rada treba formulirati na osnovu analize uspjeha učenika u učenju i vladanju 

u prethodnim školskim godinama mogućnostima za unapređenje rada za tekuću školsku godinu. 

 

(Svaki zadatak numerisati rednim brojevima od 1. pa nadalje): 

 

Analizirajući rezultate uĉenika naše škole u posljednje tri godine više je nego oĉigledan napredak 

uĉenika u uĉenju i vladanju. Povećao se broj odliĉnih i vrlodobrih prosjeka, a smanjio broj uĉenika 

koji ponavljaju razred. Ovi rezultati govore da imamo struĉan kadar, dobru organzaciju nastave i da 

primjenjujemo metode i tehnike koje daju uspješne rezultate. Prema tome, i u narednoj školskoj 

godini planiramo nastaviti dosadašnje aktivnosti, te uvesti i neke nove i to: 

 

1. Za potrebe što kvalitetnijeg obrazovanja u struci, Škola će angaţovati struĉnjake u Gradu za 

odreĊen broj ĉasova. 

 

2. U 2017/2018. godini planiramo biblioteĉki fond obogatiti školskom lektirom i struĉnom 

literaturom. Nabavku ćemo vršiti  sami koliko nam  to dozvole materijalna sredstva.  

 

3. Kabineti u kojima se odvija nastava uglavnom  su  opremljeni. U planu je i dalja nabavka tehniĉke 

i druge opreme za školu.  

 
4. Dva kabineta su opremljna smart tablom za uspješnije i savremenije izvoĊenje nastave. 

 

5. Pošto su uĉenici u prethodnoj školskoj godini kroz rad sekcija ostvarili zapaţene rezultate i 

doprinijeli kako liĉnom razvoju tako i razvoju škole, planiramo i ove školske godine podizati 

obrazovni nivo uĉenika, te jaĉati njihovu motivaciju i ambiciju radom u sekcijama, dodatnom i 

fakultativnom nastavom, kako iz općeobrazovnih tako i iz struĉno – teorijskih predmeta. Iz tih 

razloga će biti formirani i školski timovi.  

 
6. Planiramo intenzivirati individualnu saradnju sa roditeljima s ciljem smanjivanja broja izostanaka 

kod uĉenika koji mnogo neopravdano izostaju sa nastave ili nikako ne dolaze u školu, a zakonski 

su obavezni pohaĊati srednju škole do svoje 18 godine. U skaldu s tim organizirati ćemo kućne 

posjete razrednika i pedagoga škole roditeljima koji se ne odazivaju na pozive škole. 

 
7. Planiramo insistirati na saradnji i ukljuĉivanju Centara za socijalni rad u postupanju sa uĉenicima 

koji ne dolaze u školu ili mnogo izostaju, a ĉiji roditelji, takoĊer, ne suraĊuju sa školom. 

 
8. Planiramo nastaviti preventivno djelovati na riziĉna ponašanja kod uĉenika (prevencija ovisnosti, 

maloljetniĉke delikvencije i riziĉnog ponašanja u saobraćaju). 
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9. Kroz razliĉite aktivnosti i programe u školi, u sklopu indexa inkluzivnosti, planiramo ukljuĉiti sve 

uĉenike u nastavni proces s ciljem poboljšanja školskog uspjeha i meĊusobnog druţenja i 

pomaganja. 

 
10. Planiramo intenzivirati saradnju sa lokalnom zajednicom (organizacija predavanja i radionica za 

uĉenike, roditelje i nastavnike te druge aktivnosti prema iskazanim potrebama). 

 

11. Škola će u cilju struĉnog usavršavanja uposlenika organizovati i studijska putovanja sa posjetama 

sajmovima turizma i ugostiteljstva, modernim hotelima i ugostiteljskim školama kako u našoj 

zemlji tako i u susjednim zemljama i zemljama Evrope. 

 
12. Novim zakonom o srednjem obrazovanju predviĊena je online sedmica poĉetkom mjeseca 

novembra u kojoj će svi uĉenici pratiti nastavu online uz pomoć svojih nastavnika, kao i proljetni 

raspust poĉetkom aprila od 5 radnih dana. 

 
13. Svakodnevno će se aţurirati web stranica škole, kao i prethodnih godina, s ciljem što bolje i 

jednostavnije informisanosti uĉenika, roditelja i šire javnosti. 

 
14. Nastavit ćemo saradnju sa drugim školama turistiĉko-ugostiteljske struke, kako u našoj zemlji 

tako i u zemljama regiona (Srbija, Crna Gora, Hrvatska, Slovenija). 

 
15. Nastaviti ćemo saradnju sa struĉnim školama iz inostranstva (Njemaĉka, Švedska, Italija, Turska) 

s ciljem meĊunarodne razmjene uĉenika i nastavnika i uĉenja. 

 
16. Nastavit ćemo saradnju sa Kultur Kontaktom iz Austrije i odazvati se na sve seminare, sastanke i 

posjete koje budu organizirali za naše profesore i uĉenike. 

 
17. Nastavit ćemo saradnju sa Britanskim Savjetom, Gethe Institutom, SHL-om i Internacionalom 

ligom humanista kao i ostalim nevladinim organizacijama. 

 
18. Škola će nastaviti aktivnosti oko iznalaţenja finansijera za rekonstrukciju školske radionice hotel 

“Nacional”. 

 
19. Svi uĉenici ugostiteljske struke uĉe po nastavnom planu i programu EU VET, tj. modularnom 

principu uz obavezne aktivne metode u nastavi. Škola će i dalje obrazovati nastavnike za pravilnu 

primjenu novih metoda u uĉenju i ocjenjivanju, obaviće poslove vezane za ocjenjivanje 

implementacije nastavnog plana i programa, primjene obrazovnih standarda i pravne regulative 

novih planova i programa.  

 
20. U toku ove školske godine planirane su izmjene i dopune novih pravila škole i pravila kućnog 

reda u koje će biti ukljuĉeni uĉnici i roditelji naše škole. 

 
21. Pored poduĉavanja nastavnih sadrţaja naši zaposlenici naglašavaju i doprinose još: 

- formiranju “kompletne liĉnosti” uĉenika (intelektualna, emocionalna i društvena zrelost) 

- sticanju ţivotnih vještina, 

- razvijanju ljubavi prema uĉenju, 

- razvijanju motivacije i postavljanju ţivotnih ciljeva, 

- povećanju samopouzdanja kod uĉenika, 

- podsticanju tolerancije i pomoći drugima, 

- poduĉavaju asertivnoj i uspješnoj komunikaciji, 

Ove vrijednosti moramo uvijek isticati u svakodnevnoj nastavi, jer škole moraju odgajati dobre ljude, 

a ne samo dobre uĉenike. 

 
22. Škola će i dalje širiti rezultate EU VET projekta koji se odnose na reformu struĉnih škola i 

uĉestvovati u izradi nastavnih planova i programa za zanimanja turistiĉki tehniĉar, ugostiteljski 

tehniĉar i sva tehnološka odjeljenja. 



8 

 

 
23. U cilju unapreĊenja odgojno-obrazovnog rada škola će voditi brigu ne samo o zdravlju svojih 

uĉenika nego i o zdravlju svojih nastavnika. Dobro je poznato da izgradnja i oĉuvanje zdravlja 

ovisi o kvalitetu odnosa izmeĊu nastavnika i uĉenika, odnosno škole u cjelini i njenog okruţenja. 

U tom cilju škola će organizovati izlete za uĉenike i nastavnike gdje će se ostvariti bolja 

upoznavanja i druţenja kao i studijska putovanja nastavnika u cilju upoznavanja modernih 

ugostiteljskih objekata i organizacije rada u njima. TakoĊer,  potrebna su znanja o modernim 

tehnikama i radu sa njima. 

 

 

 

 

VI. UVJETI RADA 

 

(Tabela 10.) 

PROSTOR 

Redni 
broj 

PROSTOR 
BROJ  

PROSTORIJA 
Površina 

m2 
NAPOMENA 

(izraziti funkcionalnost, opremljenost i potrebu za opremanjem) 
I VLASTITI ZATVORENI PROSTOR 

1. Uĉionice  12 650  

2. Kabineti  2 100 
Jedan od dva kabineta za informatiku ima staru raĉunarsku 
opremu. 

3. Laboratoriji  - -  

4. Radionice  3 200  

5. Sale za tjelesni odgoj - - Škola ne posjeduje salu. 

6. Biblioteka  1 20  

7. Ĉitaonica  1 10  

8. Ostali zatvoreni prostor 9 115  

...   -  

II VLASTITI OTVORENI PROSTOR 

1. Sportska igrališta - -  

2. Dvorište  2 150  

3. Školski vrt - -  

4. Ostali otvoreni prostor - -  

...     

III 
KORIŠTENI PROSTOR U 
TUĐEM VLASNIŠTVU 

- -  

IV 
VLASTITI PROSTOR 
IZNAJMLJEN DRUGOM 
KORISNIKU 

- -  

 

 

 

2. Nastavna sredstva i oprema 

 (Tabela 11.) 

R
ed

ni
 

br
oj

 

NAZIV 
Potereban minimum prema 
Pedagoškim standardima i 

normativima 

Škola 
posjeduje 

NAPOMENA 
(izraziti funkcionalnost) 

1. Multimedijalni projektor   17  

2. Server   -  

3. PC u nastavi  54  

4. Projekciono platno  17  

5. Printer  13  

6. Skener   3  
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7. TV  3  

8. DVD player  -  

9. Kasetofon   3  

10. Grafoskop  3  

11. Interaktivna tabla  2  

...     

OSTALA POMAGALA 
1. PC u sluţbama škole  10  

2. Aparat za kopiranje  2  

3. Telefonski aparat  12  

4. Faks aparat  2  

5. Fotografski aparat  1  

6. Digitalna kamera  1  

...     

 

U tabelu je, pored navedenih nastavnih sredstava, pomagala i opreme moguće unijeti i druga 

sredstva koja nisu navedena u ovoj tabeli (prema Pedagoškim standardima i normativima). 

 

 

VII. SADRŢAJ I OBIM OBRAZOVNO - ODGOJNOG RADA 

 

1. Nastavni planovi i programi 
(Tabela 12.) 

Redni 
broj 

Naziv nastavnog plana i programa 
Broj i datum akta o donošenju 
nastavnog plana i programa 

1. 
Nastavni planovi i programi od I-IV razreda zanimanja turistiĉki tehniĉar EU VET 
program i ugostiteljsko-turistiĉki tehniĉar EU VET program 

Rješenje Ministarstva obrazovanja i nauke 
Kantona Sarajevo broj: UP-11-01-38-
19903/06 od 04.08.2006.godine, a po 
odobrenju Ministarstva obrazovanja i nauke 
broj: 11-01.38-5778/06 od 
04.08.2006.godine, koje je izmijenjeno 
Rješenjem broj: UP-11-01-38-22674/09 od 
24.08.2009.godine 

2. 
Nastavni planovi i programi od I-IV razreda za zanimanje kuhar EU VET 
program, konobar EU VET program i poslastiĉar EU VET program, kuhar 
tehnolog, konobar tehnolog i poslastiĉar tehnolog 

Rješenje Ministarstva obrazovanja i nauke 
Kantona Sarajevo broj: UP-11-01-38-
8274/03 od 22.03.2004. godine o 
izmjenama i dopunama Rješenja 
Ministarstva obrazovanja, nauke i 
informisanja broj: UP-11-611-236/99 od 
01.02.1999. godine, Rješenje o izmjenama i 
dopunama Rješenja Ministarstva 
obrazovanja i nauke Kantona Sarajevo 
broj : UP-11-01-38-1903/06 od 
04.08.2006.godinei Rješenje Ministarstva 
za obrazovanje, nauku i mlade Kantona 
Sarajevo broj: UP-11-01-38-382/14 od 
05.06.2014.godine 
Akt Ministarstva za obrazovanje, nauku i 
mlade broj 11/04-38-18114-5/17 od 
13.06.2017. godine. 

3. 
Nastavni plan i program za sticanje zanimanja specijalista u ugostiteljsko-
turistiĉkoj struci, kuhar specijalista, konobar specijalista i poslastiĉar specijalista 

Rješenje Federalnog ministarstva 
obrazovanja, nauke, kulture i sporta broj: 
03-611-6543/97 od 28.11.1997.godine; 
Rješenje Ministarstva obrazovanja, nauke i 
informisanja broj: UP-11-611-236/99 od 
01.02.1999. godine; Rješenje Ministarstva 
obrazovanja i nauke Kantona Sarajevo broj: 
UP-11-01-38-8274/03 od 
22.03.2004.godine o izmjenama i 
dopunama Rješenja Ministarstva 
obrazovanja, nauke i informisanja broj: UP-
11-611-236/99 od 01.02.1999.godine i 
rješenje o izmjenama i dopunama Rješenja 
Ministarstva obrazovanja i nauke Kantona 
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Sarajevo  broj: UP-11-01-38-19903/06 od 
04.08.2006.godine 

 

2. Broj uĉenika po odjeljenjima i razredima  
(Tabela 13.) 

R
A

Z
R

E
D

 

ODJELJENJE UKUPNO 

1. (a) 2. (b) 3. (c) 4. (d) 5. (e) 6. (f) 7. (g) ... 

M Ţ 

B
r.

 o
d

je
lj

. 

P
ro

sj
eĉ

an
 

b
r.

 u
ĉe

n
ik

a 

M Ţ M Ţ M Ţ M Ţ M Ţ M Ţ M Ţ M Ţ 

Ukupn

o 

Ukupn

o 

Ukupn

o 

Ukupn

o 

Ukupn

o 

Ukupn

o 

Ukupn

o 

Ukup

no 
Ukupno 

I 
9 15 14 11 17 7 9 15 17 7       66 55 

5 24 
24 25 24 24 24    121 

II 

10 14 14 9 23 3 11 14 19 3       77 43 
5 24 

24 23 26 25 22    
120 

III 
14 12 13 14 20 5 9 13 14 3       70 47 

5 23 
26 27 25 22 17    

117 

IV 
15 9 3 21 13 10 19 4 10 12 17 3     77 59 

6 

 

23 

 24 24 23 23 22 20   
136 

 UKUPNO 
290 204 

21 24 
494 

 

 

 

3. Broj uĉenika po zanimanjima* 

(Tabela 14.) 

 

 

 

R
ed

. 
b

r.
 

Naziv zanimanja  

Broj uĉenika Broj odjeljenja 

I II III IV UKUPNO 

I II III IV ∑ M Ţ M Ţ M Ţ M Ţ M Ţ 

Ukupno Ukupno Ukupno Ukupno Ukupno 

1. 
Turistiĉki  

tehniĉar 

9 15 10 14 14 12 18 30 51 71 
1 1 1 2 5 

24 24 26 48 122 

2. 
Ugostiteljski 

tehniĉar 

14 11 14 9 13 14   41 34 
1 1 1 0 3 

25 23 27  75 

3. 
Kuhar 

tehnolog 

    20 5 32 14 52 19 
0 0 1 2 3 

  25 46 71 

4. 
Poslastiĉar 

tehnolog 

    9 13 10 12 19 25 
0 0 1 1 2 

  22 22 44 
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5. 
Konobar  

tehnolog 

    14 3 17 3 31 6 
0 0 1 1 2 

  17 20 37 

6. Kuhar 
17 7 23 3     40 10 

1 1 0 0 2 
24 26   50 

7. Poslastiĉar 
9 15 11 14     20 29 

1 1 0 0 2 
24 25   49 

8. Konobar 
17 7 19 3     36 10 

1 1 0 0 2 
24 22   46 

 

 

 

Napomena:  *Tabela se odnosi se na srednje škole za stručno obrazovanje i obuku.Ukoliko se u školi 

odjeljenje sastoji od više zanimanja u rubrici Broj odjeljenja potrebno je iskazati 

procentualnu zastupljenost svakog zanimanja u ukupnoj strukturi odjeljenja.  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

4. Brojno stanje uĉenika po razredima i odjeljenjima prema stranom jeziku 

 

Prikazati brojno stanje učenika po razredima, i odjeljenjima prema stranom jeziku koji izučavaju 

vodeći računa o tome koji je prvi, koji drugi, a koji treći strani jezik. 

(Tabela 15.) 

 

 

OZNAKA 
ODJELjENjA 

(rednim brojem ili 
slovom) 

NAZIV STRANOG JEZIKA 

RAZRED 

∑ 
I II III IV 

1. 

Prvi strani jezik 
Engleski jezik 

24 24 26 24  

Drugi strani jezik 
Njemaĉki jezik 

24 24 26 24  

Treći strani jezik 
Turski jezik  (izborni predmet) 

/ / / 12  

       2. 

Prvi strani jezik 
Engleski jezik 

25 23 27 24  

Drugi strani jezik 
Njemaĉki jezik 

25 23 27 24  

Treći strani jezik 
Turski jezik (izborni predmet) 

/ / / 12  

3. 

Prvi strani jezik 
Engleski jezik 

24 26 25 23  

Drugi strani jezik 
Njemaĉki jezik 

/ / / /  

4. 

Prvi strani jezik 
Engleski jezik 

24 25 22 23  

Drugi strani jezik 
Njemaĉki jezik 

/ / / /  



12 

 

5. 

Prvi strani jezik 
Engleski jezik 

24 22 17 22  

Drugi strani jezik 
Njemaĉki jezik 

24 22 17 /  

6. 

Prvi strani jezik 
Engleski jezik 

/ / / 20  

Drugi strani jezik 
Njemaĉki jezik 

/ / / 20  

 
Treći strani jezik 
Turski jezik (izborni predmet) 

/ / / 9  

∑ 

Prvi strani jezik 
Engleski jezik 

121 120 117      136 494 

Drugi strani jezik 
Njemaĉki jezik 

73 69 70 68 280 

Treći strani jezik 
Turski jezik 

0 0 0 33 33 

 

 

 

 

5. Sedmiĉni i godišnji fond nastavnih sati stranih jezika  
 (Tabela 16.) 

NAZIV STRANOG JEZIKA 
RAZREDI 

∑ I II III IV 

Prvi strani jezik 
_______________ 

12 12 12 16 52 

Drugi strani jezik 
_______________ 

6 6 6 6 24 

Treći strani jezik 
Turski jezik, Njemaĉki jezik 

- - - 6,2 6,2 

 

 

 

6. Izborno obavezni predmeti po odjeljenjima 

(Tabela 17.) 

Raz. I II III IV 

O
zn

ak
a 

od
je

lje
nj

a 

U
ku

pa
n 

br
oj

 

uĉ
en

ik
a 

Is
la

m
sk

a 
vj

er
. 

K
at

ol
iĉ

ki
 v

je
r.

 

P
ra

vo
sl

av
na

 v
je

r.
 

Je
vr

ej
sk

a 
vj

er
. 

K
ul

ltu
ra

 r
el

ig
. 

U
ku

pa
n 

br
oj

 

uĉ
en

ik
a 

Is
la

m
sk

a 
vj

er
. 

K
at

ol
iĉ

ki
 v

je
r.

 

P
ra

vo
sl

av
na

 v
je

r.
 

Je
vr

ej
sk

a 
vj

er
. 

K
ul

ltu
ra

 r
el

ig
. 

U
ku

pa
n 

br
oj

 

uĉ
en

ik
a 

Is
la

m
sk

a 
vj

er
. 

K
at

ol
iĉ

ki
 v

je
r.

 

P
ra

vo
sl

av
na

 v
je

r.
 

Je
vr

ej
sk

a 
vj

er
. 

K
ul

ltu
ra

 r
el

ig
. 

U
ku

pa
n 

br
oj

 

uĉ
en

ik
a 

Is
la

m
sk

a 
vj

er
. 

K
at

ol
iĉ

ki
 v

je
r.

 

P
ra

vo
sl

av
na

 v
je

r.
 

Je
vr

ej
sk

a 
vj

er
. 

K
ul

ltu
ra

 r
el

ig
. 

A (1) 24 16    8 24 17    7 26 17    9 24 11    13 

B (2) 25 16    9 23 18    5 27 17    10 24 23    1 

C (3) 24 19    5 26 18    8 25 21    4 23 20    3 

...4 24 16    8 25 20    5 22 18    4 23 18    5 

5 24 18    6 22 12    10 17 14    3 22 16    6 

6             
  

   
 

20 14    6 

 
                  

  
   

 

∑ 121 85    
3

6 
120 85    35 117 87    30 136 

10

2 
   34 

 

 

 

 

Kombinirane grupe  
(Tabela 17a.) 

R e d n i b r o j g r u p a Kultura religija Islamska vjeronauka Katoliĉki vjeronauk Pravoslavna vjeronauka 
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R
az

re
di

 i 
od

je
lje
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a 

B
ro

j u
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o 
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a 

S
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ga
 u

ĉe
ni

ka
 u

 

ko
m
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 g
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R
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 i 
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lje
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a 

B
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j u
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ni
ka

 p
o 
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a 

S
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 u

ĉe
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 u
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m
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R
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 i 
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lje

nj
a 

B
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j u
ĉe

ni
ka

 p
o 

ra
zr

ed
im

a 

S
ve

ga
 u

ĉe
ni

ka
 u

 

ko
m

bi
n.

 g
ru
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R
az

re
di

 i 
od

je
lje

nj
a 

B
ro

j u
ĉe

ni
ka

 p
o 

ra
zr

ed
im

a 

S
ve

ga
 u

ĉe
ni

ka
 u

 

ko
m

bi
n.

 g
ru

pi
 

1. I1,I2 8,9 17 
   

      

2. I3,I4,I5 5,8,6 19 
   

      

3. II1,II2 7,5 12 
   

      

4. II3,.II4 8,5 13 
   

      

5. II5 10 10          

6. III1,III3,

III5 
9,4,3 16 

   
      

7. III2,III4 10,4 14 
   

      

8. IV2,IV4

IV5 
1,5,6 12 

   
      

9. IV1 13 13 
   

      

10. IV3,IV6 3,6 9 
   

      

 

 

 

7. Uĉenici s posebnim potrebama 

 

U tabeli 17. Navesti broj učenika s posebnim potrebama po razredima i vrstama posebnih potreba 

prema Orjentacijskoj listi vrsta i stupnjeva odgojno obrazovnih potreba.
1
 Neke od posebnih potreba 

mogu uočiti i sami nastavnici (...poremećaji u govoru, tepanje, mucanje, nepravilno izgovaranje 

pojedinih glasova, strabizam, odbijanje saradnje, nesaradnja, krađa, psovanje...) na osnovu čega 

pokreću dalje procedure za utvrđivanje i dijagnosticiranje posebnih potreba. Zato je vrlo važno da se 

navede ko je i na osnovu čega utvrdio(uočio) posebnu potrebu. Također, važno je navesti i način 

organizacije rada sa takvim učenicima. 
 

(Tabela 18.) 

 
VRSTA POSEBNE POTREBE PREMA ORIJENTACIJSKOJ LISTI 

VRSTA I STUPNjEVA ODGOJNO OBRAZOVNIH POTREBA 
RAZ. 

BR. 
UĈ. 

NAĈIN ORGANIZACIJE RADA 

OŠTEĆENjE 
SLUHA 

a) gluhoća    

b) nagluhost    

c) korištenje slušnog aprata    

d) gluhonijemost    

e) slušno-govorne smetnje    

POREMEĆAJI 
GOVORNO-
GLASOVNE 
KOMUNIKACIJE 

a) poremećaji u govoru IV3, IV5 2 Profesori prilagoĊavaju ispitivanje 

b) smetnje u artikulaciji glasova   potrebama i ţeljama uĉenika 

c) tepanje   (pismeno, usmeno, rad za raĉunarom,  individalni rad i sl.)  

d) mucanje   – odnosi se na sve poremećaje  

e) nepravilno izgovaranje pojedinih glasova   verbalne komunikacije 

f) disleksija IV6 1  

g) dislalija    

h) disgrafija IV6 1  

i) operacija gornjeg nepca    

j) neartikulisani glasovi    

OŠTEĆENjE VIDA 

a) slabovidnost 30% - 40%, I5,II2,II4
, 

IV1,IV3 
10 

Uĉenici sjede u prvoj klupi prema potrebama i zahtjevima,  

b) velika dioptrija I1, II5, 
IV6 

3 
a nastavni listići im se printaju u većem fontu, ako 

c) strabizam   je to moguće. 

d) nema oka – proteza IV3 1  

                                                 
1
 Synthesis report and Chapter 3 Croatia in Education Policies for Students at Risk and those with Disabilities in 

South Eastern Europe: Bosnia-Herzegovina, Bulgaria, Croatia, Kosovo, FYR of Macedonia, Moldova, Montenegro, 

Romania and Serbia 
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POREMEĆAJI U 
PONAŠANjU 

a) hiperaktivnost IV3 4  

b) nedostatak paţnje IV1, IV3 5 Raznovrsnost vjeţbi na ĉasovima, rad sa psihologom. 

c) odbijanje saradnje    

d) nasilje – sklonost tuĉi    

e) psovanje    

f) kraĊa    

g) agresivno ponašanje    

h) ADHD sindrom III5 1 Individualni plan i program 

i) odgojno zapušteno dijete   S uĉenicima kontinuirano rade razrednici,  

j) povuĉeno asocijalno   školski pedagog i psiholog, odjeljensko vijeće,a po potrebi 

k) ne saraĊuje IV5 2 I uprava škole te roditelji 

l) skriveno asocijalno ponašanje   kako bi se smanjili pomenuti poremećaji u ponašnju. 

TJELESNI 
INVALIDITET 

a) ortopedski zdravstveni problemi II2 1 PrilagoĊena nastava tjelesnog i zdravstvenog odgoja 

b) oštećena motorika    

c) lijeva/desna strana tijela slabo pokretljiva    

d) poremećaji motorike šake    

e) tjel. Deformitet – iskrivljena kiĉma/vrat I1 3  

f) neme šake/noge    

g) smetnje u fiziĉkim razvoju – oteţan hod III1 1  

h) distrofija (ne hoda, motorika usporena nema 
anusa i nosi pelenu) 

   

VIŠESTRUKE 
KOMBINIRANE 
ODGOJNO 
OBRAZOVNE 
POTREBE 

a) Dawnov sindrom    

b) cerebralna paraliza    

c) epilepsija 
I1, 

III1,III5 
4 

Uĉenici nemaju problem u praćenju nastave, osim jednog 
kojem je popratni sindrom epilepsije i ADHD-uĉenik je tek 
upisao I razred tako da slijedi praćenje njegovog rada i 
ukljuĉivanje znaĉajnih drugih prema potrebama. 

d) autizam    

e) kombinirane smetnje – slušno govorne- 
gluhonijemost 

   

 f) Cerebralna hemipareza III1 1 Individualni plan i program 

MENTALNA 
DEFICIJENCIJA 

a) teško uspostavlja kontakt   Predmetni profesori ulaţu dodatni trud da pojasne gradivo,  

b) slabo pojmovno mišljenje   pripremaju raznovrsne vjeţbe,  

c) ne shvata brojne odnose   drţe dodatnu nastavu i sl. 

d) odstupanje na intelektualnom planu IV6 1  

e) kratkotrajna paţnja     

EMOCIONALNI 
POREMEĆAJI 

a) psihološke traume IV1 1 S uĉenicima kontinuirano rade razrednici,  

b) povuĉenost I5, IV5 2 školski pedagog i psiholog, odjeljenska vijeća, a po potrebi  

c) nesigurnost   I uprava škole te roditelji 

d)  strah   kako bi prevazišli emocionalne poteškoće. 

e) introvertiranost III1 1 Prema potrebama se ukljuĉuju i vršnjaci. 

f) teškoće u uĉenju IV5 2  

g) frustracije    

h) drţi se po stani    

 

 

Napomena: Uĉenike su procjenjivali razrednici odjeljenja koji najbolje poznaju djecu, izuzev 

uĉenika I razreda koji su tek upisali našu školu. Uĉenici I razreda nisu ocjenjivani u ovoj 

tabeli, izuzev uĉenika koji imaju potvrdu o odreĊenoj dijagnozi (epilepsija i sl.). 

Napominjemo da sva djeca imaju posebne potrebe i da taj naziv ne nosi sa sobom negativnu 

konotaciju kao što je inaĉe u sredini poznat. Naša škola nastoji posebnom organizacijom rada 

(ukratko opisana u tabeli) zadovoljiti i pomoći u rješavanju svih potreba naših uĉenika, kao i 

njihovih roditelja.
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8. Pregled sedmiĉnog i godišnjeg fonda sati po nastavnim predmetima 

(Tabela 19.) 
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Nastavni sati po predmetima i razredima – općeobrazovna nastava 
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1. 
Bosanski, hrvatski, srpski jezik i 
knjiţevnost 

5 4/2 35 12 420 5 4/2 35 12 420 5 2 35 10 350 6 2 30 12 360 46 1550 

2. 
Prvi strani jezik 
________________________ 

5 2 35 10 350 5 2 35 10 350 5 2/4 35 12 420 6 2 30 12 360 44 1480 

3. 
Drugi strani jezik (njemaĉki 
jezik) 
________________________ 

3 2/4 35 8 280 5 2/4 35 8 280 3 2/4 35 10 210 6 2/4 30 10 300 36 1070 

 
Drugi strani jezik, njemaĉki j. 
(izborni) 

- - - - - - - - - - - - - - - 1 2 30 2 60 2 60 

4. 
Treći strani jezik (IZBORNI) 
________________________ 

- - - - - - - - - - - - - - - 3 2 30 6 180 6 180 

5. Latinski jezik                       

6. Historija/Povijest 2 2 35 4 140 2 2 35 4 140 - - - - - - - - - - 8 280 

7. Geografija/Zemljopis - - - - - - - --- 

8. 
GraĊansko obrazovanje/ 
Demokratija i ljudska prava 

- - - - - - - - - - 5 2 35 10 350 - - - - - 10 350 

9. Matematika 5 2 35 10 350 2 2 35 4 350 2 2 35 4 140 - - - - - 18 840 

10. Fizika - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - 

11. Biologija (sa ekologijom) 3 2 35 6 210 1 2 35 2 70           8 280 

12. Hemija 4 2 35 8 280 - - - - - - - - - - - - - - - 8 280 

13. Informatika 5 2/2 35 20 700 1 2/2 35 4 140 - - - - - - - - - - 24 840 

14. Tjelesni i zdr. odgoj/Sport 5 2 35 10 350 5 2 35 10 350 5 2 35 10 350 6 2 30 12 360 42 1410 

15. Psihologija - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - 

16. Filozofija s logikom - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - 

17. Sociologija - - - - - - - - - - - - -  - 2 2 30 4 120 4 120 

18. Muziĉka/Glazbena kultura - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - 

19. Likovna kultura - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - 

20. Vjeronauka/Vjeronauk 5 1 35 5 175 5 1 35 5 175 5 1 35 5 175 6 1 30 6 180 6 705 

21. Kultura religija 2 1 35 2 70 3 1 35 3 105 2 1 35 2 70 3 1 30 3 90 10 335 

Σ 44 23 385 100 
350

0 
31 21 665 61 

234
5 

27 13 245 58 
189

0 
36 15 240 67 

201
0 

272 9805 
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(Tabela 19a.) 
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1. Engleski jezik-poslovni 1 2 35 2 70 1 2 35 2 70 1 4 35 4 140 2 8 30 8 240 16 520 

2. Ugostiteljstvo 1 2 35 2 70                2 70 

3. Osnove turizma 1 2 35 2 70                2 70 

..4.. Ekonomija u turizmu 1 2 35 2 70 1 2 35 2 70 1 2 35 2 70 2 2 30 4 120 10 330 

5. Turistiĉka geografija 5 2 35 10 350 2 2 350 4 140 - - - - - - - - - - 14 490 

6. Usluţivanje 4 2 35 8 280 4 2 35 8 280 2 2 35 4 140 1 2 30 2 60 22 770 

7. Kuharstvo 3 2 35 6 210 4 2 35 8 280 2 2 35 4 140 4 2 30 8 240 26 870 

8. Ekonomika preduzeća 3 2 35 6 210 3 2 35 6 210           12 420 

9. Poslastiĉarstvo 1 2 35 2 70 2 2 35 4 140 1 2 35 2 70 1 2 30 2 60 10 340 

10. Poznavanje robe - - - - - 4 2 35 8 280           8 280 

11. Privredna matematika - - - - - 3 2 35 6 210 1 2 35 2 70 2 2 30 4 120 12 420 

12. Pravo - - - - - - - - - - 1 2 35 2 70 4 2 30 8 240 10 320 

13. Marketing           2 2 35 4 140 3 2 30 6 90 10 230 

14. Menadţment                6 2 30 12 360 12 360 

15. 
Ekonomija u 
ugostiteljstvu 

1 2 35 2 70 1 2 35 2 70 1 2 35 2 70 - - - - - 6 210 

16. Nauka o ishrani - - - - - - - - - - 3 2 35 6 210 - - - - 210 6 210 

17. Poslovna informatika - - - - - 1 4 35 4 140 - - - - - - - - - - 4 140 

  

18. Historija umjetnosti                5 2 30 10 300 10 300 

19. Poslovna psihologija                4 2 30 8 240 8 240 

20. Hotelijerstvo (izborni)                2 2 30 4 120 4 120 

21. Praktiĉna nastava 4 6 35 24 840 5 6/12 35 48 1680 5 6/18 35 66 2310 6 6/12 30 60 1800 198 6630 

                        

Σ 21 24 347 62 2170 28 30 350 106 3710 20 76 385 302 
1057

0 
37 86 390 426 1230 402 12430 

 

*Tabela se odnosi za srednje škole za stručno obrazovanje i obuku. 
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Izborna podruĉja* 

(Tabela 19b.) 
 

r.
b

r.
 

IZBORNA PODRUĈJA 
III razred IV razred 

Broj uĉenika Broj odjeljenja Broj uĉenika Broj odjeljenja 
1. Hotelijerstvo, turski jezik   12,12 1 

2. Hotelijerstvo, turski jezik   10.14 1 

3. Marketing, Kuharstvo   12, 11 1 

.4... Njemaĉki jezik   23 1 

5. Kuharstvo, Marketing   10,12 1 

6. Turski jezik, Kuharstvo   10,10 1 

  
  

  
Σ   136 6 

 

 

* Tabela se odnosi za srednje škole koje u III i IV razredu imaju izborna područja. 

 

 

c) Praktiĉna nastava koja se izvodi u školi* 

(Tabela 19c.) 
 

r.
b

r.
 

Struĉno zanimanje 
Razred/ 

Odjeljenje 
Broj grupa Broj uĉenika 

Broj sati 

Sedmiĉno Godišnje 
1. Turistiĉki tehniĉar II1 2 24 12 420 

  IV1 2 24 12 420 

  IV2 2 24 12 420 

2. Ugostiteljski tehniĉar I2 2 24 12 420 

  II2 2 24 12 420 

  III2 2 27 12 420 

3. Kuhar  I3 2 26 12 420 

  II3 3 26 18 630 

 Kuhar tehnolog III3 3 25 18 630 

  IV3 2 23 12 420 

4. Poslastiĉar  I4 2 24 12 420 

  II4 2 25 12 420 

 Poslastiĉar tehnolog III4 2 22 12 420 

5. Konobar  I5 2 24 12 420 

  II5 2 22 12 420 

 Konobar tehnolog III5 2 17 12 420 

  IV6 2 20 12 
 

Σ 17 36 401 216 7140 

 

 

 

* Tabela se odnosi za srednje škole za stručno obrazovanje i obuku. 

 

Napomena: Srednje umjetničke škole tabelu 18c. Prilagođavaju vrstama nastave (individualna i/ili grupna) 
 

d) Praktiĉna nastava koja se izvodi izvan škole* 

(Tabela 19d.) 

r.
b

r.
 

Struĉno zanimanje 
Razred/ 

Odjeljenje 
Broj grupa 

Broj 
uĉenika 

Broj sati 

Sedmiĉno Godišnje 

1. Turistiĉki tehniĉar III1 2 26 12 420 

  IV1 2 24 12 420 

  IV2 2 24 12 360 

2. Kuhar  II3 3 26 18 630 

3. Kuhar tehnolog III3 3  25 36 1260 

  IV3 2 23 12 360 

  IV4 2 23 12 360 

4. Poslastiĉar   II4 2 25 12 420 
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5. Poslastiĉar tehnolog III4 2 22 24 840 

  IV5 2 22 12 420 

6. Konobar  II5 2 22 12 420 

7. Konobar tehnolog III5 2 17 24 840 

  
IV6 2 20 12 360 

Σ 13 29 297 210 7110 

 

NAPOMENA: Uĉenici realiziraju praktiĉnu nastavu u školskim kabinetima i u 

ugostiteljskim objektima u Kantonu Sarajevo. U trećem razredu uĉenici smijerova: 

kuhar, konobar, poslastiĉar imaju tri dana sedmiĉno praktiĉnu nastavu, i to dva 

dana u objektima, a jedan dan u školskim kabinetima. 

 
 

 

 Tabela se odnosi za srednje škole za  stručno obrazovanje i obuku. 

9.  Sati redovne nastave po razredima 

(Tabela 20.) 

Razr. 
Broj 

odjeljenja 
Vrsta nastava Sedmiĉno Broj sedmica 

Ukupno 
godišnje 

I 5 

Općeobrazovna  78 35 2730 

Struĉno-teoretska 50 35 1750 

Praktiĉna  24 35 840 

II 5 

Općeobrazovna  49 35 1715 

Struĉno-teoretska 60 35 2100 

Praktiĉna  48 35 1680 

III 5 

Općeobrazovna  
54 35 1890 

*             /  / / 

Struĉno-teoretska 
42 35 1470 

 *             /   / / 

Praktiĉna  
66 35 2310 

 *            / / / 

IV 6 

Općeobrazovna  52 30 1560 

Struĉno-teoretska 94 30 2820 

Praktiĉna  60 30 1800 

Σ 675 *******405* 22305 

 

* Odnosi se na završne razrede srednjih stručnih škola 

 

 

10. Ostali oblici neposrednog obrazovno odgojnog rada 

(Tabela 21.) 

OBLIK/ 
VRSTA 

Broj 
odjeljenja/grupa 

Sedmiĉni 
fond 

Broj 
sedmica 

Ukupno  
sedmiĉno 

Ukupno  
godišnje 

Odjeljenjska zajednica 21 1 35/30 21 735 

Dodatna nastava 4 1 35/30 4 135 

Dopunska nastava 2 1 35 2 70 

Fakultativna nastava      

Instruktivna nastava      

Sekcije 21 1 35 21 735 

Klubovi 1 1 35 1 35 

...      

Σ 51 5  51 1710 

 

 

 

 

 

 



19 

 

11. Broj izvršilaca prema predmetima 

 

Napomena: U tabeli 21. Iskazati potreban i stvarno angažirani broj izvršilaca prema nastavnim normama. Za 

iskazivanje broja izvršilaca u slučajevima gdje se nastava izvodi po grupama, pridržavati se stava, da je to 

moguće samo ako postoje svi uvjeti za podjelu odjeljenja u grupe prema Pedagoškim standardima i 

normativima. 

 
                                                                                                                                         (Tabela 22.) 

R
ed

. 

br
oj

 

Nastavni predmet 
Sedmiĉno 

ĉasova 
Potreban broj  

izvršilaca 
Broj angaţiranih 

izvršilaca 
Napomena 

1. Bosanski, hrvatski, srpski  jezik i kjiţevnost 46 2,6 3   

2. 
Prvi strani jezik 
Engleski jezik 

44 2,31 2.5  

 Engleski jezik-poslovni 16 0,84 1  

3. 
Drugi strani jezik 
Njemaĉki jezik 

38 2 2  

4. 
Treći strani jezik 
Turski jezik 

6 0,32 0,32  

5. Latinski jezik - - -  

6. Historija / Povijest 8 0,38 0,38  

7. Turistiĉka geografija / Turistiĉki zemljopis 14 0,70 0,75  

8. 
GraĊansko obrazovanje/  
Demokreatija i ljudska prava 

10 0,48 0,50  

9. Matematika 18 0,95 1  

10. Biologija sa ekologijom 8 0,40 0,40  

11. Hemija 8 0,42 0,33  

12. Informatika 24 1,2 1  

13. Tjelesni i zdravstveni odgoj / Sport 42 2 2,10 
  
 

14. Poslovna psihologija 8 0,4 0,4  

15. Sociologija 4 0,19 0,19  

16. Vjeronauka / Vjeronauk 21 1 1  

17. Kultura religija 10 0,48 0,48  

18. Historija umjetnosti 10 0,48 0,50  

19. Pravo 10 0,50 0,50  

20.     Ugostiteljstvo 2 0,10 0,10  

21.     Osnove turizma 2 0,10 0,10  

22.     Ekonomija u turizmu 10 0,50 0,50  

23.     Usluţivanje 22 1,10 1  

24.     Kuharstvo 26 1,3 1,3  

25.     Ekonomika preduzeća 12 0,60 0,60  

26.     Poslastiĉarstvo 10 0,50 0,60  

27.     Poznavanje robe 8 0,40 0,40  

28.     Poslovna informatika 4 0,20 0,20  

29.     Privredna matematika 12 0,60 0,60  

30.     Marketing 10 0,50 0,50  

31.     Ekonomija u ugostiteljstvu 6 0,30 0,30  

32.     Nauka o ishrani 6 0,30 0,30  

33.     Menadţment 12 0,60 0,60  

34.     Hotelijerstvo 4 0,20 0,20  

    Praktiĉna nastava u školi 

 
Ekonomija u turizmu 12 0,50 0,50  

35. Praktična nastava – kuharstvo 90 3,75 3  

36. Praktična nastava – usluživanje 90 3,75 3  

37. Praktiĉna nastava – poslastiĉarstvo 36 1,5 1  

    Praktiĉna nastava izvan škole 

38. Praktična nastava – kuharstvo 84 3,5 -  
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39. Praktična nastava – usluživanje 60 2,5 -  

40. Praktiĉna nastava – poslastiĉarstvo 48 2 -  

41. Praktična nastava – agencijsko poslovanje 24 1 -  

 Praktična nastava – recepcijsko poslovanje 24 1   

 Prof. TIZO                 Sindikat  0,10 0,10  

∑ 971 44,36 34,26  

 

 

 

 

12. Struktura nastavnika, saradnika i rukovodnog osoblja 

(Tabela 23.) 
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Struĉna sprema Radni staţ  

SSS VKV VŠS VS 

P
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vn

ik
 

do
 1

0 
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di
na

 

10
 -

 2
0 

go
di

na
 

20
 -

 3
0 

go
di

na
 

pr
ek

o 
30

 g
od
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1. Nastavnici općeobrazovne nastave 16,37 17,5    21 - 11 8 2  

2. 
Nastavnici struĉno-teoretske 
nastave 

9,3 11,1    12 - 8 4 -  

3. Nastavnici praktiĉne nastave 18 7,5  7   -  2 3 2 

4. Direktor 1 1    1 -   1  

5. Pomoćnik direktora 1 1    1 -   1  

6. Voditelj dijela nastavnog procesa 0,43 0.43    1 -   1  

7. Pedagog (pedagog-psiholog) 1 1    1 -   1  

8. Psiholog  0.71 0.60    1 - 1    

9. Socijalni radnik 0,71 -    - -     

10. Bibliotekar  1 0.50    1 - 1    

11. 
Rukovalac nastavnom tehnikom – 
programer  + EMIS 

1 1    1 - 1    

12. Sekretar škole 1 1    1 - 1    

13. 
Samostalni referent za plan i 
analizu 

1 1    1      

14. Koordinator 1,63 1,30    1      

∑ 45.08 42.1    41  23 14 9 2 
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1. Struktura ostalog osoblja  
(Tabela 24.) 

R
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Struĉna sprema 

NK PK KV SSS VKV VŠ VSS 

1. Administrativni radnik 1 1    1    

2. Raĉunovodstveni radnik 1 1       1 

2. Domar 1 1   1     

3. Radnici na odrţavanju ĉistoće 6 6 6       

4. Rukovalac centralnog grijanja   1 1   1     

5. Portir – dva objekta 4 2 2       

6. Kafe kuharica - 1   1     

∑ 14 13 8  3 1   1 

 

 

 

 

1. Ukupan broj svih izvršilaca  * 

(Tabela 25.) 

Ukupan broj izvršilaca 
Struĉna sprema 

∑ 
NK PK KV SSS VKV VŠ VSS 

Broj izvršilaca nastavnika, saradnika i rukovodnog 
osoblja  (Tabela 22.) 

    7  44 51 

Broj izvršilaca ostalih uposlenika (Tabela 23.) 8  3 1    12 

Ukupno        63 
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13. Obaveze za januar, juni i august* 

S obzirom da se radi o periodu u kojem nema u potpunosti redovne nastave, jer je to za učenike 

period odmora, potrebno je za sve zaposlenika planirati sadržaj i fond radnih sati. U januaru se npr. 

Može planirati stručno usavršavanje, u junu sumiranje rezultata rada, a u augusu aktivnosti 

organizacije i provođenja popravnih ispita i priprema za novu školsku godinu. 
 

(Tabela 26.) 
 Broj 

radnih 
dana 

Broj 
izvršilaca 

Ukupan 
broj radnih 

sati 
Obaveze direktora škole 

Ja
n

u
ar

 

20 1 160 

Organizacija sjednica tima za kvalitetu 
Uĉešće na sjednicama odjeljenjskih vijeća 
Priprema i realizacija sjednica nastavniĉkog vijeća 
Priprema sjednica ispitnog odbora 
Prijedlog Akcionog plana za poboljšanje kvalitete 
Organizacija i uĉešće u pripremama takmiĉenja 
Saradnja sa ustanovama van škole 
Organizacija maturskih i završnih ispita 
Kontrola pedagoške dokumentacije i evidencije 
Uĉešće u pripremama sjednica školskog odbora 
Nadzor svih poslova 

Ju
n

i 

20 1 160 

Pripreme završetka nastavne godine 
Pripreme i realizacije sjednica nastavniĉkog vijeća 
Saradnja sa struĉnim saradnicima 
Rad sa uĉenicima i roditeljima 
Rad sa nastavnicima 
Administrativni poslovi 
Organizacija mature 
Organizacija upisa uĉenika u prvi razred 
Analiza uspjeha uĉenika u uĉenju i vladanju 
Planiranje popravnih ispita  
Rad s timom za kvalitetu 
Priprema poslova sa raĉunovodstvenim radnikom 
Neplanirani poslovi 
 

A
u

g
u

st
 

10 1 80 

Realizacija popravnih ispita 
Organizacija i realizacija sjednica Nastavniĉkog vijeća 
Pregled i potpisivanje svjedoĉanstava 
Uĉešće u izradi rasporeda ĉasova 
Priprema i organizacija poĉetka školske godine 
Raspodjela zadataka 
Rad sa uĉenicima koji su upućeni da ponove razred 
Kontrola svih poslova 

* Za sve kategorije izvršilaca iz tabela 22. I 23. Sačiniti zaseban plan 

 

 
 Broj 

radnih 
dana 

Broj 
izvršilaca 

Ukupan 
broj radnih 

sati 
Obaveze pomoćnika direktora škole 

Ja
n

u
ar

 

20 1 160 

Analiza fonda realiziranih ĉasova 
Savjetodavni rad s roditeljima, uĉenicima i profesorima 
Saradnja sa ugostiteljskim i turistiĉkim preduzećima i uĉesšće u organizaciji 
praktiĉne nastave za uĉenike 
Saradnja sa Ministarstvom za obrazovanje, nauku i mlade i lokalnom 
zajednicom 
Izrada izvještaja o uspjehu uĉenika u uĉenju i vladanju na kraju I polugodišta 
Uĉešće u organizaciji maturskih i završnih ispita redovnih i vanrednih uĉenika 
Vođenje dokumentacije i evidencije za vanredne uĉenike 
Uĉešće u pripremi sjednica NV 



23 

 

Ju
n

i 

20 1 160 

Analiza realiziranog fonda ĉasova 
Posjete ĉasovima 
Pomoć nastavnicima u pripremi i izvođenju nastave 
Staranje o kontinuiranom odvijanju nastavnog procesa i zamjena odsutnih 
nastavnika 
Savjetodavni rad s roditeljima, uĉenicima i profesorima 
Saradnja sa Ministarstvom za obrazovanje, nauku i mlade i lokalnom 
zajednicom 
Saradnja sa ugostiteljskim i turistiĉkim preduzećima i uĉesšće u organizaciji 
praktiĉne nastave za uĉenike 
Organizacija maturske veĉeri 
Organizacija eksterne mature 
Izrada izvještaja o uspjehu uĉenika u uĉenju i vladanju na kraju nastavne 
godine 
Organizacija popravnih i razrednih ispita redovnih uĉenika 
Uĉešće u organizaciji maturskih i završnih ispita redovnih i vanrednih uĉenika 
Organizovanje instruktivne nastave za vanredne uĉenike 
Izrada rasporeda za polaganje vanrednih ispita i praćenje realizacije 
Izrada rasporeda nadoknade ĉasova 
Vođenje dokumentacije i evidencije za vanredne uĉenike 
Organizacija upisa uĉenika u I razred 
Uĉešće u pripremi sjednica NV 

A
u

g
u

st
 

10 1 80 

Uĉešće u pripremi sjednica NV 
Savjetodavni rad s roditeljima, uĉenicima i profesorima 
Saradnja sa Ministarstvom za obrazovanje, nauku i mlade i lokalnom 
zajednicom 
Organizacija popravnih ispita redovnih uĉenika 
Izrada izvještaja o uspjehu vanrednih uĉenika 
Vođenje dokumentacije i evidencije za vanredne uĉenike 
Izrada rasporeda ĉasova 
Pripreme za poĉetak nove školske godine 

 

 

 
 Broj 

radnih 
dana 

Broj 
izvršilaca 

Ukupan 
broj radnih 

sati 
Obaveze voditelja dijela nastavnog procesa 

Ja
n

u
ar

 

20 1 160 

Pregled  evidencije rada sekcija i aktiva 
Kolektivno struĉno usavršavanje 
Individualno struĉno usavršavanje 
Rad u struĉnim organima škole 
Pripreme za poĉetak II polugodišta 

Ju
n

i 

20 1 160 

Rad u struĉnim organima i komisijama škole 
Pregled  evidencije rada sekcija i aktiva 
Eksterna matura 
Pregled dnevnika 
Pregled  bijelih dnevnika 
Uĉešće u analizi uspjeha uĉenika u uĉenju i vladanju na kraju  II polugodišta 
Sveĉana dodjela diploma maturantima u Općini Stari Grad 
Priprema i organizacija rada  za august 

A
u

g
u

st
 

10 1 80 

Saradnja sa upravom škole koncepcijsko-programski poslovi 
Rad u komisijama škole 
Rad u struĉnim organima škole (Odjeljensko i Nastavniĉko vijeće) 
Pripreme za poĉetak školske godine 
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 Broj 
radnih 
dana 

Broj 
izvršilaca 

Ukupan 
broj radnih 

sati 
Obaveze pedagoga  škole 

Ja
n

u
ar

 

20 1 160 

Izrada mjeseĉnog i sedmiĉnih planova rada pedagoga 
Analiza ocjena ĉlanova aktiva na kraju I polugodišta 
Analiza  rada odjeljenskih zajednica na kraju I polugodišta 
Analiza rada Vijeća uĉenika za I polugodište 
Individualno struĉno usavršavanje 
Kolektivno struĉno usavršavanje 
Rad u struĉnim organima škole 
Rad u Komisiji za ocjenjivanje, napredovanje i sticanje struĉnih zvanja 
profesora i struĉnih saradnika 
Vođenje  pedagoške dokumentacije i evidencije 
Istraţivanje u praksi školskog pedagoga 
Saradnja sa školskim psihologom (zajedniĉka analiza rada sa uĉenicima) 
Saradnja sa upravom škole, koncepcijsko-programski poslovi za naredni period 
Saradnja sa nastavnicima – pomoć u radu 
Saradnja sa Ministarstvom za obrazovanje, nauku i mlade KS i nevladinim 
organizacijama 
Saradnja sa lokalnom zajednicom 
Rad s pripravnicima 
Pripreme za poĉetak II polugodišta 

Ju
n

i 

20 1 160 

Izrada mjeseĉnog i sedmiĉnih planova rada pedagoga 
Savjetodavno-instruktivni razgovori  sa uĉenicima koji imaju više nedovoljnih 
ocjena i sniţeno vladanje  
Rad u odjeljenskim zajednicama 
Saradnja sa roditeljima 
Realizacija projekta: „Školski profesionalni program“ – predavanje za uĉenice 
škole 
Savjetodavni rad s uĉenicima 
Eksterna matura 
Analiza uspjeha uĉenika u uĉenju i vladanju na kraju  II polugodišta 
Rad u Komisiji za ocjenjivanje, napredovanje i sticanje struĉnih zvanja 
profesora i struĉnih saradnika 
Saradnja sa upravom škole i koncepcijsko-programski zadaci 
Saradnja sa Ministarstvom za obrazovanje, nauku i mlade KS  
Saradnja sa nevladinim organizacijama 
Saradnja sa Aktivom pedagoga KS 
Saradna sa Centrima za socijalni rad 
Rad u struĉnim organima škole 
Saradnja sa školskim psihologom 
Rad u uĉeniĉkim organizacijama (Vijeće uĉenika) 
Vođenje pedagoške dokumentacije 
Rad sa pripravnicima 
Rad na poslovima u vezi sa završetkom nastavne godine 
Rad na izradi izvještaja za Godišnji program rada škole 
Priprema i organizacija rada pedagoga za august 

A
u

g
u

st
 

10 1 80 

Izrada mjeseĉnog i sedmiĉnih planova rada pedagoga 
Analiza uspjeha uĉenika u uĉenju i vladanju na kraju školske godine, nakon 
popravnih ispita 
Rad na Godišnjem programu rada škole 
Rad u struĉnim organima škole (Odjeljensko i Nastavniĉko vijeće) 
Rad u Komisiji za ocjenjivanje, napredovanje i sticanje struĉnih zvanja 
Uĉešće u radu Aktiva društvenih nauka 
Saradnja sa psihologom škole – zajedniĉka analiza rada sa uĉenicima 
Saradnja sa upravom škole, koncepcijsko-programski poslovi  
Vođenje pedagoške dokumentacije i evidencije 
Pripreme za poĉetak školske godine 
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 Broj 
radnih 
dana 

Broj 
izvršilaca 

Ukupan 
broj radnih 

sati 
Obaveze psihologa škole 

Ja
n

u
ar

 

20 1 160 

Izrada mjeseĉnog programa rada psihologa 
Individualno struĉno usavršavanje 
Kolektivno struĉno usavršavanje 
Rad u struĉnim organima škole 
Index inkluzivnosti 
Istraţivanje u praksi školskog psihologa 
Saradnja sa školskim pedagogom (zajedniĉka analiza rada sa uĉenicima) 
Saradnja sa upravom škole, koncepcijsko-programski poslovi za naredni period 
Saradnja sa nastavnicima – pomoć u radu 
Rad u Komisiji za stipendiranje uĉenika 
Vođenje dokumentacije i evidencije 
Pripreme za poĉetak II polugodišta 

Ju
n

i 

20 1 160 

Izrada mjeseĉnog programa rada psihologa 
Savjetodavni rad s uĉenicima 
Savjetodavni rad sa roditeljima  
Analiza uspjeha uĉenika u uĉenju i vladanju na kraju  II polugodišta 
Profesionalna orijentacija uĉenika IV razreda i saradnja sa fakultetima i 
Zavodom za zapošljavanje KS 
Saradnja sa upravom škole i koncepcijsko-programski zadaci 
Saradnja sa Ministarstvom za obrazovanje, nauku i mlade KS  
Saradnja sa lokalnom zajednicom i nevladinim organizacijama 
Saradnja sa Aktivom psihologa KS  
Index inkluzivnosti (Razvojni plan škole) 
Rad u struĉnim organima škole 
Rad u Komisiji za stipendiranje uĉenika 
Saradnja sa školskim pedagogom 
Vođenje dokumentacije i evidencije 
Rad na izradi izvještaja za Godišnji program rada škole 

A
u

g
u

st
 

10 1 80 

Analiza uspjeha uĉenika u uĉenju i vladanju na kraju školske godine, nakon 
popravnih ispita 
Rad na Godišnjem programu rada škole 
Rad na Razvojnom planu škole 
Rad u struĉnim organima škole (Odjeljensko i Nastavniĉko vijeće) 
Uĉešće u radu Aktiva društvenih nauka 
Saradnja sa pedagogom škole – zajedniĉka analiza rada sa uĉenicima 
Saradnja sa upravom škole, koncepcijsko-programski poslovi  
Saradnja sa Aktivom psihologa KS 
Vođenje dokumentacije i evidencije 
Pripreme za poĉetak nove školske godine 

 

 
 Broj 

radnih 
dana 

Broj 
izvršilaca 

Ukupan 
broj radnih 

sati 
Obaveze nastavnika 

Ja
n

u
ar

 

20 1 160 

Uĉešće na sjednicama Odjeljenskog i Nastavniĉkog vijeća 
Individualna i kolektivna usavršavanja 
Uĉešće u struĉnim aktivima  
Individualna i grupna savjetovanja s uĉenicima i roditeljima po potrebi 
Organizacija dopunske i dodatne nastave (po potrebi) 
Konsultacije s maturantima 
Priprema za naredno polugodište i tekuća problematika 

Ju
n

i 

20 1 160 

Saradnja sa školskim pedagogom i psihologom 
Uĉešće u primjeni indexa inkluzivnosti 
Uĉešće u radu Odjeljenskog i Nastavniĉkog vijeća 
Analiza uspjeha na kraju nastavne godine 
Vođenje matiĉne knjige 
Prikupljanje zahtjeva za upis uĉenika u naredni razred 
Ocjenjivanje i komentiranje maturskih radova 
Analiza rada sekcija  
Analiza rada aktiva 
Podjela ĉasova za narednu školsku godinu 
Individualno struĉno usavršavanje 
Realizacija oglednih ĉasova 
Uĉešće u komisijama 
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A
u

g
u

st
 

10 1 80 

Analiza uspjeha uĉenika u uĉenju i vladanju na kraju školske godine 
Uĉešće u radu Odjeljenskog i Nastavniĉkog vijeća 
Individualno savjetovanje s uĉenicima i roditeljima po potrebi 
Priprema za narednu školsku godinu 
Uĉešće u komisijama 
Tekuća problematika 

 

 

VIII. PLANIRANjE I PROGRAMIRANjE OBRAZOVNO – ODGOJNOG RADA 

 

Naglasiti da se obrazovno-odgojni rad izvodi u okviru redovne, dopunske, dodatne,  fakultativne 

nastave, instruktivne nastave, slobodnih aktivnosti, kulturne i javne djelatnosti, saradnje sa lokalnom 

sredinom, takmičenja i sl. 

 

Obrazovno-odgojni rad izvodi se u okviru redovne, dopunske, dodatne, fakultativne nastave, 

instruktivne nastave, praktiĉne nastave, slobodnih aktivnosti, kulturne i javne djelatnosti škole, 

saradnje sa Ministarstvom za obrazovanje, nauku i mlade Kantona Sarajevo i ostalim resornim 

ustanovama, saradnje sa drugim odgojno-obrazovnim ustanovama, Turistiĉkom zajednicom,  

ugostiteljskim objektima, zdravstvenim i drugim javnim ustanovama koje u svom segmentu rada 

imaju odgojni i/ili obrazovni karakter, meĊunarodne i meĊuregionalne saradnje škole, saradnje sa 

roditeljima, lokalnom zajednicom, sa istaknutim liĉnostima, nevladinim organizacijama, putem uĉešća 

uĉenika na sajmovima, revijama, smotrama, takmiĉenjima, manifestacijama, okruglim stolovima i sl. 

 

1. Planiranje i programiranje nastave 

Nastava se planira  na osnovu utvrđenih ciljeva, zadataka, oblika i sadržaja koji proističu iz važećih 

Nastavnih planova i programa, Pedagoških standarda i normativa, te posebnih uputstava resornog 

ministarstva. Operacionalizacija plana vrši se primjenom različitih nastavnih metoda, oblika i 

sredstava koji odgovaraju nastavnim sadržajima koji se obrađuju. Ovakvim pristupom se ističe 

neophodnost planiranja svih priprema u skladu sa savremenom pedagoškom naukom, praksom i 

raspoloživim savremenim  tehnologijama vodeći računa o uvjetima u kojima se škola nalazi i radi. 

Inoviranje nastavnog procesa odgovarajućim metodama, oblicima, postupcima, tehnikom i vrstama 

nastave je dio ovog segmenta godišnjeg programa. Dakle, potrebno je i vremenski i sadržajno ovaj 

planirani rad izraziti u okviru godišnjih planova rada nastavnika i ostalih zaposlenika škole, te u 

okviru operativnih mjesečnih planova rada i priprema za njihovu realizaciju (ne treba biti sastavni 

dio godišnjeg programa rada škole, nego se dostavlja  pedagoškoj službi).  

 

2. Inovacije 

Inovacija u školi predstavlja novi način pristupa ili rješavanja problema u različitim područjima 

obrazovno-odgojnog rada. 

Mogućnosti rada na inovacijama mogu biti, kako na nivou predmeta, tako i u segmentima 

obrazovanja i odgoja na nivou škole. Inovacija podrazumijeva projekat koji će sačiniti školski tim 

(direktor, pedagog, nastavnik, učenik, roditelj....)  

Projekti inovacije mogu biti: 

- inovativni oblici rada, tehnike i metode u nastavi;  

- rad sa učenicima i učeničkim organizacijama;  

- stručno usavršavanje nastavnika s ciljem unapređenja nastavnog procesa;  

- partnerstvo sa roditeljima i lokalnom zajednicom;  

- poduzetničko učenje;  

- aktivno učenje u nastavi itd. 

Projekat odobrava Nastavničko vijeće škole.  

Planiranje inovacije se preporučuje, ali nije obavezujuće. 

 

- U školskoj 2017/2018.godini Nastavniĉko vijeće je odobrilo uĉenicima IV razreda, smjer 

Turistiĉi tehniĉar i Konobar tehnolog,  Turski jezik kao treći strani jezik – izborni predmet. 

Na taj naĉin, naši uĉenici će pratiti potrebe na trţištu rada te poboljšati mogućnosti svog 

budućeg zaposlenja. 
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- Od prošle nastavne godine u našoj školi se sprovodi index inkluzivnosti u okviru kojeg naša 

škola intenzivira saradnju sa roditeljima, lokalnom zajednicom te ukljuĉuje sve uĉenike u 

nastavni proces. Tim za provedbu indexa ĉine školski psiholog-koordinator, predstavnik NV, 

predstavnik ŠO, predstavnik VU i predstavnik VR. Detaljan plan se nalazi u prilogu 

Godišnjeg programa rada škole pod nazivom Razvojni plan škole. 

 
- U toku prošle godine u školi je aktiviran Kabinet za turizam, koji ove nastavne godine poĉinje 

aktivno sa radom. Uĉenici će imati priliku obavaljti praksu na što adekvatniji naĉin te pruţati 

turistiĉke usluge svojim vršnjacima. 

 
- Od ove nastavne godine uvedena je i online sedmica u novembru kada će uĉenici uĉiti od 

kuće, kao i proljetni raspust u aprilu. 

 
- Od prošle školske godine škola je uspostavaila saradnju sa ugostiteljskom školom iz Turske te 

je planira nastaviti i ove nastavne godine. 

 
- Nastavniĉko vijeće će od ove nastavne godine oformiti školske timove sa specifiĉnim 

zadacima. Ti timovi su sljedeći: tim za obiljeţavanje znaĉajnih datuma škole, drţave i sl., tim 

za pripremu Konferencije, tim za prevenciju nasilja u školi, tim za estetsko ureĊenje škole, 

tim za saradnju s medijima, tim za organizaciju proslave dana škole i projektni tim. 

 
 

3. Plan rada odjeljenjskih zajednica 

(Tabela 27.a) 
I razred 

Mjesec Sadrţaj rada (tema) Broj ĉasova 

IX 

Konstituisanje odjeljenske zajednice  

Upoznavanje sa pravilima škole i kućnim redom  

Obiljeţavanje vjerskih praznika 4 

Teškoće u adaptaciji (prelazak iz osnovne u srednju školu)  

X 

Dan nastavnika  

Kodeks ponašanja u ugostiteljstvu 4 

Vannastavne aktivnosti  

Tehnike uspješnog uĉenja  

    XI 

Zdravi ţivotni stilovi  

Zdravi porodiĉni odnosi  

Obiljeţavanje drţavnih praznika 5 

Organizacija podrške uĉenicima koji imaju slabiji uspjeh  

Prevencija rizniĉnih ponašanja  

 

XII 

Škola bez nasilja  

Organizacija i uĉešće u humanitarnim akcijama u školi  

Prevencija rizniĉnih ponašanja 4 

Analiza uspjeha u uĉenju i vladanju na kraju I polugodišta  

I 
Zimski raspust za uĉenike 0 

  

II 

Kvalitetno slobodno vrijeme  

Ljubav i prijateljstvo 4 

Seksualnost   

Prevencija rizniĉnih ponašanja  

III 

8.Mart – Odnos meĊu spolovima  

Uspješna komunikacija 4 

Asertivna komunikacija  

Bonton na javnim mjestima/Upoznavanje uĉenika sa zakonom o 

prekršajima javnog reda i mira 
 

IV 
Edukacija uĉenika o zaštiti u sluĉaju elementarnih nepogoda  

Edukacija uĉenika o sistemu sklanjanja i obavještavanja 4 
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Edukacija uĉenika o NUS-u  

Edukacija uĉenika o saobraćaju  

V 

1.Maj – Odnos prema prirodi  

Organizacija školskog izleta  

Obiljeţavanje Dana škole 4 

Volonterizam mladih  

VI 
Analiza uspjeha u uĉenju i vladanju na kraju II polugodišta 2 

Analiza rada odjeljenske zajdnice i priprema za narednu godinu  

VII 
Godišnji odmor i ljetni raspust za uĉenike  

  

 

VIII 

Godišnji odmor i ljetni raspust za uĉenike  

  

 
 

(Tabela 27.b) 

II razred 
Mjesec Sadrţaj rada (tema) Broj ĉasova 

IX 

Konstituisanje odjeljenske zajednice  

Upoznavanje sa pravilima škole i kućnim redom  

Obiljeţavanje vjerskih praznika 4 

Predrasude i stereotipi  

X 

Dan nastavnika  

Kodeks ponašanja u ugostiteljstvu 4 

Vannastavne aktivnosti  

Tehnike uspješnog uĉenja  

    XI 

Zdravi ţivotni stilovi  

Zdravi porodiĉni odnosi  

Obiljeţavanje drţavnih praznika 5 

Organizacija podrške uĉenicima koji imaju slabiji uspjeh  

Prevencija rizniĉnih ponašanja  

 

XII 

Škola bez nasilja  

Organizacija i uĉešće u humanitarnim akcijama u školi  

Prevencija rizniĉnih ponašanja 4 

Analiza uspjeha u uĉenju i vladanju na kraju I polugodišta  

I 
Zimski raspust za uĉenike 0 

  

II 

Kvalitetno slobodno vrijeme  

Ljubav i prijateljstvo 4 

Seksualnost   

Prevencija rizniĉnih ponašanja  

III 

8.Mart – Odnos meĊu spolovima  

Uspješna komunikacija 4 

Asertivna komunikacija  

Bonton na javnim mjestima/Upoznavanje uĉenika sa zakonom o 

prekršajima javnog reda i mira 
 

IV 

Edukacija uĉenika o zaštiti u sluĉaju elementarnih nepogoda  

Edukacija uĉenika o NUS-u 4 

Edukacija uĉenika o saobraćaju  

Edukacija uĉenika o saobraćaju  

V 

1.Maj – Odnos prema prirodi  

Organizacija školskog izleta  

Obiljeţavanje Dana škole 4 

Volonterizam mladih  

VI 
Analiza uspjeha u uĉenju i vladanju na kraju II polugodišta 2 

Analiza rada odjeljenske zajdnice i priprema za narednu godinu  

VII Godišnji odmor i ljetni raspust za uĉenike  
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VIII 

Godišnji odmor i ljetni raspust za uĉenike  

  

 
(Tabela 27.c) 

III razred 
Mjesec Sadrţaj rada (tema) Broj ĉasova 

IX 

Konstituisanje odjeljenske zajednice  

Upoznavanje sa pravilima škole i kućnim redom  

Obiljeţavanje vjerskih praznika 4 

Predrasude i stereotipi  

X 

Dan nastavnika  

Kodeks ponašanja u ugostiteljstvu 4 

Vannastavne aktivnosti  

Tehnike uspješnog uĉenja  

    XI 

Zdravi ţivotni stilovi  

Zdravi porodiĉni odnosi  

Obiljeţavanje drţavnih praznika 5 

Organizacija podrške uĉenicima koji imaju slabiji uspjeh  

Prevencija rizniĉnih ponašanja  

 

XII 

Škola bez nasilja  

Organizacija i uĉešće u humanitarnim akcijama u školi  

Prevencija rizniĉnih ponašanja 4 

Analiza uspjeha u uĉenju i vladanju na kraju I polugodišta  

I 
Zimski raspust za uĉenike 0 

  

II 

Kvalitetno slobodno vrijeme  

Ljubav i seksualnost  4 

Bonton na javnim mjestima/Upoznavanje uĉenika sa zakonom o 

prekršajima javnog reda i mira 
 

Prevencija rizniĉnih ponašanja  

III 

8.Mart – Odnos meĊu spolovima  

Asertivna komunikacija 4 

Edukacija uĉenika o saobraćaju  

Organizacija ekskurzije  

IV 

Edukacija uĉenika o zaštiti u sluĉaju elementarnih nepogoda  

Edukacija uĉenika o sistemu sklanjanja i obavještavanja 4 

Edukacija uĉenika o NUS-u  

Edukacija uĉenika o saobraćaju  

V 

1.Maj – Odnos prema prirodi  

Organizacija školskog izleta  

Obiljeţavanje Dana škole 4 

Edukacija uĉenika o saobraćaju  

VI 
Volonterizam mladih 2 

Analiza uspjeha u uĉenju i vladanju na kraju II polugodišta  

VII 
Godišnji odmor i ljetni raspust za uĉenike  

  

 

VIII 

Godišnji odmor i ljetni raspust za uĉenike  

  

 
(Tabela 27.d) 

IV razred 
Mjesec Sadrţaj rada (tema) Broj ĉasova 

IX 

Konstituisanje odjeljenske zajednice  

Upoznavanje sa pravilima škole i kućnim redom  

Obiljeţavanje vjerskih praznika 4 

Predrasude i stereotipi  

X Dan nastavnika  
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Kodeks ponašanja u ugostiteljstvu 4 

Vannastavne aktivnosti  

Tehnike uspješnog uĉenja  

    XI 

Zdravi ţivotni stilovi  

Zdravi porodiĉni odnosi  

Organizacija podrške uĉenicima koji imaju slabiji uspjeh 5 

Bonton na javnim mjestima/Upoznavanje uĉenika sa zakonom o 

prekršajima javnog reda i mira 
 

Prevencija rizniĉnih ponašanja  

 

XII 

Škola bez nasilja  

Organizacija i uĉešće u humanitarnim akcijama u školi  

Prevencija rizniĉnih ponašanja 4 

Analiza uspjeha u uĉenju i vladanju na kraju I polugodišta  

I 
Zimski raspust za uĉenike 0 

  

II 

Edukacija uĉenika o zaštiti u sluĉaju elementarnih nepogoda  

Edukacija uĉenika o NUS-u 4 

Edukacija uĉenika o saobraćaju  

Edukacija uĉenika o saobraćaju  

III 

8.Mart – Odnos meĊu spolovima  

Brak i porodica 4 

Asertivna komunikacija  

Profesionalna orijentacija- Samospoznaja posjeta školskog psihologa 

IV 

Profesionalna orijentacija – Upoznavanje radnih i obrazovnih 

mogućnosti 
 

Profesionalna orijentacija- Metode i tehnike aktivnog traţenja posla 4 

Organizacija maturske veĉeri  

Pripreme za eksternu maturu  

V 

Analiza uspjeha u uĉenju i vladanju na kraju II polugodišta i priprema 

za maturske ispite 
1 

  

VI 
  

Maturski ispiti  

VII 
Godišnji odmor i ljetni raspust za uĉenike  

  

 

VIII 

Godišnji odmor i ljetni raspust za uĉenike  

  

Napomena: Planirati za sve mjesece i za sve razrede 

 

*Razrednici u dogovoru sa odjeljnskom zajednicom mogu mijenjati teme u odnosu na interese i 

potrebe uĉenika. 

 

4. Struĉno usavršavanje 

Plan sadrži: 

a) rad sa pripravnicima 

b) ogledno-ugledni sati  

c) individualno stručno usavršavanje.  

d) kolektivni oblik usavršavanja 

 (Tabela 28.) 

R
ed

ni
 

br
oj

 Ime i prezime nastavnika 
pripravnika 

Nastavni predmet 
Ime i prezime mentora 

i struĉno zvanje   

Godine staţa 
mentora u 

nastavi 

Pripravniĉki staţ 

poĉetak završetak 

1. NEMA  PRIPRAVNIKA      

2.       

3.       

...       
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(Tabela 29.) 
R

ed
.b

r.
 

IME I PREZIME 

NASTAVNIKA 

Plan za realizaciju 

oglednih/uglednih ĉasova NASTAVNI 

PREDMET 

R
az

re
d

 

X XI XII II III IV V 

1. Bajrović Samedin  +      TiZO  

2. Bošnjić Tanja U drugoj školi Njemaĉki jezik  

3. Bidţević Haris     +   Kuharstvo II 

4. Ćeman Edina       + Engleski jezik II 

5. Erdić Amra U drugoj školi Turski jezik  

6. Fehrić Zinaida U drugoj školi Psihologija  

7. Korora Mersiha   +     Bosanski jezik II 

8. Ibriĉić Admir     +   Historija II 

9. Selimović Semir    +    Geografija II 

10. Spahić-Hadţo Selma     +   Historija umjetnosti IV 

11. Šuvalić Admir +       TiZO I 

 
 

(Tabela 30.) 

R
ed

n
i 

b
ro

j 

IME I PREZIME 

NASTAVNIKA 

NAZIV TEME 

INDIVIDUALNO STRUĈNOG 

USAVRŠAVANJA 

Oblast 

Vrijeme i 

mjesto 

realizacije 

U
ţa

 s
tr

u
ĉn

a 

o
b

la
st

 

M
et

o
d

ik
a 

 

P
ed

ag
o
g

ij
a 

P
si

h
o

lo
g
ij

a 

M
je

se
c 

N
as

ta
v

n
iĉ

k
o

 

v
ij

eć
e 

S
tr

u
ĉn

i 

ak
ti

v
 

1. Alagić Elvira Zaĉini i zaĉinsko bilje       + 

2. Bajrović Samedin Uloga rekreacije u turizmu       + 

3. Bidţević Anisa Kako napraviti interesantan ĉas  +   XI  + 

4. Bidţević Arnela Ishodi uĉenja +    I  + 

5. Bidţević Haris Proizvodnja kompota i dţemova +    XII  + 

6. Bošnjić Tanja Igre u nastavi   +  XII  + 

7. Ĉaušević Fatma Vitamini +    XI  + 

8. Ĉolić Sanin Preddelinkventno ponašanje 

uĉenika u školi 
   +   + 

9. Ćeman Edina Glagoli +    II  + 

10. Dajdţić Safet Savremena Gastronomija +    IX  + 

11. Devedţić Mirnes Hiperaktivni poremećaj s 

deficitom paţnje 
   + X  + 

12. Erdić Amra Turcizmi u bosanskom jeziku +    III  + 

13. Fazlagić Fatima Djeĉiji memorandum roditeljima   +    + 

14. Fehrić Zinaida Individualizirani plan i program    + X +  

15. Gagula Aldin Zakon u ugostiteljstvu +    XII  + 

16. Hasanagić Berina Porodica i njen znaĉaj     II  + 

17. Hasanović Sabahudin Francuski naĉin usluţivanja +    XI  + 

18. Ibriĉić Admir Sarajevo u vrijeme Austro-

Ugarske 
+    II  + 

19. Jakić Sabina Epovi +    II  + 

20. Jusić Selma Savremeni trendovi u turizmu +    XI  + 
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21. Kadić Ajdin Raĉunarski virusi +    XI  + 

22. Kaknjo Amina Interkulturalna nastava     XI  + 

23. Kokor Ensar Narkotiĉka sredstva i njihovo 

dejstvo 
   + XII  + 

24. Korora Mersiha Aktuelna norma bosanskog 

jezika 
+    XII  + 

25. Muhović Aljo Sistemi rada +    XII  + 

26. Muhović Vezira Pripremanje pogaĉa +    IX  + 

27. Mujaĉić Mubina Pravilnik o praćenju, 

vrednovanju i ocjenjivanju 

uĉenika 

+    IX +  

28. Murtić Ševal Konflikti u komunikaciji   +  V  + 

29. Muminović Asifa Vrijednost mjeseca ramazana +    V  + 

30. Muminović Zorica Mediteran +    XII  + 

31. Murtić Almir Usluţno osoblje +    V  + 

32. Omeragić Senit Igre u nastavi njemaĉkog jezika +    IV  + 

33. Omerović Fatima Demokratija i autoritet u nastavi   +  XI +  

34. Pašić Bahra Inovacije u hotelijerstvu +    X  + 

35. Selimović Semir Adolescencija    + XII  + 

36. Sejtarija Elvedina Turske poslastice +    X  + 

37. Spahić-Hadţo Selma Umjetnost starog Rima +    II  + 

38. Skenderagić Fikret Usluţivanje jela od riba +    XII  + 

39. Škaljo Samira Germanizmi u bosanskom jeziku +    XII  + 

40. Dupovac Sanda Uĉenik   +  XII  + 

41. Šuvalić Admir Vannastavne aktivnosti     V  + 

42. Taletović-Goletić 

Aida 

Djeca sa umanjenom 

sposobnosti u nastavi 
    XII  + 

43. Trumić-Ašćerić 

Meliha 

-na bolovanju- 
       

44. Salihić Fatima Rad sa hiperaktivnom djecom    + XII  + 

          

          

          

          

          

 
 
 
 
 
 
 

(Tabela 31.) 

R
ed

ni
 b

ro
j 

IME I PREZIME 
NASTAVNIKA 

S T R U Ĉ N O   U S A V R Š A V A NJ E 

I n d i v i d u a l n o Ko l e k t i v n o 

P
ra

će
nj

e 

st
r.

 L
ite

ra
tu

re
  *

 

K
on

su
lta

ci
je

 

O
gl

ed
ni

 s
at

 

ug
le

dn
i s

at
 

N
au

ĉn
o 

is
tr

aţ
iv

aĉ
ki

 r
ad

 

R
ad

 n
a 

pi
sa

nj
u 

 

ud
ţb

en
ik

a 
, 

pr
iru

ĉn
ik

a 
i d

ru
go

 

P
ris

us
tv

ov
o 

og
le

dn
im

 i 

ug
le

dn
im

 s
at

im
a 

* Prisustvovanje u 
realizaciji 
tema  * 

Uĉešće na  * 

Nastavni
ĉkom  
vijeću 

Struĉnom 
aktivu 

Semin
aru, 

kursu 

Savjet
ovanju 

Struĉnim 
posjetama 

1. Alagić Elvira x x    x x x x x  

2. Bavĉić Sead x x    x x x    
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 Bajrović Samedin x x x   x x x x x  

3. Bidţević Anisa x x    x x x x  x 

4. Bidţević Arnela x x    x x x x x  

5. Bidţević Haris x x x   x x x x x  

6. Bošnjić Tanja x x x   x x x x x  

7. Ĉaušević Fatima x x    x x x x x  

8. Ĉolić Sanin x x    x x x x x  

9. Ćeman Edina x x x   x x x x x  

10. Dajdţić Safet x x    x x x x x  

11. Devedţić Mirnes x x    x x x x x  

12. Dţinović Dţevdet x x    x x x x x  

13. Fazlagić Fatima x x    x x x x x x 

14. Gagula Aldin x x    x x x x x  

15. Hasanagić Berina x x    x x x x x  

16. Hasanović Sabahudin x x    x x x x x  

17. Ibriĉić Admir x x x   x x x x x  

18. Jakić Sabina  x x    x x x x x  

19. Jusić Selma x x    x x x x x  

20. Kadić Ajdin x x    x x x x x  

21. Kaknjo Amina x x    x x x x x  

22. Kokor Ensar x x    x x x x x x 

23. Korora Mersiha x x x   x x x x x  

24. Kulender Mirsada x x    x x x x x  

25. Muhović Aljo x x    x x x x x  

26. Muhović Vezira x x    x x x x x  

27. Mujaĉić Mubina x x    x x x x x  

28. Muminović Asifa x x    x x x x x  

29. Muminović Zorica x x    x x x x x  

30. Murtić Ševal x x    x x x x x x 

31. Murtić Almir x x    x x x x x  

32. Omeragić Senit x x    x x x x x  

33. Omerović Fatima x x    x x x x x x 

34. Pašić Bahra x x    x x x x x  

35. Salihić Fatima x x    x x x x x  

36. Selimović Semir x x x   x x x x x  

37. Sejtarija Elvedina x x    x x x x x  

38. Spahić Selma x x x   x x x x x  

39. Spahić Elmedin x x    x x x x x  

40. Škaljo Samira x x    x x x x x  

41. Šljivo Nejra x x    x x x x x x 

42. Šuvalić Admir x x x   x x x x x  

43. Skenderagić Fikret x x    x x x x x  

44. Trumić Meliha x x    x x x x x  

45. Višnjić Zaim x x    x x x x x  

 

Napomena: * Aktivnosti koje se ne mogu predvidjeti na početku školske godine, ali se evidentiraju na kraju 

školske godine jer je tabela sastavni dio izvještaja za predhodnu školsku godinu. 

 

 

 

 

 

5. Slobodne aktivnosti uĉenika 

(Tabela 32.) 

R.br. NAZIV SLOBODNE AKTIVNOSTI  Broj grupa Broj uĉenika 
Sedmiĉni fond 

sati 
Godišnji fond sati Voditelj aktivnosti 

A KULTURNO-UMJETNIĈKE  
1. Umjetniĉko stvaralaštvo 1 20 1,5 52,5 Selma Hadţo-Spahić 

2. Kulturno-umjetniĉko stvaralaštvo 1 25 1,5 52,5 Asifa Muminović 

B NASTAVNE OBLASTI ( OPĆEOBRAZOVNA, STRUĈNOTEORETSKA I PRAKTIĈNA NASTAVA) 
3. Sekcija engleskog jezika 1  1,5 52,5 Anisa Bidţević 

4. Borba  protiv nasilja 1  1,5 52,5 Arnela Bidţević 

5. Turistiĉki vodić na engleskom jeziku 1  1,5 52,5 Amina Kaknjo 

6. Turistiĉka sekcija 1  1,5 52,5 Selma Jusić 

7. Turistiĉka sekcija 1  1,5 52,5 Fatima Salihić 
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9. Turistiĉki vodić na njemaĉkom jeziku 1  1,5 52,5 Samira Škaljo 

10. Odrţivi razvoj turizma 1  1,5 52,5 Sanda Dupovac 

11. Recepcijska sekcija 1 10 1,5 52,5 Bahra Pašić 

12. Jeziĉko stvaralaštvo 1  1,5 52,5 Mersiha Korora 

13. Mladi kuhari 1  1,5 52,5 Haris Bidţević 

14. Mladi kuhari 1  1,5 52,5 Elvira Alagić 

15. Mladi kuhari 1  1,5 52,5 Vezira Muhović 

16. Mladi kuhari 1  1,5 52,5 Zorica Muminović 

 Mladi kuhar 1  1,5 52,5 Haris Bidţević 

17. Mladi poslastiĉar 1  1,5 52,5 Safet Dajdţić 

18. Mladi poslastiĉar 1  1,5 52,5 Elvedina Sejtarija 

19. Mladi konobar 1  1,5 52,5 Sabahudin Hasanović 

20. Mladi konobar 1  1,5 52,5 Aljo Muhović 

21. Mladi konobar 1  1,5 52,5 Almir Murtić 

22. Mladi konobar 1  1,5 52,5 Fikret Skenderagić 

23. Debatni klub 1  1,5 52,5 Mirsada Kulender 

24. Civitas  1 15 1,5 52,5 
Prof. GraĊanskog 

obrazovanja 

25. Arapsko pismo 1 30 1,5 52,5 Prof. Vjeronauke 

C SPORTSKE 
26. Mali nogomet  djevojĉice  1 10 1,5 52,5 Ensar Kokor  

27. Mali nogomet djeĉaci 1 25 1,5 52,5 Ensar Kokor 

       

... ...      

D OSTALO 
28. Planinarska  1 10 1,5 52,5 Admir Šuvalić 

       

       

... ...      

∑      

 

1. Izleti, posjete, ekskurzije
2
 

 (Tabela 33.) 

Posebni oblici odgojno 
obrazovnog rada 

Vrijeme 
Mjesto Odgovorna osoba  Cilj 

od do 

Izlet 
12.10.20
18. 

12.10.20
18. 

Vlašić 
Fatima Omerović 
Ševal Murrtić 
Svi razrednici 

MeĊusobno druţenje uĉenika i 
profesora i upoznavanje sa 
znamenitostima i tradicijom naše 
zemlje. 

Ekskurzija 
Septemb
ar, 2018 

Septemb
ar, 2018 

 
Direktor,  
Razrednici 

MeĊusobno druţenje uĉenika i 
profesora i upoznavanje sa 
znamenitostima i turistiĉkim 
atrakcijama 

Posjeta  U toku godine Narodno pozorište 

Fatima Omerović 
Sabina Jakić 
Mersiha Korora  
Mirsada Kulender 

Uĉenici gledaju aktuelne predstave 

 II polugodište Parlament BiH Sanin Ĉolić 
Upoznavanje uĉenika sa najvišim 
zakonodavnim tijelom u BiH 

 II polugodište Vlada FBiH Sanin Ĉolić Sekcija CIVITAS 

 II polugodište Vijećnica Sanin Ĉolić Sekcija CIVITAS 

 II polugodište Općina Centar Sanin Ĉolić Sekcija CIVITAS 

 II polugodište Parlament BiH Sanin Ĉolić Sekcija CIVITAS 

 II polugodište Zemaljski muzej Sanin Ĉolić Noć nauke i aktivizma 

     

Studijska posjeta   
Gotheberg  
Hulleback  

Nejra Šljivo 
Anisa Bidţević 

Studijska razmjena uĉenika u cilju 
razmjene iskustava, znanja, 
vještina i upoznavanje sa tradicijom 

                                                 
2

 Planiranje izvesti prema Pravilniku o izmjenama i dopunama pravilnika o organizaciji i realizaciji izleta, studijskih posjeta, ekskurzija, 

kampovanja/logorovanja, društveno korisnog rada, škole u prirodi i drugih oblika odgojno-obrazovnog rada u osnovnoj i srednjoj školi 
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i iskustvom. 

   
Turska 
Istanbul 

Fatima Omerović 

Studijska razmjena uĉenika u cilju 
razmjene iskustava, znanja, 
vještina i upoznavanje sa tradicijom 
te uspostavljanje saradnje sa 
bratskom školom. 

Kampovanje/logorovanje Juli 2018. Brĉko Sanin Ĉolić Kamp- CIVITAS 

Društveno koristan rad 
Prvo i drugo 
polugodište 

Transfuziologija Fatima Fazlagić Humanitarna akcija doniranja krvi  

 1.12. 30.12. Škola  Asifa Muminović 
Humanitarna akcija-pomoć 
uĉenicima naše škole i prikupljanje 
paketića za djecu Doma Bjelave 

      

      

Drugi oblici II polugodište Škola  
Fatima Fazlagić 
Almir Murtić 

Uĉešće uĉenika na Okruglom stolu 
na temu „Prevncija riziĉnih 
ponašanja mladih u saobraćaju“ i 
radionice na ĉasovima OZ 

 U toku godine Škola  

Fatima Fazlagić 
Meliha Trumić u 
suradnji sa 
Terapijskom 
zajednicom Kampus 

Radionica za Vijeće uĉenika – 
prevencija riziĉnih oblika ponašanja 

Erazmus + Proljeće 2019. Nante, Francuska Nastavnici 
Sticanje znanja, vještina, 
kompetencija 

MeĊunarodno takmiĉenje April 2019. Pesaro, Italija Direktor, nastavnici 
Sticanje znanja, vještina, 
kompetencija 

MeĊunarodno takmiĉenje April 2019. Braĉ, Hrvatska nastavnic 
Sticanje znanja, vještina, 
kompetencija 

 U toku godine Škola 

Fatima Fazlagić u 
suadnji s 
Porodiĉnim 
savjetovalištem i 
drugim NVO 

Predavanje za nastavnike  

 

2. Raspored radnog vremena i deţurstva  
(Tabela 34.)  

Smjena Razredi i odjeljenja Poĉetak Kraj  Napomena 

I 
I1, I2, I3, I4, I5, II2, II1, III1, III2, 
III3, III4, III5 

7.30 14.00 Smjene se rotiraju na II  polugodištu 

II 
II3, II4, II5, IV1, IV2, IV3, IV4, 
IV5, IV6 

13.30 19.00 
 

 

 

 
(Tabela 35.) 

Radna pozicija 
Radno vrijeme 

od do 
Direktor 8:00 16:00 

Pomoćnik direktora 7:00 15:00 

Voditelj dijela nastavnog procesa Svaki dan u drugo vrijeme  

Pedagog/pedagog- psiholog  8:00 16:00 

Psiholog Utorak, Ĉetvrtak 8:00-16:00 

Bibliotekar 11:00 16:00 

Rukovalac nastavnom tehnikom-programer 7:00 15:00 

Socijalni radnik -  

Sekretar 8:00 16:00 

Samostalni referent za plan i analizu  , raĉunovodstveni radnik 8:00 16:00 

Administrativni radnik 8:00 16:00 

Domar  6:30 14:30 

Loţaĉ  6:30 14:30 

Noćni ĉuvar -  
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Radnici na odrţavanju ĉistoće 7:00 – 15:00   ili   14:00 – 22:00  

...   

 

Napomena: Puno dnevno radno vrijeme za sve zaposlenike iznosi 8 sati o čemu treba voditi računa prilikom 

planiranja radnog vremena. Izuzetak je ložač, kojemu se u vrijeme grejne sezone može planirati i drugačije 

radno vrijeme, s tim, da u toku radne sedmice ne može iznosti više od 40 sati. Pauzu planirati u skladu sa 

odredbama Zakona o radu. 
 

Deţurstvo  
Dežursvo se planira u skladu sa uvjetima rada škole. U godišnji program rada unose se imena i 

prezimena nastavnika, dan u sedmici, mjesto u školi na kojem dežura (hol, sprat i sl.), tačno vrijeme 

dežurstva. 
(Tabela 36.) 

Ime i prezime nastavnika Dan u sedmici Mjesto na kojem deţura Vrijeme deţurstva 

Ibriĉić Admir 
Selimović Semir 

Ponedjeljak 
Prizemlje škole i školsko 
dvorište 

I smjena 

Kulender Mirsada, 
Hasanagić Berina 

Ponedjeljak 
Prostorije škole i školsko 
dvorište II smjena 

Bidţević Haris Ponedjeljak Prizemlje školske radionice 
Nacional i dvorište 

I smjena 

Jusić Selma Ponedjeljak Prizemlje školske radionice 
Nacional i dvorište 

II smjena 

Bidţević Anisa, 
Ĉolić Sanin 

Utorak  
Prostorije škole i školsko 
dvorište I smjena 

Ĉaušević Fatima 
Bidţević Arnela 

Utorak 
Prostorije škole i školsko 
dvorište II smjena 

Murtić Almir Utorak  Prizemlje školske radionice 
Nacional i dvorište I smjena 

Dajdţić Safet Utorak  Prizemlje školske radionice 
Nacional i dvorište II smjena 

Kadić Ajdin, 
Kaknjo Amina 

Srijeda  
Prostorije škole i školsko 
dvorište I smjena 

Jakić Sabina 
Fehrić Zinaida 

Srijeda 
Prostorije škole i školsko 
dvorište II smjena 

Pašić Bahra Srijeda Prizemlje školske radionice 
Nacional i dvorište I smjena 

Muminović Asifa Srijeda Prizemlje školske radionice 
Nacional i dvorište II smjena 

Talet6ović Aida 
Devedţić Mirnes 

Ĉetvrtak 
Prostorije škole i školsko 
dvorište I smjena 

Spahić Selma 
Erdić Amra 

Ĉetvrtak  
Prostorije škole i školsko 
dvorište II smjena 

Murtić Almir Ĉetvrtak  
Prizemlje školske radionice 
Nacional i dvorište I smjena 

Salihić Fatima Ĉetvrtak  
Prizemlje školske radionice 
Nacional i dvorište II smjena 

Omeragić Senit 
Škaljo Samira 

Petak 
Prostorije škole i školsko 
dvorište I smjena 

Ćeman Edina 
Korora Mersiha 

Petak  
Prostorije škole i školsko 
dvorište II smjena 

Mujaĉić Mubina Petak  Prizemlje školske radionice 
Nacional i dvorište I smjena 

Dupovac Sanda Petak  Prizemlje školske radionice 
Nacional i dvorište II smjena 

 

 

 

 

 

 

IX. KOMUNIKACIJA SA JAVNOŠĆU 
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1. Saradnja sa lokalnom zajednicom 

 

Planirati saradnju sa institucijama kulture, vlasti, informiranja, bibliotekama, zdravstvenim 

ustanovama, udruženjima, NVO itd. 

(Tabela 37.) 

Naziv institucije Naĉin saradnje Sadrţaj  

MUP Sari Grad Usmeni , pismeni, posjete 
Redovni obilazak škole 
Saradnja škole i policije u prevenciji maloljetniĉke 
delikvencije i drugi oblici saradnje po potrebi 

Općina Stari Grad Usmeni i pismeni 
Posjeta manifestacijama i korištenje sale za školske 
potrebe 

Centar za socijalni rad KS – Stari 
Grad 

Usmeni, pismeni, posjete Saradnja škole i Centra po potrebi 

JU Sluţba za zapošljavanje KS Usmeni, pismeni, posjete, seminari 
Profesionalna orijentacija (izbor fakulteta ili aktivno 
traţenje  posla) 

Dom zdravlja Stari Grad 
(Školska poliklinika) 

Pismeni, posjete, pregledi 

Sistematski pregled svih maturanta i vakcinacija  
Sanitarni pregled svih uĉenika  
Pregled zuba uĉenika I, II i III razreda 
Zdravstveni pregled uposlenika 

Centar za mentalno zdravlje Stari 
Grad 

Usmeni, pismeni, posjete Individualno savjetovanje uĉenika i roditelja 

Zavod za transfuzilogiju KS Usmeni, pismeni, posjete Akcija dobrovoljnog darivanja krvi, maturanti 

Porodiĉno savjetovalište 
Usmena, pismena, posjete, predavanja 
i radionice 

Saradnja škole i Porodiĉnog savjetovališta kroz 
posjete, predavanja, radionice za Vijeće nastavnika 
i  Vijeće roditelja 
Individualno savjetovaje roditelja i uĉenika po 
preporuci škole 

Sluţba za zapošljavanje KS 
Usmeni , pismeni, posjete 
 

Profesionalna orijentacija 

Neuropsihijatrija Usmeni, pismeni, posjete Individualni pregledi uĉenika po potrebi 

NVO OKC (Omladinski komunikativni 
centar)  Banja Luka 

Usmeni, pismeni, seminari Treninzi za predsjednike Vijeća uĉenika 

NVO  FONDACIJA CURE Usmena, pismena, seminari, radionice 
Kao prepoznati i reagovati na nasilje 
Radionica za uĉenike II razreda (sva odjeljenja) 

Udruţenje Plus – udruţenje za 
odgovorno upravljanje liĉnim 
finansijama 

Pismena, konferencije i radionice  Vašar ideja, Vijeće uĉenika  

Fondacija Krila nade Usmena, pismena, posjete 
Pripremna nastava za polaganje popravnog ispita iz 
predmeta Matematika i Strani jezici 

JU Terapijska zajednica KS  Kampus Usmena, pismena, seminari, posjete 
Prevencija ovisniĉkog ponašanja kod uĉenika i 
roditelja, edukacija uĉenika 

Disciplinski centar za maloljetnike Usmena, pismena, posjete Radni sastanaci po potrebi 

Zemaljski muzej grada Sarajeva Usmena, pismena, posjete Posjeta uĉenika 

Dom oruţanih snaga Usmena, pismena 
Obiljeţavanje Dana škole 
Sveĉana Akademija 

Osnovne i srednje škole KS Usmena, pismena, posjete 
Preznatacija škole u svrhu profesionalne orijentacije 
uĉenika osnovnih škola, takmiĉenja.  

Filozofski fakultet 
Katedre za pedagogiju 
 

Usmena, pismena, predavanja i 
radionice 

Hospitovanje studentata 
 

 

2. Javne manifestacije 

Planirati obilježavanje događaja značajnih za državu, kanton, školu, vjerske i druge praznike.  
         (Tabela 38.) 

Manifestacija  Datum  Mjesto  Sadrţaj  

Dan škole 20.5.17. Škola Školsko takmiĉenje i priredba 

Dan drţavnosti  25.11.16. 
Škola i druge 
institucije u gradu 

Historijski ĉas i posjete manifestacijama 

Nova godina 31.12.16. 
Djeĉiji Dom 
Bjelave i Zavod 
Mjedenica 

Druţenje uĉenika i štićenika domova te podjela 
paketića 

Dan nezavisnosti 1.3.17. Škola i druge Historijski ĉas i posjete manifestacijama 
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institucije u gradu 

Sveĉana dodjela diploma Juli 2018. 
Velika sala 
Općine Stari grad 

Promocija maturanata, priredba 

...    

 

 

X. PLANOVI RADA 

 

1. Nastavniĉko vijeće 

(Tabela 39.) 

Mjesec  Sadrţaj rada Vrijeme  realizacije 

IX 

Razmatranje izvještaja o radu škole i realizaciji  GPR-a za šk.2015/2016.godinu  

Razmatranje prijedloga struĉnog usavršavanja  

Formiranje aktiva i rukovodilaca istih II sedmica 

UtvrĊvanje slobodnih aktivnosti, rukovodilaca sekcija i klubova  

UtvrĊivanje nastavnika, pripravnika i mentora za iste  

Izvještaj Ispitnog odbora sa matruskih i završnih ispita redovnih i vanrednih 
uĉenika u augustovsko septembarskom roku 

IV sedmica 

X 

Razmatranje odnosa uĉenika prema imovini i disciplina uĉenika  

UtvrĊivanje plana i programa instruktivne nastave za vanredne uĉenike II sedmica 

Usvajanje plana organizacije instruktivne nastave  

Tema kolektivnog struĉnog usavršavanja  

Priprema za online sedmicu  

Usvajanje prijedloga izvoĊenja oglednih ĉasova IV sedmica 

    XI 

Online sedmica II sedmica 

Analiza aktivnosti uĉenika u uĉenju i vladanju za period od devet nastavnih 
sedmica 

 

Donošenje mjera za poboljšanje uspjeha uĉenika u uĉenju i vladanju  

Prijedlog programa rada sa talentovanom djecom  

Tema kolektivnog struĉnog usavršavanja IV sedmica 

 
 

XII 

Analiza realizacije plana instruktivne nastave za vanredne uĉenike  

Usvajanje prijedloga tema za maturske ispite ??? II sedmica 

UtvrĊivanje ispitnog roka za vanredne uĉenike i imenovanje komisija  

Imenovanje Ispitnog odbora za završne ispite  

Tema kolektivnog struĉnog usavršavanja IV sedmica 

Rješavanje molbi vanrednih uĉenika  

Usvajanje prijedloga zadataka za završne i maturske ispite  

I 

Analiza uspjeha uĉenika u uĉenju i vladanju na kraju prvog polugodišta (I. Modul)  

Analiza realizacije nastavnog plana i programa i odrţanih ĉasova I sedmica 

Analiza rada aktiva i sekcija (klubova)  

Razmatranje i analiza realizacije Godišnjeg programa rada Škole za prvo 
polugodište 

 

Imenovanje komisija za ispite i završne ispite vanrednih uĉenika IV sedmica 

Tema kolektivnog struĉnog usavršavanja  

II 

Usvajnje izvještaja komisija sa ispita vanrednih uĉenika  

Usvajanje izvještaja sa završnih ispita i maturskih ispita vanrednih uĉenika II sedmica 

Donošenje konkretnih mjera za poboljšanje nastave  

Tema kolektivnog struĉnog usavršavanja  

Tekuća problematika IV sedmica 

III 

Analiza realizacije praktiĉne nastave uĉenika  

UtvrĊivanje mjera za poboljšanje uslova obavljanja praktiĉne nastave uĉenika  

Analiza izostanaka uĉenika sa nastave i iznalaţenje mjera za njihovo smanjenje  

Analiza rada uĉenika u uĉenju i vladanju uĉenika završnih razreda pred kraj 
školovanja 

II sedmica 

UtvrĊivanje vanrednog ispitog roka za vanredne uĉenike  

Imenovanje komisija za vanredne uĉenike  

Tema kolektivnog struĉnog usavršavanja IV sedmica 
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Rješavanje molbi uĉenika i vanrednih uĉenika  

Prijedlog ekskurzije uĉenika trećeg razreda  

Tekuća problematika  

IV 

Proljetni raspust  

Analiza realizacije saradnje sa roditeljima  

Analiza uspjeha uĉenika u uĉenju i vladanju pred kraj školske godine II sedmica 

Analiza realizacije nastavnog plana  i programa  

Usvajanje izvještaja komisija sa ispita vanrednih uĉenika  

Prijedlog realizacije proslave Dana škole IV sedmica 

Priprema za eksternu maturu  

Organizacija ekskurzije  

Tema kolektivnog struĉnog usavršavanja  

V 

Analiza uspjeha u uĉenju i vladanju uĉenika završnih razreda na kraju nastavne  
godine 

 

Analiza realizacije nastavnog plana i programa II sedmica 

Imenovanje Ispitnog odbora za maturske i završne ispite završnih razreda 
redovnih uĉenika  

 

Prijedlog plana upisa uĉenika u I razred za narednu školsku godinu  

Eksterna matura  

UtvrĊivanje roka i imenovanje komisija za ispite vanrednih uĉenika u junskom 
ispitnom roku 

IV sedmica 

Tema kolektivnog struĉnog usavršavanja  

VI 

Izvještaj sa popravnih ispita završnih razreda  

Analiza uspjeha u uĉenju i vladanju uĉenika na kraju nastavne godine ( II Modul)  

Usvajanje izvještaja Ispitnog odbora na završnom ispitu i analiza uspjeha na 
istom 

II sedmica 

Analiza rada aktiva, sekcija i klubova  

Izvještaj rada biblioteke  

Izvještaj komisija vanrednih ispita u junskom roku III sedmica 

Imenovanje ispitnih odbora za maturske i završne ispite vanrednih uĉenika  

Analiza ostvarenja nastavnog plana i programa  

Razmatranje plana kadrovkih potreba Škole za narednu školsku godinu  

Podjela predmeta po nastavnicima za narednu školsku godinu IV sedmica 

OdreĊivanje odjeljeskih starješina  

Imenovanje komisija za augustovski ispitni rok vanrednih uĉenika  

UtvrĊivanje rokova popravnih ispita i rokova završnih ispita u augustu za redovne 
uĉenike 

 

OdreĊivanje komisija popravnih ispita u augustovskom ispitnm  roku  

VII 
Godišnji odmori uposlenika  

  

 
VIII 

Usvajanje izvještaja komisija o uspjehu uĉenika poslije popravnih ispita   

Izvještaj komisije sa ispita vanrednih uĉenika  

OdreĊivanje Ispitnog roka za završne i maturske ispite  redovnih i vanrednih 
uĉenika  

 

OdreĊivanje Ispitnog odbora za završne i maturske ispite  redovnih i vanrednih 
uĉenika 

III sedmica 

Formiranje Nastavniĉkog vijeća za narednu školsku godinu  

Formiranje odjeljenja za narednu školsku godinu  

Usvajanje rasporeda ĉasova za narednu školsku godinu  

Rješavanje molbi redovnih i vanrednih uĉenika  

Tekuća problematika  

 

 

Napomena: Planiranje izvršiti za sve mjesece u godini. 

 

 

2. Odjeljenska vijeća 

 (Tabela 40.) 
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Mjesec  Sadrţaj rada Vrijeme  realizacije 

IX 

Formiranje odjeljenskih vijeća  

Izrada programa rada  

Usvajanje programa rada Kontinuirano u toku godine 

UtvrĊivanje rasporeda pismenih zadaća prema potrebama 

Kontinuirano praćenje i rad i napredovanje uĉenika u odjeljenju  

X 

UtvrĊivanje kriterija i pristup nastavnika u obrazovno odgojnom radu  

Identifikacija uĉenika koji imaju poteškoće u savladavanju nastavne graĊe i izbor 
pograma i oblika nastave za ove uĉenike 

Kontinuirano u toku godine 

Identifikacija nadarenih uĉenika prema potrebama 

Prati razvoj uĉenika i predlaţe izbor programa za nadarene uĉenike  

Priprema za online sedmicu  

    XI 

Identifikacija uĉenika sa neprimjerenim- agresivnim ponašanjem  

Prevencija maloljetniĉke delinkvencije Kontinuirano u toku godine 

Analiza online sedmice prema potrebama 

Analiza uspjeha uĉenika u uĉenju i vladanju nakon devet sedmica nastavne godine  

 
      XII 

Izricanje odgojno disciplinskih mjera uĉenicima  

Prijedlozi za izricanje odgojno disciplinskih mjera uĉenicima za Nastavniĉko vijeće  

Tekuća problematika Kontinuirano u toku godine 

Saobraćajna kultura prema potrebama 

I 

Na osnovu zakljuĉenih ocjena utvrĊuje opći uspjeh uĉenika  

Analiza uspjeha uĉenika u uĉenju i vladanju na kraju I polugodišta Kontinuirano u toku godine 

Analiza ostvarenja planiranog fonda sati nastavnog plana i programa (Praktiĉne i 
teoretske nastave) 

prema potrebama 

Izricanje odgojno disciplinskih mjera  

Prijedlozi za izricanje odgojno disciplinskih mjera uĉenicima za Nastavniĉko vijeće  

II 

Prijedlozi mjera za poboljšanje uspjeha uĉenika  

Prijedlog mjera za smanjenje neopravdanih izostanaka Kontinuirano u toku godine 

Prijedlog Nastavniĉkom vijeću za organizaciju dopunske nastave za uĉenike sa 
nedovoljnim uspjehom i uĉenicima sa preprekama u uĉenju i uĉešću 

prema potrebama 

Sigurnost djece/uĉenika u sobraćaju  

III 

Izricanje odgojno disciplinskih mjera Kontinuirano u toku godine 

Prijedlozi za izricanje odgojno disciplinskih mjera uĉenicima za Nastavniĉko vijeće prema potrebama 

Prevencija maloljetniĉke delinkvencije  

IV 

Analiza uĉenika u uĉenju i vladanju pred kraj školske godine Kontinuirano u toku godine 

Analiza realizacije nastavnog plana i programa prema potrebama 

Tekuća problematika  

V 

Analiza uspjeha u uĉenju i vladanju maturanata  

Analiza planiranog fonda nastavnog plana i programa završnog razreda Kontinuirano u toku godine 

Pomoć u organizaciji maturskih ispita uĉenika prema potrebama 

Izricanje odgojno disciplinskih mjera  

Prijedlozi za izricanje odgojno disciplinskih mjera uĉenicima za Nastavniĉko vijeće  

Prijedlozi za pohvale i nagrade uĉenicima za nastavniĉko vijeće  

Mišljenje po prigovoru uĉenika- roditelja na zakljuĉnu ocjenu na kraju školske 
godine 

 

Kodeks ponašanja uĉenika – uĉesnika u saobraćaju  

VI 

Analiza uspjeha uĉenika u uĉenju i vladanju na kraju nastavne  godine  

Analiza ostvarenje planiranog fonda ĉasova praktiĉne i teoretske nastave 
Nastavnog plana i programa 

Kontinuirano u toku godine 

Prijedlozi nabavke nastavne opreme i nastavnih pomagala po predmetima prema potrebama 

Prijedlog nabavke struĉnih ĉasopisa i druge struĉne literature   

Prijedlog nabavke – školske lektire  

Tekuća problematika  

VII 
Kolektivni godišnji odmor  

  

 
VIII 

Analiza uspjeha uĉenika u uĉenju i vladanju na kraju školske  godine  

Priprema za narednu školsku godinu IV sedmica 
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Tekuća problematika  

 

Napomena: Planiranje izvršiti za sve mjesece u godini. 

 

 

 

 

 

 

3. Struĉni aktivi 
Planiraju se zadaci stručnih aktiva kao što su: zajedničko globalno planiranje nastavnog gradiva, 

školskih zadaća, ujednačavanje kriterija praćenja i ocjenjivanja učenika, korištenje udžbenika i 

stručne literature...  

Pored toga aktivi vrše analizu godišnjih i mjesečnih planova rada, analizu stručnog usvršavanja, 

oglednih i uglednih nastavnih sati, izrađuju plan realizacije školskih takmičenja, zajednički izrađuju 

ZOT-a... 

Planirati i broj sastanaka u toku godine. 

 (Tabela 41.) 

Mjesec  Sadrţaj rada Vrijeme realizacije 

IX 

Izbor predsjednika aktiva za šk. 2016/17. godinu  

Priprema za nastavni proces  

Analiza predloţenih udţebnika Kontinuirano u toku godine 

Nabavka nove literature  prema potrebama 

Nabavka novih nastavnih sredstava  

Upoznavanje uĉenika s obavezama na praktiĉnoj nastavi   

Obiljeţavanja Svjetskog dana turizma  

X 

Ujednaĉavanje kriterija ocjenjivanja  

Inovacije u nastavi, ukljuĉivanje uĉenika u nastavni proces  

Vannasatavne aktivnosti Kontinuirano u toku godine 

Individualno struĉno usavršavanje prema potrebama 

Realizacija oglednih ĉasova  

Saradnja sa drugim aktivima unutar škole  

Saradnja sa vladinim i nevladinim organizacijama  

Priprema za online sedmicu  

XI 

Analiza kriterija ocjenjivanja na prvoj nezvaniĉnoj kalsifikaciji  

Prijedlog i usvajanje tema za maturski ispit   

Konsultacije s maturantima Kontinuirano u toku godine 

Terenska nastava prema potrebama 

Individualno struĉno usavršavanje  

Realizacija oglednih ĉasova   

XII 

MeĊusobna posjeta ĉasovima unutar aktiva  

Saradnja sa drugim aktivima unutar škole Kontinuirano u toku godine 

Ujednaĉavanje kriterija ocjenjivanja prema potrebama 

Povezanost teorijske i praktiĉne nastave  

Konsultacije s maturantima  

Pripreme za takmiĉenja  

Realizacija oglednih ĉasova  Kontinuirano u toku godine 

Individualno struĉno usavršavanje prema potrebama 

Analiza uspjeha uĉenika na kraju prvog polugodišta  

I 

Seminari struĉnih aktiva i posjete  

Individualno struĉno usavršavanje Kontinuirano u toku godine 

Organizacija dopunske i dodatne nastave (po potrebi) prema potrebama 

Konsultacije s maturantima  

II 

Analiza rada na maturskim temama  

Analiza rada sekcija koje vode ĉlanovi aktiva  

Organizacija dopunske nastave Kontinuirano u toku godine 

Individualno struĉno usavršavanje prema potrebama 
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Realizacija oglednih ĉasova  

Pripreme za takmiĉenja i sajmove  

Planiranje obiljeţavanja Dana nezavisnosti BiH  

Tekuća pitanja  

III 

Konsultacije s maturantima  

Realizacija ugledno-oglednih ĉasova  

Hospitovanje studenata Kontinuirano u toku godine 

Pripreme za takmiĉenja i sajmove prema potrebama 

Pripreme za projekt sedmicu  

Saradnja sa drugima aktivima unutar škole  

Uĉešće u organizaciji Dana škole  

IV 

Predaja maturskih radova  

Projekt sedmica  

Uĉešće na seminarima u organizaciji PPZ-a Kontinuirano u toku godine 

Individualno struĉno usavršavanje prema potrebama 

Realizacija ugledno-oglednih ĉasova  

Uĉešće u organizaciji proslave Dana škole  

Uĉešće na takmiĉenjima i sajmovima  

Uĉešće u komisijama koje su vezane za rad škole  

V 

Analiza uspjeha maturanata  

Priprema za maturske ispite i eksternu maturu  

Realizacija ugledno-oglednih ĉasova Kontinuirano u toku godine 

Individualno struĉno usavršavanje prema potrebama 

Saradnja sa drugim aktivima unutar škole  

Uĉešće u komisijama koje su vezane za rad škole  

Uĉešće u obiljeţavanju Dana škole  

VI 

Ocjenjivanje i komentiranje maturskih radova  

Analiza uspjeha uĉenika na kraju godine  

Analiza rada sekcija koje vode ĉlanovi aktiva  

Analiza rada aktiva Kontinuirano u toku godine 

Podjela ĉasova za narednu školsku godinu prema potrebama 

Individualno struĉno usavršavanje  

Realizacija oglednih ĉasova  

Uĉešće u komisijama   

VII 
Godišnji odmor  

  

VIII 

Priprema aktiva za narednu školsku godinu  

Uĉešće u komisijama IV sedmica 

Tekuća problematika  

 

Napomena: Planiranje izvršiti za sve mjesece u godini. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

4. Razrednici 
(Tabela 42.) 
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Mjesec  Sadrţaj rada Vrijeme realizacije 

IX 

Upoznavanje sa odjeljenjem i rasporedom ĉasova  

Formiranje odjeljenske zajednice; izbor rukovodstva  

Dogovori o sadrţajima i naĉinama rada odjeljenskih zajednica  

Upoznavanje uĉenika sa pravilima Kućnog reda i Pravilima Škole Kontinuirano prema  

Razgovori o kulturi ponašanja u školi i van škole potrebama 

Roditeljski informativni sastanci   

Uĉešće u primjeni indexa inkluzivnosti  

VoĊenje pedagoške evidencije  

VoĊenje matiĉne knjjige  

Saradnja sa školskom pedagogom i psihologom  

Uĉešće u radu Odjeljenskih i Nastavniĉkih vijeća  

X 

Karakteristike adolescencije sa posebnim osvrtom na ranu adolescenciju i njene 
biološke, psihološke i sociološke komponente 

 

Škola bez nasilja  

Informativni sastanci  

Posjeta nekoj od predstava ili manifestacija u okviru oktobarskih dana kulture Kontinuirano prema  

Prevencija riziĉnih ponašanja kod uĉenika potrebama 

Uĉešće u primjeni indexa inkluzivnosti  

Saradnja sa školskom pedagogom i psihologom  

Analiza uspjeha u realizaciji nastavnog plana i programa  

Uĉešće u radu Odjeljenskih i Nastavniĉkih vijeća  

 
XI 

Analiza uspjeha odjeljenja nakon prve nezvaniĉne klasifikacije  

Identifikacija uĉenika sklonih neredovnom pohaĊanju nastave i preduzimanje 
konkretnih vaspitnih mjera 

 

Organizacija pomoći uĉenicima koji pokazuju slabe rezultate u uĉenju  

Saradnja sa školskom pedagogom i psihologom Kontinuirano prema  

Uĉešće u primjeni indexa inkluzivnosti potrebama 

Uĉešće u radu Odjeljenskih i Nastavniĉkih vijeća  

XII 

Prevencija riziĉnih ponašanja kod uĉenika  

Analiza uĉešća odjeljenja u pojedinim sekcijama Kontinuirano prema  

Analiza stanja u uĉenju i vladanju pred kraj I polugodišta potrebama 

Saradnja sa školskom pedagogom i psihologom  

Uĉešće u primjeni indexa inkluzivnosti  

Uĉešće u radu Odjeljenskih i Nastavniĉkih vijeća  

I 

Uĉešće u Odjeljenskim i Nastavniĉkim vijećima  

Individualna i grupna savjetovanja s uĉenicima i roditeljima po potrebi Kontinuirano prema  

Individualna i kolektivna usavršavanja potrebama 

Uĉešće u struĉnim aktivima  

Priprema za naredno polugodište i tekuća problematika  

II 

Roditeljski sastanak  

Organizovanje pomoći uĉenicima koji I polugodište završavaju sa nedovoljnim 
uspjehom 

 

Saradnja sa školskom pedagogom i psihologom Kontinuirano prema  

Uĉešće u primjeni indexa inkluzivnosti potrebama 

Uĉešće u radu Odjeljenskih i Nastavniĉkih vijeća  

III 

Posjeta nekoj od manifestacija u okviru Sarajevske zime  

Upoznavanje uĉenika sa pravilnikom o polaganju maturskih ispita  

Informativni sastanci za roditelje  

Pripreme za obiljeţavanje Dana škole Kontinuirano prema  

Saradnja sa školskom pedagogom i psihologom potrebama 

Uĉešće u primjeni indexa inkluzivnosti  

Uĉešće u radu Odjeljenskih i Nastavniĉkih vijeća  

Analiza redovitosti pohaĊanja redovne i praktiĉne nastave  

IV 

Analiza uspjeha u uĉenju i vladanju (III klasif.)  

Profesionalna orijentacija-vodić za brucoše (maturanti)  

Informativni sastanci za roditelje Kontinuirano prema  



44 

 

Saradnja sa školskom pedagogom i psihologom potrebama 

Uĉešće u primjeni indexa inkluzivnosti  

Uĉešće u radu Odjeljenskih i Nastavniĉkih vijeća  

V 

Priprema uĉenika za eksternu maturu  

Organizacija maturske veĉeri  

Informativni sastanci za roditelje Kontinuirano prema  

Saradnja sa školskom pedagogom i psihologom potrebama 

Uĉešće u primjeni indexa inkluzivnosti  

Uĉešće u radu Odjeljenskih i Nastavniĉkih vijeća  

Analiza uspjeha na kraju školske godine-maturanti  

VI 

Saradnja sa školskom pedagogom i psihologom  

Uĉešće u primjeni indexa inkluzivnosti  

Uĉešće u radu Odjeljenskih i Nastavniĉkih vijeća Kontinuirano prema  

Analiza uspjeha na kraju školske godine-maturanti potrebama 

VoĊenje matiĉne knjige  

Prikupljanje zahtjeva za upis uĉenika u naredni razred  

VII 
Kolektivni godišnji odmor  

  

VIII 

Analiza uspjeha uĉenika u uĉenju i vladanju na kraju školske godine  

Uĉešće u radu Odjeljenskih i Nastavniĉkih vijeća  

Individualno savjetovanje s uĉenicima i roditeljima po potrebi Druga polovina mjeseca 

Priprema za narednu školsku godinu  

Tekuća problematika  

 

Napomena: Planiranje izvršiti za sve mjesece u godini. Okvir za plan rada razrednika daje pedagoška služba. 
 

 

 

5. Direktor 

 

Direktor i pomoćnik direktora prave vlastite programe rada usaglašene sa Zakonom o srednjem 

obrazovanju.  

 

(Tabela 43.) 

 

Mjesec  Sadrţaj rada Vrijeme realizacije 

IX 

Izrada Godišnjeg programa rada škole Poĉetak mjeseca 

Poĉetak školske godine – kontrola svih relevantnih faktora za poĉetak rada , 
pripremljenost prostora, opreme, raspored ĉasova... 

Poĉetak mjeseca 

Konsultacije sa struĉnim saradnicima i nastavnicima  Kontinuirano u toku godine 

Izrada deţurstva nastavjnika i saradnika u dvije školske zgrade  Poĉetak mjeseca 

Pripreme i realizacije sjednica Nastavniĉkog vijeća Kontinuirano 

Uĉešće u pripremama sjednica odjeljenjskih vijeća Kontinuirano 

Upis vanrednih uĉenika Cijeli mjesec 

Organizaciji slobodnih aktivnosti uĉenika i evidencija sekcija i drugih oblika 
vannastavnih aktivnosti 

Prve dvije sedmice 

Organizacija maturskih i završnih ispita redovnih i vanrednih uĉenika Prve dvije sedmice 

Zajedniĉko planiranje sa sekretarom i radĉunovodstvenim radnikom Kontinuirano 

Praćenje nastavnog procesa Kontinuirano 

Posjete ĉasovima Kontinuirano 

Savjetodavni rad s roditeljima, uĉenicima i profesorima Kontinuirano 

Zajedniĉko planiranje sa pedagogom i psihologom Kontinuirano 

Priprema i realizacija  sjednice Vijeća roditelja Prve dvije sedmice 

Saradnja sa Ministarstvom za obrazovanje, nauku i mlade i lokalnom zajednicom Kontinuirano 

Saradnja sa lokalnom zajednicom i ustanovama izvan škole Kontinuirano 

Saradnja sa ugostiteljskim i turistiĉkim preduzećima i organizacija praktiĉne 
nastave za uĉenike 

Kontinuirano 

Uĉešće u pripremi sjednica Školskog odbora Druga polovina mjeseca 

Koordinacija svih poslova Kontinuirano 



45 

 

 Neplanirani poslovi Kontinuirano 

X 

Sagledavanje stanja u nastavi, posjete ĉasovima  

Praćenje nastavnog procesa  

Rad sa uĉenicima, nastavnicima i roditeljima  

Rad sa struĉnim saradnicima  

Praćenje pravnih propisa Kontsinuirano 

Rad na provoĊenju odluka , zakljuĉaka...  

Saradnja sa ugostiteljskim i turistiĉkim preduzećima i uĉesšće u organizaciji 
praktiĉne nastave za uĉenike 

 

Saradnja sa Ministarstvom za obrazovanje, nauku i mlade i lokalnom zajednicom  

Pripreme u radu struĉnih organa i organa upravljanja  

Liĉno struĉno usavršavanje  

Rad na web stranici škole  

Neplanirani poslovi  

XI 

Analiza uspjeha uĉenika u uĉenju i vladanju na kraju I nezvaniĉne klasifikacije i 
prijedlog mjera za poboljšanje uspjeha 

Poĉetak mjeseca 

Praćenje nastavnog procesa  

Analiza ostvarenja godišnjeg plana i programa škole  

Rad sa struĉnim saradnicima  

Posjete ĉasovima  

Savjetodavni rad s roditeljima, uĉenicima i profesorima Kontinuirano 

Saradnja sa ugostiteljskim i turistiĉkim preduzećima i uĉesšće u organizaciji 
praktiĉne nastave za uĉenike 

 

Saradnja sa ustanovama van škole  

Pripreme i realizacije sjednica Nastavniĉkog vijeća  

Rad sa sekretarom i raĉunovodstvenim radnikom  

Uĉešće u pripremi sjednica Školskog odbora  

Neplanirani poslovi  

XII 

Praćenje nastavnog procesa  

Savjetodavni rad sa nastavnicima  

Posjete ĉasovima  

Savjetodavni rad sa uĉenicima i roditeljima Kontinuirano 

Pripreme i realizacije sjednica Nastavniĉkog vijeća  

Saradnja sa ustanovama van škole  

Sudjelovanje na sjednicama odjeljenjskih vijeća  

Kontrola ocjenjivanja uĉenika i njihovog uspjeha  

Administrativni i struĉni poslovi Kontinuirano 

Uĉešće na struĉnim seminarima  

Organizacija maturskih i završnih ispita redovnih i vanrednih uĉenika  

Rad na finansijskom izvještaju i planu za narednu godinu  

Rad na web stranici škole  

Uĉešće u pripremi sjednica Školskog odbora  

 Priprema materijala i odrţavanje sjednica tima za kvalitetu  

I 

Kontrola kvaliteta odgoja i obrazovanja u školi Poĉetak mjeseca 

Uĉešće na sjednicama odjeljenjskih vijeća Poĉetak mjeseca 

Priprema i realizacije sjednica Nastavniĉkog vijeća Poĉetak mjeseca 

Priprema sjednica Ispitnog odbora Poĉetak mjeseca 

Prijedlog akcionog plana za poboljšanje nastavnog procesa i školskog ţivota Sredina mjeseca 

Organizacija i uĉešće u pripremama takmiĉenja Kontinuirano 

Saradnja sa ustanovama van škole Kontinuirano 

Izrada izvještaja o uspjehu uĉenika u uĉenju i vladanju na kraju I polugodišta Sredina mjeseca 

Organizacija  maturskih i završnih ispita redovnih i vanrednih uĉenika Kraj mjeseca 

Kontrola pedagoške dokumentacije i evidencije Sredina mjeseca 

Uĉešće u pripremi sjednica Školskog odbora Prema potrebi 

Nadzor svih poslova Kontinuirano 

II 

Priprema i realizacije sjednica Nastavniĉkog vijeća  

Realizacije struĉnih tema na sjednicama Nastavniĉkog vijeća  

Posjete ĉasovima  

Realizacija oglednog ĉasa  
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Uĉešće u pripremama takmiĉenja Poĉetak mjeseca 

MeĊunarodna saradnja (ugostiteljsko-turistiĉke škole iz regiona) Poĉetak mjeseca 

Rad na web stranici škole  

Saradnja sa roditeljima i nastavnicima Kontinuirano 

Savjetodavni rad sa uĉenicima Kontinuirano 

Saradnja sa struĉnim saradnicima Kontinuirano 

Rad na izvršavanju odlika, rješenja, zakljuĉaka...  

Saradnja sa ustanovama van škole  

Organizacija maturskih i završnih ispita redovnih i vanrednih uĉenika  

Uĉešće u radu sekcija   

Kontrola i nadzor  

III 

Posjeta ĉasovima  

Praćenje napredovanja uĉenika  

Organizacija i uĉešće u pripremama takmiĉenja uĉenika  

Organizacija meĊunarodnog takmiĉenja u turizmu za uĉenike srednjih 
ugostiteljsko-turistiĉkih škola iz regiona ( Organizator JU Srednja ugostiteljsko-
turistiĉka škola Sarajevo) 

Cijeli mjesec 

Priprema uĉešća škole na sajmovima   

Saradnja sa ustanovama van škole Kontinuirano 

Saradnja sa ugostiteljsko-turistiĉkom privredom Kontinuirano 

Pripreme i organizacija sjednica Nastavniĉkog vijeća  

Saradnja sa roditeljima i nastavnicima Kontinuirano 

Savjetodavni rad sa uĉenicima Kontinuirano 

Saradnja sa struĉnim saradnicima Kontinuirano 

 Kontrola rada odjeljenjskih zajednica  

 Neplanirani poslovi  

IV 

Pripreme i realizacije sjednica Nastavniĉkog vijeća  

Analiza uspjeha uĉenika   

Savjetodavni rad sa uĉenicima  

Posjete ĉasovima  

Saradnja sa roditeljima i nastavnicima Kontinuirano 

Saradnja sa struĉnim saradnicima Kontinuirano 

Sardnja sa ustanovama van škole Kontinuirano 

Organizacija i realizacija sjednica Nastavniĉkog vijeća  

Organizacija projekat sedmice Poĉetak mjeseca 

Kontrola izvršenih zadataka u projekat-sedmici  

Analiza uspjeha uĉenika u uĉenju i vladanju pred kraj nastavne godine Sredina mjeseca 

Organizacija maturskih i završnih ispita redovnih i vanrednih uĉenika  

Organizacija sjednica Ispitnog odbora  

Koordinacija i nadzor svih poslova Kontinuirano 

Planiranje završnih poslova  

Neplanirani poslovi  

V 

Praćenje nastavnog procesa  

Saradnja sa roditeljima i nastavnicima Kontinuirano 

Saradnja sa struĉnim saradnicima Kontinuirano 

Administrativni poslovi Kontinuirano 

Saradnja sa ustanovama van škole Kontinuirano 

Rad na web stranici škole  

Realizacija meĊunarodnog takmiĉenja Sredina mjeseca 

Organizacija maturske veĉeri Kraj mjeseca 

Pripreme za eksternu maturu  

Priprema i realizacija sjednica Nastavniĉkog vijeća  
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Proslava dana škole Kraj mjeseca 

Organizacija popravnih i razrednih ispita redovnih uĉenika  

Kontrola pedagoške dokumentacije i evidencije  

Uĉešće u pripremi sjednica Školskog odbora  

Koordinacija i nadzor svih poslova Kontinuirano 

Neplanirani poslovi  

VI 

Pripremanje završetka nastavne godine Poĉetak mjeseca 

Priprema i realizacija sjednica Nastavniĉkog vijeća Kontinuirano 

Saradnja sa roditeljima i nastavnicima Kontinuirano 

Saradnja sa struĉnim saradnicima Kontinuirano 

Administrativni poslovi Kontinuirano 

Saradnja sa ustanovama van škole  

Organizacija eksterne mature  

Organizacija upisa uĉenika Sredina mjeseca 

Kontrola rada Kontinuirano 

Analiza izvještaja o uspjehu uĉenika u uĉenju i vladanju na kraju nastavne 
godine 

Sredina mjeseca 

Planiranje popravnih ispita i poslova nakon godišnjeg odmora Kraj mjeseca 

Organizacija maturskih i završnih ispita redovnih i vanrednih uĉenika  

Rad sa timom za kvalitetu Kraj mjeseca 

Priprema poslova sa raĉunovodstvenim radnikom  

Analiza realizacije programa rada škole   

Uĉešće u pripremi sjednica Školskog odbora  

Administrativni i upravni poslovi Kontinuirano 

Pregled i potpisivanje svjedoĉanstava  

Neplanirani poslovi  

VII 

Organizacija svih poslova koji će se obavljati u školi tokom mjeseca (popravke, 
generalno ĉišćenje, farbanje i sl.) 

 

Rad sa sekretarom i raĉunovodstvenim radnikom  

Izrada budţeta za narednu kalendarsku godinu  

Godišnji odmor  

VIII 

Priprema i realizacija sjednica Nastavniĉkog vijeća  

Savjetodavni rad s roditeljima, uĉenicima i profesorima  

Nadzor nad popravnim ispitima redovnih uĉenika  

Uĉešće u izradi rasporeda ĉasova  

Podjela zadataka za narednu godinu  

Kontrola nabavke materijala  

Nadzor nad svim poslovima  

Pripreme za poĉetak nove školske godine  

 

 

 

 

Napomena: Planiranje izvršiti za sve mjesece u godini. 

 

 

 

 

 

 

Pomoćnik direktora 

(Tabela 44.a) 

Mjesec  Sadrţaj rada Vrijeme realizacije 

IX 

Izrada programa rada pomoćnika direktora  

Uĉestvovanje u izradi Programa rada škole  

Prihvat uĉenika I razreda Kontinuirano u toku godine 
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Uĉestvovanje u izradi rasporeda ĉasova i deţurstva  prema potrebama 

Organizacija sanitarnih pregleda uĉenika i uposlenika  

Uĉešće u organizaciji nastave redovnih uĉenika  

Uĉešće u donošenju plana upisa vanrednih uĉenika  

Uĉešće u organizaciji slobodnih aktivnosti uĉenika i evidencija sekcija i drugih 
oblika vannastavnih aktivnosti 

 

Uĉešće u organizaciji maturskih i završnih ispita redovnih i vanrednih uĉenika  

VoĊenje dokumentacije i evidencije za vanredne uĉenike  

Praćenje nastavnog procesa  

Posjete ĉasovima  

Savjetodavni rad s roditeljima, uĉenicima i profesorima  

Staranje o kontinuiranom odvijanju nastavnog procesa i zamjena odsutnih 
nastavnika 

 

Saradnja sa Ministarstvom za obrazovanje, nauku i mlade i lokalnom zajednicom  

Organizacija struĉnih ekskurzija uposlenika  

Saradnja sa ugostiteljskim i turistiĉkim preduzećima i uĉesšće u organizaciji 
praktiĉne nastave za uĉenike 

 

Uĉešće u pripremi sjednica NV  

X 

Pomoć nastavnicima u pripremi i izvoĊenju nastave  

Praćenje nastavnog procesa  

Staranje o kontinuiranom odvijanju nastavnog procesa i zamjena odsutnih 
nastavnika 

 

Posjete ĉasovima Kontinuirano u toku godine 

Savjetodavni rad s roditeljima, uĉenicima i profesorima prema potrebama 

Saradnja sa ugostiteljskim i turistiĉkim preduzećima i uĉesšće u organizaciji 
praktiĉne nastave za uĉenike 

 

Saradnja sa Ministarstvom za obrazovanje, nauku i mlade i lokalnom zajednicom  

Organizovanje instruktivne nastave za vanredne uĉenike  

VoĊenje dokumentacije i evidencije za vanredne uĉenike  

Uĉešće u pripremi sjednica NV  

XI 

Analiza uspjeha uĉenika u uĉenju i vladanju na kraju I nezvaniĉne klasifikacije i 
prijedlog mjera za poboljšanje uspjeha 

 

Praćenje nastavnog procesa  

Staranje o kontinuiranom odvijanju nastavnog procesa i zamjena odsutnih 
nastavnika 

 

Pomoć nastavnicima u pripremi i izvoĊenju nastave  

Posjete ĉasovima Kontinuirano u toku godine 

Savjetodavni rad s roditeljima, uĉenicima i profesorima prema potrebama 

Saradnja sa ugostiteljskim i turistiĉkim preduzećima i uĉesšće u organizaciji 
praktiĉne nastave za uĉenike 

 

Saradnja sa Ministarstvom za obrazovanje, nauku i mlade i lokalnom zajednicom  

Organizovanje instruktivne nastave za vanredne uĉenike  

VoĊenje dokumentacije i evidencije za vanredne uĉenike  

Uĉešće u pripremi sjednica NV  

XII 

Praćenje nastavnog procesa  

Staranje o kontinuiranom odvijanju nastavnog procesa i zamjena odsutnih 
nastavnika 

 

Posjete ĉasovima Kontinuirano u toku godine 

Savjetodavni rad s roditeljima, uĉenicima i profesorima prema potrebama 

Pomoć nastavnicima u pripremi i izvoĊenju nastave  

Saradnja sa Ministarstvom za obrazovanje, nauku i mlade i lokalnom zajednicom  

Saradnja sa ugostiteljskim i turistiĉkim preduzećima i uĉesšće u organizaciji 
praktiĉne nastave za uĉenike 

 

Analiza uspjeha uĉenika u uĉenju i vladanju na kraju I polugodišta i prijedlog 
mjera za poboljšanje uspjeha 

Kontinuirano u toku godine 

Organizovanje instruktivne nastave za vanredne uĉenike prema potrebama 

Izrada rasporeda za polaganje vanrednih ispita i praćenje realizacije  

Uĉešće u organizaciji maturskih i završnih ispita redovnih i vanrednih uĉenika  

VoĊenje dokumentacije i evidencije za vanredne uĉenike  

Uĉešće u pripremi sjednica NV  

I 

Analiza fonda realiziranih ĉasova  

Savjetodavni rad s roditeljima, uĉenicima i profesorima  

Saradnja sa ugostiteljskim i turistiĉkim preduzećima i uĉesšće u organizaciji 
praktiĉne nastave za uĉenike 
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Saradnja sa Ministarstvom za obrazovanje, nauku i mlade i lokalnom zajednicom  

Izrada izvještaja o uspjehu uĉenika u uĉenju i vladanju na kraju I polugodišta Kontinuirano u toku godine 

Uĉešće u organizaciji maturskih i završnih ispita redovnih i vanrednih uĉenika prema potrebama 

VoĊenje dokumentacije i evidencije za vanredne uĉenike  

Uĉešće u pripremi sjednica NV  

II 

Organizacija sanitarnih pregleda uĉenika i uposlenika  

Praćenje nastavnog procesa  

Posjete ĉasovima  

Staranje o kontinuiranom odvijanju nastavnog procesa i zamjena odsutnih 
nastavnika 

 

Pomoć nastavnicima u pripremi i izvoĊenju nastave  

Savjetodavni rad s roditeljima, uĉenicima i profesorima Kontinuirano u toku godine 

Saradnja sa Ministarstvom za obrazovanje, nauku i mlade i lokalnom zajednicom prema potrebama 

Saradnja sa ugostiteljskim i turistiĉkim preduzećima i uĉesšće u organizaciji 
praktiĉne nastave za uĉenike 

 

Uĉešće u organizaciji maturskih i završnih ispita redovnih i vanrednih uĉenika  

VoĊenje dokumentacije i evidencije za vanredne uĉenike  

Uĉešće u pripremi sjednica NV  

III 

Praćenje nastavnog procesa  

Staranje o kontinuiranom odvijanju nastavnog procesa i zamjena odsutnih 
nastavnika 

 

Posjete ĉasovima  

Pomoć nastavnicima u pripremi i izvoĊenju nastave  

Savjetodavni rad s roditeljima, uĉenicima i profesorima Kontinuirano u toku godine 

Saradnja sa Ministarstvom za obrazovanje, nauku i mlade i lokalnom zajednicom prema potrebama 

Saradnja sa ugostiteljskim i turistiĉkim preduzećima i uĉesšće u organizaciji 
praktiĉne nastave za uĉenike 

 

Organizovanje instruktivne nastave za vanredne uĉenike  

Izrada rasporeda za polaganje vanrednih ispita i praćenje realizacije  

VoĊenje dokumentacije i evidencije za vanredne uĉenike  

Uĉešće u pripremi sjednica NV  

IV 

Praćenje nastavnog procesa  

Pomoć nastavnicima u pripremi i izvoĊenju nastave  

Staranje o kontinuiranom odvijanju nastavnog procesa i zamjena odsutnih 
nastavnika 

 

Posjete ĉasovima  

Savjetodavni rad s roditeljima, uĉenicima i profesorima Kontinuirano u toku godine 

Saradnja sa Ministarstvom za obrazovanje, nauku i mlade i lokalnom zajednicom prema potrebama 

Saradnja sa ugostiteljskim i turistiĉkim preduzećima i uĉesšće u organizaciji 
praktiĉne nastave za uĉenike 

 

Organizacija projekt sedmice  

Organizacija struĉnih ekskurzija uposlenika  

Analiza uspjeha uĉenika u uĉenju i vladanju na kraju II nezvaniĉne klasifikacije  

Uĉešće u organizaciji maturskih i završnih ispita redovnih i vanrednih uĉenika  

Organizovanje instruktivne nastave za vanredne uĉenike  

VoĊenje dokumentacije i evidencije za vanredne uĉenike  

Uĉešće u pripremi sjednica NV  

V 

Praćenje nastavnog procesa  

Posjete ĉasovima  

Pomoć nastavnicima u pripremi i izvoĊenju nastave  

Savjetodavni rad s roditeljima, uĉenicima i profesorima  

Saradnja sa Ministarstvom za obrazovanje, nauku i mlade i lokalnom zajednicom Kontinuirano u toku godine 

Saradnja sa ugostiteljskim i turistiĉkim preduzećima i uĉesšće u organizaciji 
praktiĉne nastave za uĉenike 

prema potrebama 

Organizacija maturske veĉeri  
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Pripreme za eksternu maturu  

Uĉešće u organizaciji i obiljeţavanju Dana škole  

Organizacija ekskurzije i izleta uĉenika   

Organizacija popravnih i razrednih ispita redovnih uĉenika  

Izrada rasporeda za polaganje vanrednih ispita i praćenje realizacije  

Izrada rasporeda nadoknade ĉasova  

VoĊenje dokumentacije i evidencije za vanredne uĉenike  

Uĉešće u pripremi sjednica NV  

VI 

Analiza realiziranog fonda ĉasova  

Posjete ĉasovima  

Pomoć nastavnicima u pripremi i izvoĊenju nastave  

Staranje o kontinuiranom odvijanju nastavnog procesa i zamjena odsutnih 
nastavnika 

 

Savjetodavni rad s roditeljima, uĉenicima i profesorima  

Saradnja sa Ministarstvom za obrazovanje, nauku i mlade i lokalnom zajednicom  

Saradnja sa ugostiteljskim i turistiĉkim preduzećima i uĉesšće u organizaciji 
praktiĉne nastave za uĉenike 

 

Organizacija maturske veĉeri  

Organizacija eksterne mature Kontinuirano u toku godine 

Izrada izvještaja o uspjehu uĉenika u uĉenju i vladanju na kraju nastavne godine prema potrebama 

Organizacija popravnih i razrednih ispita redovnih uĉenika  

Uĉešće u organizaciji maturskih i završnih ispita redovnih i vanrednih uĉenika  

Organizovanje instruktivne nastave za vanredne uĉenike  

Izrada rasporeda za polaganje vanrednih ispita i praćenje realizacije  

Izrada rasporeda nadoknade ĉasova  

VoĊenje dokumentacije i evidencije za vanredne uĉenike  

Organizacija upisa uĉenika u I razred  

Uĉešće u pripremi sjednica NV  

VII 

Organizacija upisa uĉenika u I razred I polovina mjeseca 

Savjetodavni rad s roditeljima, uĉenicima i profesorima  

Saradnja sa Ministarstvom za obrazovanje, nauku i mlade i lokalnom zajednicom  

Godišnji odmor  

VIII 

Uĉešće u pripremi sjednica NV  

Savjetodavni rad s roditeljima, uĉenicima i profesorima  

Saradnja sa Ministarstvom za obrazovanje, nauku i mlade i lokalnom zajednicom  

Organizacija popravnih ispita redovnih uĉenika IV sedmica 

Izrada izvještaja o uspjehu vanrednih uĉenika  

VoĊenje dokumentacije i evidencije za vanredne uĉenike  

Izrada rasporeda ĉasova  

Pripreme za poĉetak nove školske godine  

 

 

 

 

 

 

 

 

Voditelj dijela nastavnog procesa 

           (Tabela 44.b) 

Mjesec  Sadrţaj rada Vrijeme realizacije 

IX 

Izrada Godišnjeg programa rada voditelja dijela nastavnog procesa  

Saradnja sa upravom škole  koncepcijsko-programski zadaci  

Saradnja i uĉesće u radu Aktiva ugostiteljske struke  

Pregled dnevnika poslije popravnih ispita za prethodnu šk.god.  
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Pregled bijelih dnevnika poslije popravnih ispita  Kontinuirano prema 

Uĉešće u praćenju sanitarnih pregleda za uĉenike i nastavnike praktiĉne nastave  potrebama i zahtjevima 

Rad u struĉnim organima škole  

Uĉestvovanje u organizaciji slobodnih aktivnosti redovnih uĉenika i evidenciji 
sekcija i drugih oblika vannastavnih aktivnosti 

 

X 

Pregled dnevnika za tekuću školsku godinu  

Pregled bijelih dnevnika za tekuću školsku godinu  

Posjeta  oglednim ĉasovima  

Uĉešće u radu i saradnja sa Aktivom ugostiteljske struke  

Saradnja sa upravom škole Kontinuirano prema 

Rad u struĉnim organima škole potrebama i zahtjevima 

Pripreme za online sedmicu  

Uĉestvovanje u organizaciji i tehnici realizacije instruktivne nastave za vanredne 
uĉenike 

 

XI 

Uĉešće u analizi uspjeha uĉenika u uĉenju i vladanju na kraju I nezvaniĉne 
klasifikacije s posebnim osvrtom na praktiĉnu nastavu 

 

Saradnja i uĉešće u radu Aktiva ugostiteljske struke  

Staranje, zajedno sa deţurnim profesorom, o izvršenju rasporeda ĉasova i 
zamjeni odsutnih profesora 

 

Saradnja sa upravom škole i koncepcijsko-programski zadaci Kontinuirano prema 

Saradnja sa  općinom Stari Grad i nevladinim organizacijama potrebama i zahtjevima 

Saradnja s roditeljima  

Rad u struĉnim organima škole  

XII 

Saradnja i uĉešće u radu Aktiva ugostiteljske struke  

Staranje, zajedno sa deţurnim profesorom, o izvršenju rasporeda ĉasova i 
zamjeni odsutnih profesora 

 

Uĉešće u analizi odgojno-obrazovnog rada i uspjeha uĉenika u uĉenju i vladanju 
na kraju I polugodišta 

Kontinuirano prema 

Uĉešće u realizacija humanitarnih akcija u školi potrebama i zahtjevima 

Rad u struĉnim organima i komisijama škole  

Posjet oglednim ĉasovima  

I 

Pregled  evidencije rada sekcija i aktiva  

Kolektivno struĉno usavršavanje Kontinuirano prema 

Individualno struĉno usavršavanje potrebama i zahtjevima 

Rad u struĉnim organima škole  

Pripreme za poĉetak II polugodišta  

II 

Pripreme za program  sveĉane dodjele diploma maturantima  

Saradnja sa upravom škole  koncepcijsko-programski zadaci  

Posjet oglednim ĉasovima  

Saradnja sa  općinom Stari Grad i nevladinim organizacijama Kontinuirano prema 

Rad u struĉnim organima i komisijama škole potrebama i zahtjevima 

Uĉestvovanje u organizaciji slobodnih aktivnosti  redovnih uĉenika i evidenciji 
sekcija i drugih oblika vannastavnih aktivnosti 

 

Staranje, zajedno sa deţurnim profesorom, o izvršenju rasporeda ĉasova i 
zamjeni odsutnih profesora 

 

III 

Uĉešće u radu i saradnja sa Aktivom ugostiteljske struke  

Saradnja sa upravom škole i koncepcijsko-programski zadaci  

Posjeta oglednim ĉasovima Kontinuirano prema 

Pripreme za program  sveĉane dodjele diploma maturantima potrebama i zahtjevima 

Saradnja s roditeljima  

Saradnja sa fakultetima  za uĉenike završnih razreda  

Staranje, zajedno sa deţurnim profesorom, o izvršenju rasporeda ĉasova i 
zamjeni odsutnih profesora 

 

IV 

Saradnja sa upravom škole  koncepcijsko-programski zadaci  

Uĉešće u radu i saradnja sa Aktivom ugostiteljske struke  

Pripreme za program  sveĉane dodjele diploma maturantima  

Pripreme za Dan škole  

Uĉešće u organizaciji maturske veĉeri Kontinuirano prema 

Saradnja sa lokalnom zajednicom, nevladinim organizacijama... potrebama i zahtjevima 

Staranje, zajedno sa deţurnim profesorom, o izvršenju rasporeda ĉasova i 
zamjeni odsutnih profesora 

 

V 
Staranje, zajedno sa deţurnim profesorom, o izvršenju rasporeda ĉasova i 
zamjeni odsutnih profesora 

Kontinuirano prema 
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Uĉešće u pripremi za eksternu maturu potrebama i zahtjevima 

Obiljeţavanje Dana škole  

Matursko veĉe  

Pripreme za program  sveĉane dodjele diploma maturantima  

VI 

Rad u struĉnim organima i komisijama škole  

Pregled  evidencije rada sekcija i aktiva  

Eksterna matura  

Pregled dnevnika Kontinuirano prema 

Pregled  bijelih dnevnika potrebama i zahtjevima 

Uĉešće u analizi uspjeha uĉenika u uĉenju i vladanju na kraju  II polugodišta  

Sveĉana dodjela diploma maturantima u Općini Stari Grad  

Priprema i organizacija rada  za august  

VII 
Godišnji odmor  

  

VIII 

Saradnja sa upravom škole koncepcijsko-programski poslovi  

Rad u komisijama škole Kontinuirano prema 

Rad u struĉnim organima škole (odjeljenska i nastavniĉka vijeća) potrebama i zahtjevima 

Pripreme za poĉetak školske godine  

Napomena: Planiranje izvršiti za sve mjesece u godini. 

 

 

 

6. Struĉni saradnici  
(Za svakog stručnog saradnika sačiniti poseban plan) 

 

Godišnjim programom rada stručnih saradnika utvrđuju se: saradnja sa nastavnicima, direktorom, 

pomoćnikom direktora, rad sa učenicima i njegov sadržaj, u skladu sa opisom poslova definisanim 

Pedagoškim standardima i normativima za srednje obrazovanje. 

 

  

 

Godišnji program rada školskog pedagoga                                                           (Tabela 45.a) 
  

Mjesec  Sadrţaj rada Vrijeme realizacije 

IX 

Priprema za poĉetak školske godine  

Prihvat uĉenika I razreda  

Izrada Godišnjeg programa rada pedagoga škole  

Izrada operativnog mjeseĉnog i sedmiĉnog plana rada pedagoga   

Uĉešće u izradi Godišnjeg programa rada škole  

Uĉešće u izradi programa struĉnog usavršavanja nastavnika, struĉnih saradnika i 
saradnika 

 

Saradnja sa upravom škole i koncepcijsko-programski zadaci  

Saradnja sa Ministarstvom za obrazovanje, nauku i mlade KS  Kontinuirano prema 

Saradnja sa Aktivom pedagoga KS potrebama i zahtjevima 

Saradna sa centrima za socijalni rad  

Rad u struĉnim organima škole  

Saradnja sa školskim psihologom  

Uĉešće u radu aktiva društvenih nauka  

Savjetodavni rad sa uĉenicima koji su bili upućeni na popravne ispite 
(repetentima) 

 

Pomoć nastavnicima-razrednicima u programiranju odgojno-obrazovnog rada  

Instruktivno-pedagoški rad sa odjeljenskim starješinama na izradi plana 
realizacije odjeljenske zajednice 

 

VoĊenje pedagoške dokumentacije  

Organizacija i instrukcije u vezi odrţavanja roditeljskih sastanaka  

Rad u uĉeniĉkim organizacijama (Vijeće uĉenika)  

Uĉešće u realizaciji indexa inkluzivnosti  

Rad sa pripravnicima  

X 

Upoznavanje uĉenika I razreda i razgovori sa uĉenicima  

Saradnja sa razrednicima – identifikacija problema uĉenika  

Izrada mjeseĉnog i sedmiĉnih planova rada pedagoga   
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Rad u odjeljenskim zajednicama   

Savjetodavni rad sa uĉenicima  

Savjetodavni rad s roditeljima Kontinuirano prema 

Posjeta ĉasovima potrebama i zahtjevima 

Rad u Komisiji za ocjenjivanje i vrednovanje rada profesora  

Rad na Programu prevencije izostanaka  

Saradnja sa upravom škole i koncepcijsko-programski zadaci  

Saradnja sa Ministarstvom za obrazovanje, nauku i mlade KS   

Saradnja sa nevladinim organizacijama  

Saradnja sa Aktivom pedagoga KS  

Saradna sa centrima za socijalni rad  

Rad u struĉnim organima škole  

Saradnja sa školskim psihologom  

Rad u uĉeniĉkim organizacijama (Vijeće uĉenika)  

VoĊenje pedagoške dokumentacije  

Rad sa pripravnicima  

Priprema za online sedmicu  

XI 

Izrada mjeseĉnog i sedmiĉnih planova rada pedagoga  

Analiza uspjeha uĉenika u uĉenju i vladanju na kraju I nezvaniĉne klasifikacije  

Online sedmica  

Savjetodavni rad sa uĉenicima koji imaju više nedovoljnih ocjena na I 
nezvaniĉnoj klasifikaciji 

 

Savjetodavni rad s uĉenicima  

Saradnja sa razrednicima – identifikacija problema uĉenika  

Praćenje nastavnog procesa/posjete ĉasovima   

Saradnja sa roditeljima   

Rad u odjeljenskim zajednicama Kontinuirano prema 

Rad na Programu prevencije izostanaka potrebama i zahtjevima 

Saradnja sa upravom škole i koncepcijsko-programski zadaci  

Saradnja sa Ministarstvom za obrazovanje, nauku i mlade KS   

Saradnja sa lokalnom zajednicom (Policija, Domovi zdravlja, Školska poliklinika, 
Zavod za transfuziologiju) 

 

Saradnja sa nevladinim organizacijama  

Saradnja sa Aktivom pedagoga KS  

Saradna sa Centrima za socijalni rad  

Rad u struĉnim organima škole  

Saradnja sa školskim psihologom  

Rad u uĉeniĉkim organizacijama (Vijeće uĉenika)  

VoĊenje pedagoške dokumentacije  

Rad sa pripravnicima  

XII 

Izrada mjeseĉnog i sedmiĉnih planova rada pedagoga  

Savjetodavno-instruktivni rad sa uĉenicima koji imaju više nedovoljnih ocjena i 
koji izostaju sa nastave 

 

Savjetodavni rad s ostalim uĉenicima  

Saradnja sa roditeljima   

Praćenje rada slobodnih aktivnosti  

Rad u odjeljenskim zajednicama  

Rad na Programu prevencije izostanaka  

Praćenje nastavnog procesa/posjete ĉasovima  

Analiza odgojno-obrazovnog rada i uspjeha uĉenika u uĉenju i vladanju na kraju I 
polugodišta 

Kontinuirano prema 

Analiza ocjena ĉlanova aktiva na kraju I polugodišta potrebama i zahtjevima 

Realizacija humanitarnih akcija u školi  

Saradnja sa fakultetima   

Saradnja sa lokalnom zajednicom (Policija, Domovi zdravlja, Školska poliklinika, 
Zavod za transfuziologiju) 

 

Saradnja sa upravom škole i koncepcijsko-programski zadaci  

Saradnja sa Ministarstvom za obrazovanje, nauku i mlade KS   

Saradnja sa nevladinim organizacijama  

Saradnja sa Aktivom pedagoga KS  

Saradna sa Centrima za socijalni rad  

Rad u struĉnim organima škole  
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Saradnja sa školskim psihologom  

Rad u uĉeniĉkim organizacijama (Vijeće uĉenika)  

VoĊenje pedagoške dokumentacije  

Rad sa pripravnicima  

I 

Izrada mjeseĉnog i sedmiĉnih planova rada pedagoga  

Analiza ocjena ĉlanova aktiva na kraju I polugodišta  

Analiza  rada odjeljenskih zajednica na kraju I polugodišta  

Analiza rada Vijeća uĉenika za I polugodište  

Individualno struĉno usavršavanje Kontinuirano prema 

Kolektivno struĉno usavršavanje potrebama i zahtjevima 

Rad u struĉnim organima škole  

Rad u Komisiji za ocjenjivanje, napredovanje i sticanje struĉnih zvanja profesora i 
struĉnih saradnika 

 

VoĊenje  pedagoške dokumentacije i evidencije  

Istraţivanje u praksi školskog pedagoga  

Saradnja sa školskim psihologom (zajedniĉka analiza rada sa uĉenicima)  

Saradnja sa upravom škole, koncepcijsko-programski poslovi za naredni period  

Saradnja sa nastavnicima – pomoć u radu  

Saradnja sa Ministarstvom za obrazovanje, nauku i mlade KS i nevladinim 
organizacijama 

 

Saradnja sa lokalnom zajednicom  

Rad s pripravnicima  

Pripreme za poĉetak II polugodišta  

II 

Analiza uspjeha uĉenika u uĉenju i vladanju na kraju I polugodišta i savjetodavni 
rad sa uĉenicima koji imaju 3 i više nedovoljnih ocjena i vladanje »loše« i 
»zadovoljava« na kraju  I zvaniĉne klasifikacije 

 

Izrada mjeseĉnog i sedmiĉnih planova rada pedagoga  

Savjetodavni rad s uĉeniscima sa poteškoćama u uĉenju i uĉešću  

Rad u odjeljenskim zajednicama  

Savjetodavni rad sa roditeljima uĉenika koji imaju više nedovoljnih ocjena  

Posjeta ĉasovima  

Uĉešće u edukaciji Vijeća uĉenika iz oblasti prevencije riziĉnog ponašanja u 
saobraćaju  

Kontinuirano prema 

Praćenje nastavnog procesa/posjete ĉasovima potrebama i zahtjevima 

Saradnja sa upravom škole i koncepcijsko-programski zadaci  

Saradnja sa Ministarstvom za obrazovanje, nauku i mlade KS   

Saradnja sa nevladinim organizacijama  

Saradnja sa Aktivom pedagoga KS  

Saradna sa Centrima za socijalni rad  

Rad u struĉnim organima škole  

Saradnja sa školskim psihologom  

Rad u uĉeniĉkim organizacijama (Vijeće uĉenika)  

VoĊenje pedagoške dokumentacije  

Rad sa pripravnicima  

III 

Izrada mjeseĉnog i sedmiĉnih planova rada pedagoga  

Praćenje rada odjeljenskih zajednica   

Savjetodavni rad sa uĉenicima  

Saradnja sa roditeljima  

Praćenje nastavnog procesa/posjete ĉasovima  

Pomoć profesorima u struĉnom usavršavanju  

Profesionalna orijentacija uĉenika IV razreda i saradnja sa fakultetima   

Savjetodavno-instruktivni razgovori  sa uĉenicima koji imaju više nedovoljnih 
ocjena i sniţeno vladanje 

 

Pedagoška praksa studenata Kontinuirano prema 
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Uĉešće u edukaciji Vijeća uĉenika iz oblasti prevencije riziĉnog ponašanja u 
saobraćaju 

potrebama i zahtjevima 

Rad u Komisiji za ocjenjivanje, napredovanje  i sticanje struĉnih zvanja profesora 
i struĉnih saradnika 

 

Saradnja sa upravom škole i koncepcijsko-programski zadaci  

Saradnja sa Ministarstvom za obrazovanje, nauku i mlade KS   

Saradnja sa nevladinim organizacijama  

Saradnja sa Aktivom pedagoga KS  

Saradna sa Centrima za socijalni rad  

Rad u struĉnim organima škole  

Saradnja sa školskim psihologom  

Rad u uĉeniĉkim organizacijama (Vijeće uĉenika)  

VoĊenje pedagoške dokumentacije  

Rad sa pripravnicima  

IV 

Izrada mjeseĉnog i sedmiĉnih planova rada pedagoga  

Praćenje rada odjeljenskih zajednica   

Savjetodavni rad sa uĉenicima  

Saradnja sa roditeljima  

Savjetodavno-instruktivni razgovori  sa uĉenicima koji imaju više nedovoljnih 
ocjena i sniţeno vladanje 

 

Pomoć profesorima u struĉnom usavršavanju  

Pripreme za Dan škole  

Profesionalna orijentacija uĉenika IV razreda i saradnja sa fakultetima i Zavodom 
za zapošljavanje KS 

Kontinuirano prema 

Uĉešće u organizaciji maturske veĉeri  potrebama i zahtjevima 

Pedagoška praksa studenata  

Saradnja sa upravom škole i koncepcijsko-programski zadaci  

Saradnja sa Ministarstvom za obrazovanje, nauku i mlade KS   

Saradnja sa nevladinim organizacijama  

Saradnja sa Aktivom pedagoga KS  

Saradna sa Centrima za socijalni rad  

Rad u struĉnim organima škole  

Saradnja sa školskim psihologom  

Rad u uĉeniĉkim organizacijama (Vijeće uĉenika)  

VoĊenje pedagoške dokumentacije  

Rad sa pripravnicima  

V 

Izrada mjeseĉnog i sedmiĉnih planova rada pedagoga  

Savjetodavno-instruktivni razgovori  sa uĉenicima koji imaju više nedovoljnih 
ocjena i sniţeno vladanje  

 

Rad u odjeljenskim zajednicama  

Saradnja sa roditeljima  

Realizacija projekta: „Školski profesionalni program“ – predavanje za uĉenice 
škole 

 

Obiljeţavanje Dana škole  

Priprema za eksternu maturu Kontinuirano prema 

Matursko veĉe potrebama i zahtjevima 

Saradnja sa upravom škole i koncepcijsko-programski zadaci  

Saradnja sa Ministarstvom za obrazovanje, nauku i mlade KS   

Saradnja sa nevladinim organizacijama  

Saradnja sa Aktivom pedagoga KS  

Saradna sa Centrima za socijalni rad  

Rad u struĉnim organima škole  

Saradnja sa školskim psihologom  

Rad u uĉeniĉkim organizacijama (Vijeće uĉenika)  
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VoĊenje pedagoške dokumentacije  

Rad sa pripravnicima  

VI 

Izrada mjeseĉnog i sedmiĉnih planova rada pedagoga  

Savjetodavno-instruktivni razgovori  sa uĉenicima koji imaju više nedovoljnih 
ocjena i sniţeno vladanje  

 

Rad u odjeljenskim zajednicama  

Saradnja sa roditeljima  

Realizacija projekta: „Školski profesionalni program“ – predavanje za uĉenice 
škole 

 

Savjetodavni rad s uĉenicima Kontinuirano prema 

Eksterna matura potrebama i zahtjevima 

Analiza uspjeha uĉenika u uĉenju i vladanju na kraju  II polugodišta  

Rad u Komisiji za ocjenjivanje, napredovanje i sticanje struĉnih zvanja profesora i 
struĉnih saradnika 

 

Saradnja sa upravom škole i koncepcijsko-programski zadaci  

Saradnja sa Ministarstvom za obrazovanje, nauku i mlade KS   

Saradnja sa nevladinim organizacijama  

Saradnja sa Aktivom pedagoga KS  

Saradna sa Centrima za socijalni rad  

Rad u struĉnim organima škole  

Saradnja sa školskim psihologom  

Rad u uĉeniĉkim organizacijama (Vijeće uĉenika)  

VoĊenje pedagoške dokumentacije  

Rad sa pripravnicima  

Rad na poslovima u vezi sa završetkom nastavne godine  

Rad na izradi izvještaja za Godišnji program rada škole  

Priprema i organizacija rada pedagoga za august  

VII 
Godišnji odmor  

  

VIII 

Izrada mjeseĉnog i sedmiĉnih planova rada pedagoga  

Analiza uspjeha uĉenika u uĉenju i vladanju na kraju školske godine, nakon 
popravnih ispita 

 

Rad na Godišnjem programu rada škole  

Rad u struĉnim organima škole (odjeljenska i nastavniĉka vijeća) Kontinuirano prema 

Rad u komisiji za ocjenjivanje, napredovanje i sticanje struĉnih zvanja potrebama i zahtjevima 

Uĉešće u radu Aktiva društvenih nauka  

Saradnja sa psihologom škole – zajedniĉka analiza rada sa uĉenicima  

Saradnja sa upravom škole, koncepcijsko-programski poslovi   

VoĊenje pedagoške dokumentacije i evidencije  

Pripreme za poĉetak školske godine  

 

Godišnji program rada školskog psihologa                                                                  (Tabela 45.b) 

 

Mjesec  Sadrţaj rada Vrijeme realizacije 

IX 

Priprema za poĉetak školske godine  

Upoznavanje uĉenika I razreda sa radom školskog psihologa  

Izrada Godišnjeg programa rada psihologa škole  

Izrada operativnog mjeseĉnog rada psihologa škole  

Uĉešće u izradi Godišnjeg programa rada škole  

Uĉešće u izradi programa struĉnog usavršavanja nastavnika, struĉnih saradnika i 
saradnika 

 

Saradnja sa upravom škole i koncepcijsko-programski zadaci  

Saradnja sa Ministarstvom za obrazovanje, nauku i mlade KS  Kontinuirano prema 

Saradnja sa lokalnom zajednicom potrebama i zahtjevima 

Saradnja sa aktivom psihologa KS  

Saradnja sa školskim pedagogom  

Rad u struĉnim organima škole  

Rad u Komisiji za stipendiranje uĉenika  

Uĉešće u radu aktiva društvenih nauka  

Savjetodavni rad sa uĉenicima   
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Savjetodavni rad s roditeljima  

Pomoć nastavnicima-razrednicima u programiranju odgojno-obrazovnog rada  

Index inkluzivnosti  

VoĊenje dokumentacije i evidencije  

 
               X 

Izrada mjeseĉnog plana rada psihologa škole  

Saradnja sa razrednicima – identifikacija problema uĉenika  

Rad u odjeljenskim zajednicama   

Savjetodavni rad sa uĉenicima  

Savjetodavni rad s roditeljima  

Index inkluzivnosti Kontinuirano prema 

Rad na Programu prevencije izostanaka potrebama i zahtjevima 

Saradnja sa upravom škole i koncepcijsko-programski zadaci  

Saradnja sa Ministarstvom za obrazovanje, nauku i mlade KS   

Saradnja sa lokalnom zajednicom i nevladinim organizacijama  

Saradnja sa Aktivom psihologa KS  

Rad u struĉnim organima škole  

Rad u Komisiji za stipendiranje uĉenika  

Saradnja sa školskim pedagogom  

Saradnja sa Vijećem uĉenika i školskim sekcijama  

VoĊenje dokumentacije i evidencije  

Priprema za online sedmicu  

XI 

Izrada mjeseĉnog programa rada psihologa  

Analiza uspjeha uĉenika u uĉenju i vladanju na kraju I nezvaniĉne klasifikacije  

Online sedmica  

Savjetodavni rad sa uĉenicima koji imaju više nedovoljnih ocjena na I 
nezvaniĉnoj klasifikaciji 

 

Savjetodavni rad s uĉenicima  

Saradnja sa razrednicima – identifikacija problema uĉenika  

Saradnja sa roditeljima   

Rad u odjeljenskim zajednicama  

Rad na Programu prevencije izostanaka Kontinuirano prema 

Saradnja sa upravom škole i koncepcijsko-programski zadaci potrebama i zahtjevima 

Saradnja sa Ministarstvom za obrazovanje, nauku i mlade KS   

Saradnja sa lokalnom zajednicom i nevladinim organizacijama  

Saradnja sa Aktivom psihologa KS i filozofskim fakultetom  

Index inkluzivnosti  

Rad u struĉnim organima škole  

Rad u Komisiji za stipendiranje uĉenika  

Saradnja sa školskim pedagogom  

VoĊenje dokumentacije i evidencije  

XII 

Izrada mjeseĉnog programa rada psihologa  

Rad na Programu prevencije izostanaka  

Rad u odjeljenskim zajednicama  

Analiza odgojno-obrazovnog rada i uspjeha uĉenika u uĉenju i vladanju na kraju I 
polugodišta 

 

Saradnja sa razrednicima – identifikacija problema uĉenika  

Realizacija humanitarnih akcija u školi  

Saradnja sa lokalnom zajednicom i nevladinim organizacijama Kontinuirano prema 

Savjetodavni rad s uĉenicima potrebama i zahtjevima 

Saradnja sa roditeljima  

Saradnja sa upravom škole i koncepcijsko-programski zadaci  

Saradnja sa Ministarstvom za obrazovanje, nauku i mlade KS   

Saradnja sa lokalnom zajednicom i nevladinim organizacijama  

Saradnja sa Aktivom psihologa KS i filozofskim fakultetom  

Index inkluzivnosti  

Rad u struĉnim organima škole  

Rad u Komisiji za stipendiranje uĉenika  

Saradnja sa školskim pedagogom  

Saradnja sa Vijećem roditelja  

VoĊenje dokumentacije i evidencije  

               I Izrada mjeseĉnog programa rada psihologa  
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Individualno struĉno usavršavanje  

Kolektivno struĉno usavršavanje  

Rad u struĉnim organima škole  

Index inkluzivnosti  

Istraţivanje u praksi školskog psihologa Kontinuirano prema 

Saradnja sa školskim pedagogom (zajedniĉka analiza rada sa uĉenicima) potrebama i zahtjevima 

Saradnja sa upravom škole, koncepcijsko-programski poslovi za naredni period  

Saradnja sa nastavnicima – pomoć u radu  

Rad u Komisiji za stipendiranje uĉenika  

VoĊenje dokumentacije i evidencije  

Pripreme za poĉetak II polugodišta  

II 

Analiza uspjeha uĉenika u uĉenju i vladanju na kraju I polugodišta i savjetodavni 
rad sa uĉenicima koji imaju 3 i više nedovoljnih ocjena i vladanje »loše« i 
»zadovoljava« na kraju  I zvaniĉne klasifikacije 

 

Izrada mjeseĉnog programa rada psihologa  

Savjetodavni rad s uĉenicima  

Savjetodavni rad sa roditeljima   

Rad u odjeljenskim zajednicama  

Saradnja sa upravom škole i koncepcijsko-programski zadaci  

Saradnja sa Ministarstvom za obrazovanje, nauku i mlade KS  Kontinuirano prema 

Saradnja sa lokalnom zajednicom i nevladinim organizacijama potrebama i zahtjevima 

Saradnja sa Aktivom psihologa KS   

Index inkluzivnosti  

Rad u struĉnim organima škole  

Rad u Komisiji za stipendiranje uĉenika  

Saradnja sa školskim pedagogom  

Saradnja sa Vijećem uĉenika i školskim sekcijama  

VoĊenje dokumentacije i evidencije  

III 

Izrada mjeseĉnog programa rada psihologa  

Savjetodavni rad s uĉenicima  

Savjetodavni rad sa roditeljima   

Rad u odjeljenskim zajednicama  

Pomoć profesorima u odgojno-obrazovnom radu  

Index inkluzivnosti Kontinuirano prema 

Profesionalna orijentacija uĉenika IV razreda i saradnja sa fakultetima  potrebama i zahtjevima 

Saradnja sa upravom škole i koncepcijsko-programski zadaci  

Saradnja sa Ministarstvom za obrazovanje, nauku i mlade KS   

Saradnja sa lokalnom zajednicom i nevladinim organizacijama  

Saradnja sa Aktivom psihologa KS   

Index inkluzivnosti  

Rad u struĉnim organima škole  

Rad u Komisiji za stipendiranje uĉenika  

Saradnja sa školskim pedagogom  

VoĊenje dokumentacije i evidencije  

IV 

Izrada mjeseĉnog programa rada psihologa  

Savjetodavni rad s uĉenicima  

Savjetodavni rad sa roditeljima   

Rad u odjeljenskim zajednicama  

Pomoć profesorima u odgojno-obrazovnom radu  

Pripreme za Dan škole Kontinuirano prema 

Profesionalna orijentacija uĉenika IV razreda i saradnja sa fakultetima i Zavodom 
za zapošljavanje KS 

potrebama i zahtjevima 
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Saradnja sa upravom škole i koncepcijsko-programski zadaci  

Saradnja sa Ministarstvom za obrazovanje, nauku i mlade KS   

Saradnja sa lokalnom zajednicom i nevladinim organizacijama  

Saradnja sa Aktivom psihologa KS   

Index inkluzivnosti  

Rad u struĉnim organima škole  

Rad u Komisiji za stipendiranje uĉenika  

Saradnja sa školskim pedagogom  

VoĊenje dokumentacije i evidencije  

V 

Izrada mjeseĉnog programa rada psihologa  

Savjetodavni rad s uĉenicima  

Savjetodavni rad sa roditeljima   

Rad u odjeljenskim zajednicama  

Pomoć profesorima u odgojno-obrazovnom radu  

Obiljeţavanje Dana škole  

Priprema za eksternu maturu  

Profesionalna orijentacija uĉenika IV razreda i saradnja sa fakultetima i Zavodom 
za zapošljavanje KS 

Kontinuirano prema 

Saradnja sa upravom škole i koncepcijsko-programski zadaci potrebama i zahtjevima 

Saradnja sa Ministarstvom za obrazovanje, nauku i mlade KS   

Saradnja sa lokalnom zajednicom i nevladinim organizacijama  

Saradnja sa Aktivom psihologa KS   

Index inkluzivnosti  

Rad u struĉnim organima škole  

Rad u Komisiji za stipendiranje uĉenika  

Saradnja sa školskim pedagogom  

Saradnja sa Vijećem roditelja  

VoĊenje dokumentacije i evidencije  

VI 

Izrada mjeseĉnog programa rada psihologa  

Savjetodavni rad s uĉenicima  

Savjetodavni rad sa roditeljima   

Analiza uspjeha uĉenika u uĉenju i vladanju na kraju  II polugodišta  

Profesionalna orijentacija uĉenika IV razreda i saradnja sa fakultetima i Zavodom 
za zapošljavanje KS 

 

Saradnja sa upravom škole i koncepcijsko-programski zadaci Kontinuirano prema 

Saradnja sa Ministarstvom za obrazovanje, nauku i mlade KS  potrebama i zahtjevima 

Saradnja sa lokalnom zajednicom i nevladinim organizacijama  

Saradnja sa Aktivom psihologa KS   

Index inkluzivnosti  

Rad u struĉnim organima škole  

Rad u Komisiji za stipendiranje uĉenika  

Saradnja sa školskim pedagogom  

VoĊenje dokumentacije i evidencije  

Rad na poslovima u vezi sa završetkom nastavne godine  

Rad na izradi izvještaja za Godišnji program rada škole  

Priprema i organizacija rada psihologa za august  

VII 
Godišnji odmor  

  

VIII 

Izrada mjeseĉnog programa rada psihologa  

Analiza uspjeha uĉenika u uĉenju i vladanju na kraju školske godine, nakon 
popravnih ispita 

 

Rad na Godišnjem programu rada škole  

Rad na Razvojnom planu škole Kontinuirano prema 

Rad u struĉnim organima škole (odjeljenska i nastavniĉka vijeća) potrebama i zahtjevima 

Uĉešće u radu Aktiva društvenih nauka  

Saradnja sa pedagogom škole – zajedniĉka analiza rada sa uĉenicima  
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Saradnja sa upravom škole, koncepcijsko-programski poslovi   

Saradnja sa Aktivom psihologa KS  

VoĊenje dokumentacije i evidencije  

Pripreme za poĉetak školske godine  

Napomena: Planiranje izvršiti za sve mjesece u godini. 

 
 

 

 

7. Vijeće uĉenika 

(Tabela 47.) 

Mjesec  Sadrţaj rada Vrijeme realizacije 

IX 

Formiranje Vijeća uĉenika  

Konstituisanje organa Vijeća uĉenika (izbor predsjednika i zamjenika)  

Razmjena-darivanje knjiga, opreme meĊu uĉenicima Kontinuirano tokom godine  

Razmatranje prijedloga za projekte koje treba realizovati u narednoj godini 
(saradnja sa NVO)  

prema potrebama 

Saradnja sa Mreţom  Vijeća uĉenika Kantona Sarajevo  

Index inkluzivnosti  

X 

Izrada plana i programa za tekuću školsku godinu  

Usvajanje Godišnjeg plana i programa rada Vijeća uĉenika Kontinuirano tokom godine  

Upoznavanje sa sekcijama i školskim timovima i ukljuĉivanje u iste prema potrebama 

Saradnja sa lokalnom zajednicom (NVO)  

Seminar za predsjednika Vijeća uĉenika KS u organizaciji OKC-a  

Posjete organizacijama u lokalnoj zajednici  

XI 

Priprema organizacije humanitarnih akcija  

Saradnja sa nevladinim organizacijama Kontinuirano tokom godine  

Priprema za obiljeţavanje Svjetskog dana borebe protiv AIDS-a prema potrebama 

Obiljeţavanje MeĊunarodng dana srednjoškolaca  

Osmišljavanje promotivnog materijala VU  

Saradnja sa školskim sekcijama  

Uspostavljanje saradnje sa VU drugih srednjih škola  

Saradnja sa mreVUK-om  

Humanitarna akcija darivanja krvi za maturante  

 
XII 

 

Obiljeţavanje Svjetskog dana borebe protiv AIDS-a  

Sakupljanje priloga i organizovanje humanitarnih akcija za Djeĉiji dom Bjelave i 
Zavod Mjedenica 

 

Organiziranje humanitarnih akcija i posjete (Bjelave, Mjedenica) Kontinuirano tokom godine  

Uĉešće u akciji mre VUK-a  „Jedan slatkiš-jedno dijete“ prema potrebama 

Pomoć ĉlanova Vijeća u školskim projektima  

Saradnja sa školskim novinama  

Saobraćajna kultura  

Predstvaljanje VU Nastavniĉkom vijeću  

I 
Zimski odmor  

  

II 

Analiza uspjeha uĉenika u uĉenju i vladanju na kraju I polugodišta Kontinuirano tokom godine  

Analiza uĉešća i doprinosa u radu ĉlanova Vijeća uĉenika po odjeljenjima prema potrebama 

Nastavak saradnje sa lokalnom zajednicom (NVO)  

Prijedlozi mjere za unapreĊenje nastavnog procesa  

III 

Posjete nekoj od kulturnih manifestacija u okviru Sarajevske zime  

Saradnja sa lokalnom zajednicom Kontinuirano tokom godine  

UreĊenje školskih prostorija i okoliša prema potrebama 

Obiljeţavanje 8. Marta  

Obiljeţavanje Svjetskog dana voda  

IV 

Prezentacija rada VU u sekcijama škole  

Obiljeţavanje 22. Aprila – Dan planete Zemlje Kontinuirano tokom godine  

Priprema i uĉešće u obiljeţavanju Dana škole prema potrebama 
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Saradnja sa lokalnom zajednicom  

Pripreme za matursko veĉe i veliko zvono  

V 

Obiljeţavanje Dana škole, 22. Maj  

Uĉešće u organizaciji zajedniĉkog izleta uĉenika i nastavnika Kontinuirano tokom godine  

Obiljeţavanje 9. maja – Dana pobjede nad fašizmom na Trgu djece Sarajeva u 
organizaciji Udruţenja roditelja ubijene djece Sarajeva 

prema potrebama 

Obiljeţavanje Svjetskog dana borbe protiv pušenja  

Pripreme za eksternu maturu  

Pripreme za ekskurziju  

VI 

Uĉešće ĉlanova VU u borbi protiv anoreksije i bulimije I sedmica 

Završne aktivnosti na kraju nastavne godine, sumiranje uraĊenog i procjena 
cjelokupnog rada 

 

Izvještaj o radu Vijeća uĉenika za tekuću školsku godinu  

Planiranje rada VU u narednoj školskoj godini  

VII 
Godišnji odmor i ljetni odmor za uĉenike  

  

             VIII 
Ljetni odmor i za uĉenike  

  

 

Napomena: Planiranje izvršiti za sve mjesece u godini. 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

8. Vijeće roditelja 

(Tabela 48.) 

Mjesec  Sadrţaj rada Vrijeme realizacije 

IX 

Formiranje Vijeća roditelja  

Izbor rukovodstva Vijeća roditelja (predsjednik, zamjenik i sekretar) Kontinuirano tokom godine  

Usvajanje poslovnika o radu Vijeća roditelja prema potrebama 

Informacije o radu škole za prethodnu i tekuću školsku godinu   

Upoznavanje sa Pravilima škole i Kućnim redom (plan za izmjene i dopune)  

X 

Upoznavanje roditelja sa postojećim sekcijama/klubovima i drugim 
vannastavnim/projektnim aktivnostima u ĉiji rad se uĉenici mogu ukljuĉiti 

 

MeĊunarodna razmjena uĉenika Kontinuirano tokom godine  

Praktiĉna nastavna u vanjskim objektima prema potrebama 

Doprinos roditelja u poboljšanju rada škole  

XI 

Zakon o srednjem obrazovanju  

Doprinos roditelja u poboljšanju rada škole Kontinuirano tokom godine  

Predavanje na temu Prevencija ovisniĉkog ponašanja prema potrebama 

Tekuća pitanja  

XII 

Realizacija školskih aktivnosti u I polugodištu  

Uĉešće roditelja u humanitarnim akcijama u školi (Zavod Mjedenica, Djeĉiji dom 
Bjelave i dr.) 

Kontinuirano tokom godine  

Tekuća pitanja prema potrebama 

I 
Zimski odmor  

  

II 
Izvještaj o uspjehu uĉenika u uĉenju i vladanju na kraju I polugodišta  

Analiza izostanaka uĉenika i prijedlozi za njihovo smanjenje Kontinuirano tokom godine  
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Prijedlozi za poboljšanje uspjeha u uĉenju prema potrebama 

Prijedlozi za rad u narednom periodu  

Tekuća pitanja  

III 

Izbor roditelja u Komisiju za izbor maturske ekskurzije  

Uĉešće roditelja u poboljšanju rada škole Kontinuirano tokom godine  

Predavnje za roditelje na temu “Prevencija maloljetniĉke delikvencije” prema potrebama 

Tekuća pitanja  

IV 

Prijedlozi za ukljuĉivanje roditelja u obiljeţavanje Dana škole    

Eksterna matura Kontinuirano tokom godine  

Saobraćajna kultura prema potrebama 

Tekuća pitanja  

V 

Organizacija maturske veĉeri  

MeĊunarodna razmjena uĉenika Kontinuirano tokom godine  

Tekuća pitanja prema potrebama 

  

VI 

Upoznavanje roditelja sa realizacijom školskih (uĉeniĉkih) aktivnosti za tekuću 
školsku godinu 

 

Analiza uspjeha uĉenika u uĉenju i vladanju na kraju tekuće godine Kontinuirano tokom godine  

Analiza rada VR za tekuću godinu prema potrebama 

Planiranje rada VR za narednu školsku godinu  

Tekuća pitanja  

VII 
Godišnji odmor  

  

VIII 

Izvještaj nakon popravnih ispita  

Priprema za anrednu školsku godinu IV sedmica 

Tekuća pitanja  

 

 

Napomena: Planiranje izvršiti za sve mjesece u godini. 

 

 
 
 
 
 
 
 

 

XI. ASPEKT „KULTURA ZAŠTITE“ 

 

Planirati aktivnosti na razvijanju kulture kod uĉenika: 

 opća kultura 

 saobraćajna kultura 

 ekološka kultura  

 zaštita od elementarnih nepogoda (poţar, poplava, zemljotres...) 

 NUS 

 sistem obavještavanja i sklanjanja 

                                                                                                          (Tabela 49.) 

Oblast Sadrţaj Vrijeme  realizacije 

Opća kultura 

Planiranje tema iz oblasti opće kulture na 
ĉasovima odjeljenjske zajednice 

Septembar  

Organizacija posjeta kulturno-historijskim 
ustanovama i institucijama (muzeji, pozorišta, 
galerije) 

Kontinuirano u toku godine 

Organizacija i realizacija predavanja za uĉenike 
(istaknute liĉnosti iz kulturnog i javnog ţivota, 
NVO i sl.) 

Kontinuirano u toku godine 
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Obiljeţavanje znaĉajnih datuma (historijskih, 
meĊunarodnih, drţavnih, školskih i sl.) kroz 
konkretne uĉeniĉke aktivnosti 

Kontinuirano u toku godine 

Razvijanje opće kulture uĉenika kroz edukaciju na 
redovnoj nastavi i kroz vannastavne/ projektne 
aktivnosti škole 

Kontinuirano u toku godine 

Sportsko takmiĉenje za Dan škole Maj 

Realizacija izleta, posjeta, studijskih putovanja, 
struĉnih posjeta, ekskurzija, škole u prirodi, 
meĊunarodne saradnje i dr. 

Kontinuirano u toku godine 

Uĉešće uĉenika na revijama, smotrama, 
sajmovima, takmiĉenjima, festivalima, konkursima 
i dr.  

Kontinuirano u toku godine 

Saobraćajna kultura 

Donošenje plana edukacije iz oblasti saobraćaja 
za uĉenike (uprava, pedagog, razrednici) 

Oktobar 

Organizacija predavanja za uĉenike na ĉasovima 
odjeljenjskih zajednica s ciljem povećanja 
odgovornosti uĉenika u saobraćaju i smanjenja 
riziĉnih ponašanja 

Kontinuirano u toku godine 

Debata o saobraćaju – prezentacije i debate Kontinuirano u toku godine 

Vršnjaĉka edukacija Kontinuirano u toku godine 

Ekološka kultura 

Planiranje aktivnosti iz oblasti ekološke kulture Septembar  

Razvijanje ekološke kulture uĉenika kroz 
edukaciju na redovnoj nastavi i kroz vannastavne 
aktivnosti škole 

Kontinuirano u toku godine 

Uĉešće uĉenika u raznim akcijama ĉišćenja, 
pošumljavanja i odrţavanja zdrave ţivotne 
sredine 

Kontinuirano u toku godine 

Obiljeţavanje znaĉajnih datuma (Dan Planete 
Zemlje, Dan vode, Dan zdravlja itd.) 

Kontinuirano u toku godine 

Uĉeniĉke akcije prikupljanja starog papira, 
plastike i drugog materijala u svrhu reciklaţe  

Kontinuirano u toku godine 

Razvijanje ekološke svijesti kod uĉenika kroz 
predavanja, izlete, kampovanja, posjete 

Kontinuirano u toku godine 

Rad na temama iz oblasti ekologije kroz ĉasove 
odjeljenjske zajednice i ekološku sekciju 

Kontinuirano u toku godine 

Zaštita od elementarnih nepogoda 
(poţar, poplava, zemljotres...) 

Edukacija uĉenika o zaštiti od  elementarnih 
nepogoda kroz ĉasove odjeljenjskih zajednica i 
sekcije (Prva pomoć) 

Kontinuirano u toku godine 

NUS 

Prezeniranje postojećeg školskog Plana 
evakuacije u sluĉaju elementarnih nepogoda 
uĉenicima na ĉasovima odjeljenjskih zajednica  

Kontinuirano u toku godine 

Prezentiranje tema iz oblasti zaštite od 
neeksplodiranih ubojnih sredstava uĉenicima na 
ĉasovima odjeljenjskih zajednica  

Kontinuirano u toku godine 

Sistem obavještavanja i sklanjanja   

 

Pravilnik o zaštiti od poţara – za uposlenike škole Kontinuirano u toku godine 
Pravilnik o zaštiti na radu – za uposlenike škole Kontinuirano u toku godine 
Vatrogasna obuka – kolektivno usavršavanje za 
uposlenike 

Kontinuirano svake dvije godine 

Edukacija uĉenika i razvijanje svijesti o osnovama 
sigurnosti 

Kontinuirano u toku  godine 

 

 

 

XII. PROGRAM PREVENCIJE MALOLjETNIĈKE DELINKVENCIJE 

 
(Tabela 50.) 

Mjesec  Sadrţaj rada Nositelj aktivnosti Naĉin organizacije rada i realizacije 

IX 
 

Dogovor o naĉinu rada uprave škole, 
pedagoško-psihološke sluţbe i razrednika i 
plan aktivnosti za rad u tekućoj školskoj 
godini  

Uprava škole, 
pedagoško-psihološka 
sluţba i razrednici 

Sastanak,  dogovor o raspodjeli zaduţenja ucilju 
prevencije maloljetniĉke delikvencije 

Izrada plana deţurstva profesora u školi i 
školskoj radionici Nacional 

Svi uposlenici i deţurni 
uĉenici 

Deţurstvo u dvije smjene u obje zgrade u 
prizemlju i na dvorištima 
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Saradnja sa lokalnom zajednicom - policija 
Uprava i deţurni 
policajci 

Svakodnevni oblizak škole od strane deţurnih 
policijskih sluţbenika o ĉemu se vodi evidencija 
na portirnici škole 

Saradnja sa lokanoim zajednicom- Domovi 
zdravlja – Školska poliklinika Stari Grad 

Uprava, razrednici i 
uposlenici Doma 
zdravlja 

Sistematski pregledi i sanitarni pregledi te hitni 
sluĉajevi u sluĉaju iznenadnih povreda 

Analiza odgojne situacije, obiteljske prilike, 
psiho-fiziĉki razvoj, opći podaci o uĉeniku 

Pedagog i psiholog 
škole, razrednici 

Upoznavanje sa uĉenicima putem ĉasova 
odjeljenjskih zajednica, ankete i pedagoški 
kartoni 

Informisati uĉenike putem odjeljenskih 
zajednica da se mogu obrati za pomoć svim 
uposlenicima škole usmeno, ali i anonimno 
putem telefona ili sigurnog sanduĉeta 

Uprava, razrednici, 
pedagog, psiholog 

Odjeljnske zajednice, Vijeće uĉenika, Vijeće 
roditelja, individualni razgovori, anonimni telefon 
i sigurno sanduĉe 

X 

Upoznavanje uĉenika sa kodeksom 
ponašanja u ugostiteljstvu 

Razrednici, pedagohg, 
psiholog 

Ĉasovi odjeljenske zajednice i Vijeće uĉenika 

Upoznavanje uĉenika sa zakonom o 
prekršajima javnog reda i mira 

Razrednici  Ĉasovi odjeljenske zajednice 

Identifikacija uĉenika koji imaju poteškoće u 
savladavanju nastavne graĊe i uĉenika sa 
emocionalnim i ponašajnim poteškoćama 

Pedagog, psiholog i 
razrednici 

Praćenje uĉenika i individualni savjetodavni rad 

Organizovana posjeta Muzeju, izletištima, 
galerijama, sajmovima, kinima... 

Uprava i razrednici 
Prema interesima uĉenika organiziraju se 
pomenute posjete 

Uspostavljanje intenzivnije saradnje sa 
roditeljima i pruţanje informacija o radu 
škole 

Razrednici i roditelji Roditeljski sastanci 

Saradnja sa Transfuziologijom 
Uprava i uposlenici 
Transfuzilogije 

Dobrovoljna akcija darivanja krvi  punoljetnih 
uĉenika 

XI 

Edukacija uĉenika na temu prevencije 
ovisnosti (alkoholizam, narkomanija, 
pušenje) 

Profesori Hemije i 
Ekologije, razrednici, 
uĉenici 

Vršnjaĉka edukacija na ĉasovima odjeljenjske 
zajednice i u okviru sekcija 

Radionice u cilju prevencije riziĉnih – 
ovisniĉkih ponašanja  

Pedagog, psiholog i 
uposlenici Terapijske 
zajednice Kampus 

Radionice na ĉasovima odjeljenske zajednice 

Saradnja škole sa drugim institucijama i 
ustanovama (Porodiĉno savjetovalište, 
Centar za socijalni rad, CMZ, disciplinski 
centar za maloljetnike) 

Uprava, pedagog i 
psiholog 

Po potrebi 

Rad na Indexu inkluzivnosti Svi uposlenici i uĉenici Inovacije u nastavi i vannastavnim aktivnostima  

XII 

Organizacija novogodišnje priredbe,  
humanitarnih akcija u školi, obiljeţavanje 
znaĉajnih datuma, posjete  Djeĉijim 
domovima Bjelave i Zavodu  Mjedencia 

Na nivou škole 
Ukljuĉivanje uĉenika i usmjeravanje na razvoj 
humanih odnosa, socijalizaciju i isticanje 
pozitivnih vrijednosti u društvu 

Radionice u cilju prevencije riziĉnih – 
ovisniĉkih ponašanja  

Pedagog, psiholog i 
uposlenici Terapijske 
zajednice Kampus 

Radionice na ĉasovima odjeljenske zajednice 

Analiza uspjeha uĉenika u uĉenju i vladanju 
i uĉenika sa emocionalnim i ponašajnim 
poteškoćama 

Odjeljenjska vijeća, 
razrednici, pedagog i 
psiholog 

Sastanci  

I 

Analiza programa prevencije maloljetniĉke 
delinkvencije na kraju I polugodišta 

Na nivou škole Sastanci i izvještaji o radu 

Analiza o radu struĉnih aktiva i prijedlozi za 
unapreĊenje kvaliteta nastave  

Struĉni aktivi Sastanci struĉnih aktiva 

Kolektivno struĉno usavršavanje  Nastavniĉko vijeće Edukacija nastavnika na sjednici NV-a  

II 

Analiza uspjeha u uĉenju i vladanju uĉenika 
na kraju I polugodišta 

Uprava, pedagog, 
psiholog i razrednici 

Roditeljski sastanci i Vijeće roditelja 

Radionica „Zdravi ţivotni stilovi kao 
alternativa nasilju“ 

Vijeće uĉenika  u 
saradnji sa psihologom 
škole 

Radionica za Vijeĉe uĉenika a potom uĉenici 
prezentiraju u svojim odjeljenjima 

Posjete manifestacijama u okviru 
Sarajevske zime 

Uprava, razrednici i 
uĉenici 

Posjete prema interesima uĉenika 

Saradnja sa MUP-om KS Razrednici  
Predavanja za uĉenike na ĉasovima 
odjeljenjskih zajednica 

III 
Upoznavanje uĉenika i roditelja sa 
protokolom o postupanju u sluĉaju nasilja 

Razrednici, pedagog, 
psiholog 

Inforisanje putem odjeljenskih zajendica, 
roditeljskih sastanaka, individualnih razgovora i 
web stranice škole 
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Prevecija riziĉnih ponašanja 
Psiholog, razrdnici i 
plicijski sluţbenici 

 

Kontinuirani rad i praćenje uĉenika 
Pedagoško-psihološka 
sluţba  

Individualni savjetodavni rad sa uĉenicima i 
saradnja sa roditeljima po potrebi 

IV 

Saradnja sa Društvom psihologa u cilju 
prevencije nasilja 

Psiholog, pedagog Po potrebi 

Švedska    

Sedmica stranih jezika u Prvoj gimnaziji Na nivou škole 
Realizacija nastave na stranim jezicima – 
realizatori uĉenici 

Školski bazar  Na nivou škole Predstavljanje rada sekcija i škole općenito 

V 

Saradnja sa NVO Cure Vijeće uĉenika Radionica na temu rodno zasnovanog nasilja 

Obiljeţavanje Dana škole i Dana grada 
Sarajeva 

Na nivou škole Priredba, sportska takmiĉenja 

Organizacija maturske veĉeri i posljednjeg 
dana nastave za maturante 

Uprava, Vijeće uĉenika, 
razrednici i uĉenici IV 
razreda 

Matursko veĉe i Veliko zvono 

VI 

Analiza programa prevencije maloljetniĉke 
delinkvencije na kraju nastavne godine ĉiji 
je cilj postizanje nultne tolerancije na nasilje 

Uprava škole, 
pedagoško-psihološka 
sluţba i razrednici 

Sastanci i izvještaji o radu 

Analiza uspjeha uĉenika u uĉenju i vladanju 
i uĉenika sa emocionalnim i ponašajnim 
poteškoćama 

Odjeljenjska vijeća, 
razrednici, pedagog i 
psiholog 

Sjednice odjeljenjskih vijeća i Nastavniĉkog 
vijeća 

VII Kolektivni godišnji odmor   

VIII 

Prijedlozi za rad na prevenciji maloljetniĉke 
delinkvencije  

Struĉni organi škole Sastanci i sjednice 

Angaţman uĉenika kroz sekcije, praktiĉnu 
nastavu i ferijalnu praksu 

Voditelji sekcija i 
koordinatori praktiĉne 
nastave 

Rad uĉenika u zajednici 

Dogovor o naĉinu rada za narednu školsku 
godinu u saradnji sa Pedagoškim 
zavodom/Ministarstvom za obrazovanje, 
nauku i mlade KS 

Uprava škole 
Struĉne konsultacije i pripreme za rad 
 

 

 

Napomena: Planiranje izvršiti za sve mjesece u godini. 

 

XIII. PRILOZI  
 

1. Evidentni list        (Tabela 1.1. i 1.2.) 

2. Ĉetrdesetosatna radna sedmica nastavnika    (Tabela 2.1.) 

3. Ĉetrdesetosatna radna sedmica ostalog radnog osoblja   (Tabela 3.1.)  

4. Nastavni kalendar 

5. Raspored ĉasova



 

    

7

8

1. EVIDENTNI LIST - NASTAVNICI 

 (Tabela 1.1.) 

 

R
ed

. b
ro

j 

IME I PREZIME 
Završen fakultet – 
akademija - škola 

Struĉna 
sprema 

Predmet koji predaje 

Pune godine 
radnog 

staţa sa 
01.9. 

Sedmiĉni 
broj ĉasova 

redovne 
nastave 

Struĉni 
ispit 

DA - NE 

Radni 
odnos 
N*  O* 

Steĉeno struĉno zvanje 
Naciona 

lnost 

1. Rad u drugoj školi / 
ustanovi u okviru nastavne 

norme 
(navesti naziv i broj ĉasova) 
2. Odsustvo (navesti razlog) 

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 
12 

Škola/Ustanova Br.ĉasova 

1. Jakić Sabina Filozofski fakultet VSS 
Bosanski, hrvatski, srpski jezik i 

knjiţevnost 
25 18 DA N 

Profesor istorije 
juţnoslavenskih 

knjiţevnosti i 
srpskohrvatskog jezika 

Bošnjakinja   

2. Kulender Mirsada Filozofski fakultet VSS 
Bosanski, hrvatski, srpski jezik i 

knjiţevnost 
35 18 DA N 

Profesor istorije 
juţnoslavenskih 

knjiţevnosti i 
srpskohrvatskog jezika 

Bošnjakinja   

3. Korora Mersiha Filozofski fakultet VSS 
Bosanski, hrvatski, srpski jezik i 

knjiţevnost 
11 10 DA N 

Profesor istorije 
juţnoslavenskih 

knjiţevnosti i bosanskog 
jezika 

Bošnjakinja   

4. Bidţević Arnela Filozofski fakultet VSS Engleski jezik 24 18 DA N 
Profesor engleskog jezika 

i knjiţevnosti 
Bošnjakinja   

5. Bidţević Anisa Filozofski fakultet VSS Engleski jezik 20 18 DA N 
Profesor engleskog jezika 

i knjiţevnosti 
Bošnjakinja   

6. Kaknjo Amina Filozofski fakultet VSS Engleski jezik 16 16 DA N 
Profesor engleskog jezika 

i knjiţevnosti 
Bošnjakinja   

7. Ćeman Edina Filozofski fakultet VSS Engleski jezik 12 8 DA N 
Profesor engleskog jezika 

i knjiţevnosti 
Bošnjakinja 

Srednnja škola za 
okoliš i drvni dizajn 

       8 

8. Škaljo Samira Filozofski fakultet VSS Njemaĉki jezik 16 18 DA N 
Profesor engleskog jezika 

i knjiţevnosti 
Bošnjakinja   

9. Omeragić Senit Filozofski fakultet VSS Njemaĉki jezik 10 18 DA N 
Profesor engleskog jezika 

i knjiţevnosti 
Bošnjak   

10. Bošnjić Tanja Filozofski fakultet VSS Njemaĉki jezik 8 2 DA N 
Profesor engleskog jezika 

i knjiţevnosti 
Bošnjakinja  Gimnazija Obala 18 

11. Erdić Amra Filozofski fakultet VSS Turski jezik 4 6 DA O 
Profesor turskog jezika i 

knjiţevnosti 
Bošnjakinja Ĉetvrta gimnazija      6 

12. Kadić Ajdin 
Prirodno-matematiĉki 

fakultet 
VSS Informatika, matematika 9 22 DA N 

Diplomirani matematiĉar-
informatiĉar 

Bošnjak   

13. Devedţić Mirnes 
Prirodno-matematiĉki 

fakultet 
VSS Matematika 10 18 DA N 

Diplomirani matematiĉar-
informatiĉar 

Bošnjak   

14. Ĉaušević Fatima Prirromatematiĉkifakultet VSS Hemija, poznavanje robe,ishrani 5 22 DA N Diplomirani inţinjer Bošnjakinja   



 

    

7

8

hemije 

15. Aida Taletović 
Prirodno-matematiĉki 

fakultet 
VSS Ekologija, biologija 5 8 DA O Profesor biologije Bošnjakinja   

16. Ĉolić Sanin Fakultet politiĉkih nauka VSS 
GraĊansko obrazovanje - 

demokratija 
8 10 DA O  Bošnjak   

17. Hasanagić Berina Fakultet politiĉkih nauka VSS Sociologija, kultura religija 9 16 DA O Profesor sociologije Bošnjakinja 
Peta osnovna 

škola 
5 

18. Ibriĉić Admir Filozofski fakultet VSS Historija 8 8 DA N Profesor historije Bošnjak 
Srednja škola za 

okoliš i drvni dizajn 
8 

19. Fehrić Zinaida Filozofski fakultet VSS psihologija 10 8 DA O Diplomirani psiholog Bošnjakinja   

20 Selimović Semir 
Prirodno-matematiĉki 

fakultet 
VSS Turistiĉka geografija 5 14 DA N Profesor geografije Bošnjak   

21 Mujaĉić Mubina Pravni fakultet VSS Pravo 29 10 DA N Diplomirani pravnik Bošnjakinja   

22 Jusić Selma Ekonomski fakultet VSS Ekono0mska grupa predmeta 7 20 DA N Magistar menadţmenta Bošnjakinja   

23 Salihić Fatima Ekonomski fakultet VSS Ekono0mska grupa predmeta 9 20 DA N Diplomirani ekonomist Bošnjakinja   

24 Pašić Bahra Ekonomski fakultet VSS Ekono0mska grupa predmeta 23 20 DA N Diplomirani ekonomist Bošnjakinja   

25 Šljivo Nejra Ekonomski fakultet VSS Ekono0mska grupa predmeta 7 20 DA N Magistar menadţmenta Bošnjakinja   

26 Dajdţić Safet 
Fakultet za menadţment i 

turizam Travnik 
VSS Kuharstvo, poslastiĉarstvo 27 18 DA N 

Bachelor menadţmenta u 
turizmu i ugostiteljstvu 

Bošnjak   

27 Murtić Almir 
Fakultet za primijenjenu 
ekonomiju Banja Luka 

VSS Usluţivanje 25 22 DA N Diplomirani ekonomsta Bošnjak   

28. Spahić Selma 
Akademija likovnih 

umjetnosti 
VSS Historija umjetniosti 11 10 DA N 

Profesor likovnog 
obrazovanja i vaspitanja 

Bošnjakinja   

29. Muminović Asifa Fakultet islamskih nauka VSS Vjeronauka 10 21 DA N 
Profesor islamske 

vjeronauke 
Bošnjakinja   

30. Kokor Ensar 
Fakultet sporta i tjelesnog 

odgoja 
VSS Tjelesni i zdravstveni odgoj 13 20 DA N 

Profesor sporta i 
tjelesnog odgoja 

Bošnjak   

31. Šuvalić Admir 
Fakultet sporta i tjelesnog 

odgoja 
VSS Tjelesni i zdravstveni odgoj 16 18 DA N 

Magistar društvenih 
nauka iz podruĉja fiziĉke 

kulture 
Bošnjak   

32. Bajrović Samedin 
Fakultet sporta i tjelesnog 

odgoja 
VSS Tjelesni i zdravstveni odgoj 2 4 DA N 

Profesor sporta i 
tjelesnog odgoja 

Bošnjak 
  

33. Bidţević Haris 
Ugostiteljsko-turistiĉka 

škola 
VKV Kuharstvo 9 20 DA N Kuhar specijalista Bošnjak   

34. Muhović Vezira 
Ugostiteljsko-turistiĉka 

škola 
VKV Kuharstvo praksa 31 30 DA N Kuhar specijalista Bošnjakinja   

35. Muminović Zorica 
Ugostiteljsko-turistiĉka 

škola 
VKV Kuharstvo praksa 33 30 DA N Kuhar specijalista Srpkinja   

36. Alagić Elvira 
Ugostiteljsko-turistiĉka 

škola 
VKV Kuharstvo praksa 28 30 DA N Kuhar specijalista Bošnjakinja   

37. Sejtarija Elvedina 
Ugostiteljsko-turistiĉka 

škola 
VKV Poslastiĉarstvo praksa 23 30 DA N Poslastiĉarspecijalista Bošnjakinja   
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38. Hasanović Sabahudin 
Ugostiteljsko-turistiĉka 

škola 
VKV Usluţivanje  praksa 38 30 DA N Konobar specijalista Bošnjak   

39. Muhović Aljo 
Ugostiteljsko-turistiĉka 

škola 
VKV Usluţivanje praksa 38 30 DA N Konobar specijalista Bošnjak   

40. Skenderagić Fikret 
Ugostiteljsko-turistiĉka 

škola 
VKV Usluţivanje praksa, koordinator 38 30 DA N Konobar specijalista Bošnjak   

UKUPNO 709 UKUPNO  39 

 

* N – neodreĊeno vrijeme      O – odreĊeno vrijeme 

 

1. EVIDENTNI LIST – OSTALI ZAPOSLENICI 

(Tabela 1.2.) 

 

Red. 
broj 

IME I PREZIME 
Završen  fakultet- 
akademija- škola 

Struĉna 
sprema 

Poslovi koje obavlja 
Pune godine 

radnog staţa sa 
01.9. 

Sedmiĉni 
broj sati 

Struĉni ispit 
DA - NE 

Radni 
odnos 
N*  O* 

Steĉeno struĉno 
zvanje 

Naciona 
lnost 

1. Rad u drugoj školi /u stanovi u 
okviru nastavne/radne norme 
 (navesti naziv i broj ĉasova/sati) 

2. Odsustvo (navesti razlog) 

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 

12 

Škola/Ustanova 
Br.ĉasova/

sati 
A. R U K O V O D N I    R A D N I C I    I    S T R U Ĉ N I    S A R A D N I C I   

1. Omerović Fatima Filozofski fakultet VSS Direktor 22 40 DA N 

Profesor istorije 
juţnoslavenskih 
knjiţevnosti i 
srpskohrvatskog 
jezika 

Bošnjakinja  

 

2. Murtić Ševal Fakultet politiĉkih nauka VSS Pomoćnik direktora 29 40 DA N 
Profesor 
opštenarodne 
odbrane 

Bošnjak  
 

3. Mujaĉić Mubina Pravni fakultet VSS 
Voditelj nastavnog 
procesa 

29 20 DA N Diplomirani pravnik Bošnjakinja  
 

4. Tanković Aldina  Pravni fakultet VSS Sekretar 9 40 DA N Diplomirani pravnik Bošnjakinja   

5. Fazlagić Fatima Filozofski fakultet VSS Pedagog 33 40 DA N 
Profesor 
pedagogije 

Bošnjakinja  
 

6. Psiholog NN Filozofski fakultet VSS Psiholog  15  O     

7. Spahić Selma 
Akademija likovnih 
umjetnosti 

VSS Bibliotekar 10 20 DA N 
Profesor likovnog 
obrazovanja i 
vaspitanja 

Bošnjakinja  
 

8. Kaljanac Šejla Elektrotehniĉki fakultet VSS 
Rukovalac nastavnom 
tehnikom 

7 40 DA N 
Bachelor-inţinjer 
elektrotehnike 

Bošnjakinja  
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9. Mujaĉić Lejla Ekonomski fakultet VSS 
Samostalni referent za 
plan i analizu 

3 40 DA N 
Maistar 
menadţmenta 

Bošnjakinja  
 

10. Mataradţija Nermina Ekonomska škola SSS Administrativni radnik 37 40 - N 
Ekonomski 
tehniĉar 

Bošnjakinja  
 

11. Gagula Aldin 
Fakultet za menadţment i 
turizam 

VSS 
Koordinator praktiĉne 
nastave 

11 40 DA N 

Bachelor 
menadţmenta u 
turizmu i 
ugostiteljstvu 

Bošnjak  

 

B T E H N I Ĉ K O – H I G I J E N S K O – S I G U R N O S N A    S L U Ţ B A  

1. Dţanović Fadil Škola uĉenika u privredi KV Domar 38 40  N Bravar Bošnjak   

2. Ĉohodarević Ibrahim Škola metalskih zanimanja KV Rukovalac kotlovniĉar 17 40  N Bravar Bošnjak   

3. Zuban Aziz Škola metalskih zanimanja SSS Portir 17 40  N Bravar Bošnjak   

4. Mušija Ahmed Škola metalskih zanimanja SSS Portir 26 40  N Bravar Bošnjak   

 
5. Šuško Munira Osnovna škola NK Spremaĉica 36 40  N  Bošnjak    

6. Kurtović Sadeta Osnovna škola NK Spremaĉica 30 40  N  Bošnjak   

7. Bašović Hamilkada Osnovna škola NK Spremaĉica 7 40  N  Bošnjak   

8. Ĉaušević Ismira Osnovna škola NK Spremaĉica 8 40  N  Bošnjak   

9.. Tvrtković Emina Osnovna škola NK Spremaĉica 14 40  N  Bošnjak   

10. Crnĉalo Admira Osnovna škola NK Spremaĉica 5 40  N  Bošnjakinja   

11. Subašić Hasija 
Ugostiteljsko-turistiĉka 
škola 

KV Kafe kuharica 31 40  N  Bošnjak  
 

UKUPNO 815                                                                               UKUPNO  

 

 

* N – neodreĊeno vrijeme      O – odreĊeno vrijeme 
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1. ĈETRDESETOSATNA RADNA SEDMICA - NASTAVNICI 
(Tabela 2.1.) 

R
ed

ni
 b

ro
j 

IME I PREZIME  

  
Redovna nastava Ostali normirani poslovi Ostali nenormirani poslovi 

U
K

U
P

N
O

 (
6+

11
+

20
) 

P
R

E
D

M
E

T
 

N
A

S
T

A
V

N
A

  N
O

R
M

A
 

R
ed

ov
na

 n
as

ta
va

 

P
re

gl
ed

 p
is

m
en

ih
, g

ra
fiĉ

ki
h 

i d
ru

gi
h 

ra
do

va
 (

pr
ed

vi
Ċe

ni
 N

P
P

-o
m

) 

P
rip

re
m

an
je

 z
a 

na
st

av
u*

 

U
K

U
P

N
O

 (
3+

4+
5 

) 

R
az

re
dn

iš
tv

o 
(ĉ

as
 o

dj
el

j. 
za

je
dn

ic
e,

 

ro
di

te
lj.

 s
as

ta
na

k/
in

fo
rm

ac
ije

 i 

do
da

tn
a 

ad
m

in
is

tr
ac

ija
) 

S
tr

uĉ
no

 u
sa

vr
ša

va
nj

e 

R
ad

 u
 s

tr
uĉ

ni
m

 o
rg

an
im

a
 

V
oĊ

en
je

 s
ek

ci
je

 il
i d

ru
ge

 s
lo

bo
dn

e 

ak
tiv

no
st

i 

U
K

U
P

N
O

 (
7+

8+
9+

10
) 

D
op

un
sk

a 
na

st
av

a
 

D
od

at
na

 n
as

ta
va

  

F
ak

ul
ta

tiv
na

 n
as

ta
va

 

P
ro

iz
vo

dn
i r

ad
 

Iz
ra

da
 p

ro
je

ka
ta

 i 
dr

ug
o 

K
on

su
lta

ci
je

 s
a 

uĉ
en

ic
im

a 

(u
 d

og
ov

or
u 

sa
 d

ire
kt

or
om

) 

D
eţ

ur
st

vo
 

O
st

al
i p

os
lo

vi
 p

o 
na

lo
gu

 d
ire

kt
or

a 

na
 o

sn
ov

u 
P

ra
vi

ln
ik

a 

U
K

U
P

N
O

 

(1
2+

13
+

14
+

15
+

16
+

17
+

18
) 

M
en

to
rs

ki
 r

ad
 s

 p
rip

ra
vn

ik
om

 

1 2   3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15 16 17 18 19 20 21 22 

1. Jakić Sabina 
Bosanski hrvatski, 

srpski jezik i 
knjiţevnost 

18 
18 3 10,5 31,5 4 1 1 1,5 7,5 - - - - - - 1 - 1  40 

2. Kulender Mirsada 
  Bosanski hrvatski, 
srpski jezik i 
knjiţevnost 

18 
18 3 10,5 31,5 - 1 1 3,5 5,5 - - - - - 2 1 - 3  40 

3. Korora  Mersiha, 
 Bosanski hrvatski, 
srpski jezik i 
knjiţevnost 

18 
10 1 5 16 4 1 1 

 
6 

 
- - - 

 
- 

   
 22 

 
Korora Mersiha biblioteka  

                  
 18 

4. Bidţević Arnela  Engleski jezik 19 18 2 10 30 4 1 1 1,5 7,5 - 1,5 - - - - 1 - 2,5  40 

5. Bidţević Anisa Engleski jezik 19 18 2 10 30 4 1 1 1,5 7,5 - - - - 1,5 - 1 - 2,5  40 

6. Kaknjo Amina Engleski jezik 19 16 2 9 27 8 1 1 1,5 11,5 - - - - 0,5 - 1 
 

1,5  40 

7. Ćeman Edina Engleski jezik 19 8 1 4,5 13,5 4 1 1  6 - - - - - - 1 -0,5 1,5  20 

8. Škaljo Samira 
Njemaĉki jezik 19 

18 2 10 30 4 1 1 1,5 7,5 - 1,5 - - - - 1 - 2,5  40 

9. Omeragić Senit Njemaĉki jezik 19 18 2 10 30 4 1 1 1,5 7,5 1,5 - - - - - 1 - 2,5  40 

. 

11. Erdić Amra Turski jezik 19 6 1 3,5 10,5 - 1 1 1,5 3,5 - - - - - - - 1 -  15 

12. Devedţić Mirnes matematika 19 18 2 10 30 4 1 1 1,5 7,5 1,5 - - - - - 1 - 2,5  40 

13. Kadić Ajdin 
Informatika, 

poslovna informatika 
20 

24 2 12 36 - 1 1 1 3 - - - - - - 1 - 1  40 

14. 
Ĉaušević Fatima, 
hemija, poznavanje 
robe, nauka o ishrani 

hemija, poznavanje 
robe, nauka o 

ishrani 

20 
22 2 12 36 - 1 1 1 3 - - - - - - 1 - 1  40 
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15. Taletović Aida 
Biologija sa 
ekologijom 

20 
8 - 4 12 - 1 1 - 2 - - - - - - 1 

 
1  15 

16. Ĉolić Sanin Demokratija 21 10 - 5 15 4 1 1 1,5 7,5 - - - - - - 1 1,5 aktiv 2,5  25 

17.  Hasanagić Berina 
Sociologija, kultura 

religija 
21 

14 - 7 21 4 1 1 
 

6 - - - - 
 

- 1 - -  28 

18. Ibriĉić Admir , Historija 21 8 - 4 12 - 1 1 1 3 - - - - - - 1 1,5 voĊa aktiva 2,5  17,5 

19. Fehrić Zinaida Psihologija 21 8 - 4 12 - 1 1  2 - - - - - - 1 
 

1  15 

20. Selimović Semir Turistiĉka geografija 20 14 - 7 21 4 1 1 1,5 7,5 - - - -  - 1 0,5 1,5  30 

21. Mujaĉić Mubina 
Pravo 20 

10 - 5 15 - 1 1 1 3 - - - - - - 1,5 
17 voditelj 

nast.procesa; 
3,5 koordinator 

22  40 

22. 

Jusić Selma - Osnovi 
turizma  ( 2 ĉasa)  
Marketing ( 4 ĉasa)  
Ekonomika preduzeća 
(2 ĉasa), ekonomija u 
turizmu – praksa (12 
ĉasova) 

, Ekonomska grupa 
predmeta 

20 

20 1 10,5 31,5 4 1 1 1,5 7,5 - - - - - - 1 - 1  40 

23. 

Salihić Fatima - 
Ekonomija u turizmu, 
(6 ĉasova)  Privredna 
matematika  ( 8 
ĉasova), Ekonomija u 
ugostiteljstvu (2 ĉasa), 
Menadţment (4 ĉasa) 

, Ekonomska grupa 
predmeta 

20 

20 1 10,5 31,5 4 1 1 1,5 7,5 - - - - - - 1 - 1  40 

24. 

Pašić Bahra - 
Ekonomija u turizmu (4 
ĉasa), Marketing ( 6 
ĉasova)  Ekonomija u 
ugostiteljstvu ( 2 ĉasa), 
Privredna matematika  
( 4 ĉasa), Hotelijerstvo 
( 4 ĉasa) 

, Ekonomska grupa 
predmeta 

20 

20 1 10,5 31,5 4 1 1 1,5 7,5 - - - - - - 1 - 1  40 

25. 

Šljivo Nejra -  
Ekonomika preduzeća 
(10 ĉasova),  
Ekonomija u 
ugostiteljstvu ( 2 ĉasa),  
Menadţment (8 
ĉasova) 

, Ekonomska grupa 
predmeta 

20 

20 1 11 31,5 4 1 1 1,5 7,5 - - - - 
 

- 1 - 1  40 

26. Dajdţić Safet 
Poslastiĉarstvo ( 10 
ĉasova), kuharstvo 

(6 ĉasova), 

20 
18 1 9,5 28,5 4 1 1 1,5 7,5 - 1,5 - - 1,5 - 1 - 4  40 



 

    

7

8

ugostiteljstvo (2 
ĉasa) 

27. Bidţević Haris 
Kuharstvo 20 

20 - 10 30 4 1 1 1,5 7,5 - - - - - - 1 1,5 revidiranje 
  
2,5 

 40 

28. Murtić Almir 
Usluţivanje 20 

22 - 11 33 - 1 1 1,5 3,5 - - - - - - 1 
2,5, aktiv, 

saobraćajna 
kultura 

3,5  40 

29. Spahić Selma Historija umjetnosti 21 10 
 

       5 15 - 1 1 1,5 3,5 - - - - - - 1,5 
 

1,5  20 

 
Spahić Selma   

                
biblioteka 

 
 20 

30. Muminović Asifa Vjeronauka 21 21 - 10,5 31,5 - 1 1 3 5 - - - - 2,5 
 

1 - 3,5  40 

31. 
Kokor Ensar , Tjelesni i 
zdravstveni odgoj 

, Tjelesni i 
zdravstveni odgoj 

21 
20 - 10 30 4 1 1 3 9 - - - - - - 1 - 1  40 

32. 

Šuvalić Admir 
 
 
 

Tjelesni i zdravstveni 
odgoj 
 

21 

18 - 9 27 4 1 1 1,5 7,5 - - - - - -- 1 
 

1  35,5 

 
Šuvalić Admir Sindikalni povjerenik  

                  
 4,5 

33. Bajrović Samedin 

Tjelesni i zdravstveni 
odgoj 

 
 
 
 

21 

4 - 2 6 - 1 1 1,5 3,5 - - - - - - 0,5  0,5  10 

34. Muhović Vezira  Kuharstvo-praksa 24 30 - 7 37 - 1 1 1 3 - - - - - - - - -  40 

35. Muminović Zorica Kuharstvo-praksa 24 30 - 7 37 - 1 1 1 3 - - - - - - - - -  40 

36. Alagić Elvira Kuharstvo-praksa 24 30 - 7 37 - 1 1 1 3 - - - - - - - - -  40 

37. 
Sejtarija Elvedina, 
Posl. -praksa 

Posl. -praksa 24 
30 - 7 37 - 1 1 1 3 - - - - - - - - -  40 

 38. 
Muhović Aljo, 
Usluţivanje - praksa 

, Usluţivanje - 
praksa 

24 
30 - 7 37 - 1 1 1 3 - - - - - - - - -  40 

39. 
Skenderagić Fikret, 
Usluţivanje-praksa 

, Usluţivanje - 
praksa 

24 
18 - 7 25 - 1 1 1 3 - - - - - - - 12 koordinator- -  40 

40. 
Hasanović Sabahudin, 
Usluţivanje-praksa 

, Usluţivanje - 
praksa 

24 
30 - 7 37 - 1 1 1 3 - - - - - - - - -  40 

                        

UKUPNO   710   1007     210         119  1370.5 

 

 

Napomena:  *Priprema za praktičnu nastavu iznosi 31,25% redovne nasta 

Osnova za izračunavanje četrdesetosatne radne sedmice je norma redovnih nastavnih sati određenog nastavnog predmeta. Izračunavanje se vrši na sljedeći način; 

40 se dijeli sa nastavnom normom prema NPP i dobijeni  broj množi sa brojem redovnih nastavnih sati koje nastavnik izvodi = broj sati u toku radne sedmice. 
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Npr: 40:21=1,905. Broj 1,905 se mnoţi sa brojem redovnih nastavnih sati koje nastavnik izvodi u školi. Ako je to u ovom sluĉaju, npr. 18 (tri ĉasa manje 

od nastavne norme) onda će broj sati u okviru ĉetrdesetosatne radne sedmice iznositi 34,285 ili zaokruţeno 34,3 odnosno 85,75% sedmiĉne radne norme.



 

    

2. ĈETRDESETOSATNA RADNA SEDMICA – OSTALO OSOBLJE 

(Tabela 3.1.) 

R
ed

ni
 b

ro
j 

PREZIME I IME  Posao koji obavlja  
Završena 

škola/fakultet 
Struĉna/školska 

sprema 

Pune 
godine 
radnog 

staţa sa 
01.9. 

Steĉeno struĉno 
zvanje  

A
ng

aţ
ira

no
st

 u
 

40
-s

at
no

j 

se
dm

ic
i u

 %
 

1. Omerović Fatima Direktor Filozofski fakultet VSS 22 

Profesor istorije 
juţnoslavenskih 
knjiţevnosti i 
srpskohrvatskog 
jezika 

100% 

2. Murtić Ševal Pomoćnik direktora 
Fakultet politiĉkih 
nauka 

VSS 29 
Profesor 
opštenarodne 
odbrane 

100% 

3. Mujaĉić Mubina 
Voditelj nastavnog 
procesa 

Pravni fakultet VSS 29 
Diplomirani 
pravnik 

43% 

 
Mujaĉić Mubina 

Koordinator praktiĉne 
nastave 

Pravni fakultet VSS 29 
Diplomirani 
pravnik 

10% 

4. Tanković Aldina  Sekretar Pravni fakultet VSS 9 
Diplomirani 
pravnik 

100% 

5. Fazlagić Fatima Pedagog Filozofski fakultet VSS 33 
Profesor 
pedagogije 

100% 

6. Trumić Meliha Psiholog Filozofski fakultet VSS 4  38% 

7. Spahić Selma Bibliotekar 
Akademija 
likovnih 
umjetnosti 

VSS 9 

Profesor 
likovnog 
obrazovanja i 
vaspitanja 

50% 

 
Korora Mersiha Bibliotekar Filozofski fakultet VSS 10 

Profesor istorije 
juţnoslavenskih 
knjiţevnosti i 
bosanskog 
jezika 

48% 

8. Kaljanac Šejla  
Rukovalac nastavnom 
tehnikom 

Elektrotehniĉki 
fakultet 

VSS 7 
Magistar-inţinjer 
elektrotehnike 

100% 

10. Mujaĉić  Lejla 
Samostalni referent za 
plan i analizu 

Ekonomski 
fakultet 

VSS 3 
Magistar 
menadţmenta 

100% 

11. Mataradţija Nermina Administrativni radnik Ekonomska škola SSS 37 
Ekonomski 
tehniĉar 

100% 

12. Gagula Aldin 
Koordinator praktiĉne 
nastave 

Fakultet za 
menadţment i 
turizam 

VSS 11 

Bachelor 
menadţmenta u 
turizmu i 
ugostiteljstvu 

100% 

14. Dţanović Fadil Domar 
Škola uĉenika u 
privredi 

KV 38 Bravar 100% 

15. Ĉohodarević Ibrahim Rukovalac kotlovniĉar 
Škola metalskih 
zanimanja 

KV 17 Bravar 100% 

16. Zuban Aziz Portir 
Škola metalskih 
zanimanja 

SSS 8 Bravar 100% 

17. Mušija Ahmed Portir 
Škola metalskih 
zanimanja 

SSS 26 Bravar 100% 

18. Šuško Munira Spremaĉica-kurir Osnovna škola NK 36  100% 

19. Kurtović Sadeta Spremaĉica Osnovna škola NK 30  100% 

20. Bašović Hamilkada Spremaĉica Osnovna škola NK 7  100% 

21. Ĉaušević Ismira Spremaĉica Osnovna škola NK 8  100% 

22. Tvrtković Emina Spremaĉica Osnovna škola NK 14  100% 

23. Crnĉalo Admira Spremaĉica Osnovna škola NK 4  100% 

24. Subašić Hasija Kafe kuharica 
Ugostiteljsko-
turistiĉka škola 

KV 31  
100% 
 

 

 
 

 

 



 

    

 

 

 

 

 

 

 

 

ŠKOLSKI KALENDAR 

ZA ŠKOLSKU 2018/2019. GODINU 

DRŽAVNI PRAZNICI VJERSKI PRAZNICI OSTALI DANI 

DAN DRŽAVNOSTI (ne) (25. XI 2018.) KATOLIČKI BOŽIĆ (ut) (25. XII 
2018.) 

RAMAZANSKI BAJRAM (ut) (04. VI 
2019.) 

DAN NASTAVNIKA (pe) (05. X 
2018.) 

IZLET (pet. 12.10.2018.) 

NOVA GODINA (ut; sri) (01. i 02. I 2019.) KATOL. NOVA GODINA (ut) (01. I 
2019.) 

KURBAN BAJRAM (ne) (11. VIII 2019.) ZIMSKI RASPUST (1. - 28. I 
2019.) 

DAN ŠKOLE (pon. 20.05.2019.) 

DAN NEZAVISNOSTI (pe) (01. III 2019.) PRAVOSLAVNI BOŽIĆ (po) (07. I 
2019.) 

HIDŽRET. NOVA GODINA (ut) (11. IX 
2018.) 

ZIMSKO RAČUNANJE 
VREMENA (ne) (28. X 2018.) 

PROLJETNI RASPUST  
(30.III - 07.IV 2019.) 

PRAZNIK RADA (sri; čet) (01. i 02. V 
2019.) 

PRAVOSL. NOVA GODINA (po) 
(14. I 2019.) 

HANUKA (02. - 10. XII 2018.) 

 USKRS (ne) (21. IV 2019. ) PESAH (19. - 27. IV 2019.) LJETNO RAČUNANJE  
VREMENA (ne) (31. III 2019.) 

LJETNJI RASPUST  
(20. VI - 31. VIII 2019.) 

 VASKRS (ne) (28. IV 2019. )  

POČETAK NASTAVE U ŠKOLSKOJ 2018/2019. GODINI 03. IX 2018.  POČETAK II POLUGODIŠTA 28. I 2019. 

KRAJ I POLUGODIŠTA 31. XII 2018. KRAJ II POLUGODIŠTA ZAVRŠNI RAZREDI: SŠ - 
14. V 2019.; OŠ: I i IX - 12. VI 2019.; 
OSTALI - 19. VI 2019. 

SJEDNICE OV i NV IX, XI 2018. i I, III, IV, V, VI i VIII 2019. 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

    

 

 

 

 

 

 

 

3. RASPORED ĈASOVA  

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

    

 
 

 
 

 

 

 



 

    

 

 

 

 
 

 

 



 

    

 

 
 

 

 

 

 



 

    

 
 

 

 
 

 

 



 

    

 

 

 
 

 

 

 



 

    

 
 

 

 
 

 



 

    

 
 

 
 



 

    

 
 

 

 
 

 

 



 

    

 
 

 

 

 

 
 



 

    

 
 

 

 

 
 



 

    

 
 

 

 

 
 

 



 

    

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

    

 
 
 
 
 
 
 
 
 


