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Vodic za pristup informacijama

Prema odredbama c¢lana 21. Zakona o slobodi pristupa informacijama Federacije Bosne 1 Hercegovine
("Sluzbene novine Federacije BiH", broj 32/01) informacija je svaki materijal kojim se prenose Cinjenice,
misljenja, podaci ili bilo koji sadrzaj bez obzira na oblik, karakteristike, vrijeme kada je nastala i kako je
klasificirana.

Vodi¢ za pristup informacijama koje su u posjedu Javne ustanove Srednja ugostiteljsko-turisticka Skola
Sarajevo, izraden je sa ciljem da pomogne gradanima u ostvarivanju njihovih prava, na temelju odredbi
Zakona o slobodi pristupa informacijama u Federaciji BiH, a u skladu sa odredbama Zakona o zastiti li¢nih
podataka BiH.

Sjediste Javne ustanove Srednja ugostiteljsko-turisticka $kola Sarajevo nalazi se u ulici Dugi sokak broj 9.
Telefon/fax: 033 534-633; 033 232-828

E-mail: sutsds@gmail.com

Pravo na pristup informacijama ostvaruje se putem dostavljanja zahtjeva za ostvarivanje prava na pristup
informacijama. Zahtjev se podnosi:

- Pisanim putem na postansku adresu sjedista Skole

- Putem elektronske poste

- Telefonom

- Telefaksom.

Podnositelj zahtjeva nije obvezan navesti razloge zbog kojih trazi pristup informacijama.

Korisnici prava na pristup informacijama oslobodeni su od plac¢anja upravnih taksi.

Sva pravna i fizicka lica imaju pravo pristupa informacijama koje su u posjedu Javne ustanove Srednja
ugostiteljsko-turisti¢ka $kola Sarajevo. Pravo pristupa informacijama moze biti ograni¢eno samo na nacin i
pod uslovima utvrdenim Zakonom o slobodi pristupa informacijama u Federaciji BiH.

POSTUPAK PRISTUPA INFORMACIJAMA

Pravo na pristup informacijama moZze Se ostvariti podnosenjem zahtjeva.

U sluaju potrebe za dodatnim obrazloZenjima i uputama, moZe se obratiti sekretaru Skole.

Zahtjev za pristup informacijama treba:

* da bude u pisanoj formi i na jednom od sluzbenih jezika u Federaciji Bosne i Hercegovine

* da sadrzi dovoljno podataka o prirodi i sadrzaju traZene informacije kako bi se omogucilo da Javna
ustanova Srednja ugostiteljsko-turisticka Skola Sarajevo pronade traZzenu informaciju

* da sadrzi ime 1 prezime, adresu i po mogucénosti broj telefona podnosioca zahtjeva

* da se navede nacin na koji se Zeli pristupiti informaciji (neposredan uvid u informaciju, slanje informacije
na kuénu adresu, umnozavanje informacije i sli¢no).

Ako pismeni zahtjev za pristup informacijama ne ispunjava jedan od navedenih formalnih uvjeta, osoba
zaduZena za informisanje ¢e o tome pismeno obavijestiti (na navedenu adresu).

Gradani imaju pravo na pristup svakoj informaciji koja je u posjedu Skole, osim u sludaju kada se za
pojedine informacije utvrdi izuzetak u skladu sa Zakonom o slobodi pristupa informacijama u Federaciji
BiH, a te informacije su:

* u vezi sa djelokrugom rada javnog organa i kada se osnovano moze oc¢ekivati izazivanje znacajne Stete za
slijedece legitimne ciljeve F BiH: interese odbrane i sigurnosti, kao i zaStitu javne sigurnosti; sprjeCavanje
kriminala i otkrivanje kriminala; zastita postupka donosenja odluka u javnom organu, ukljucujuéi davanje
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misljenja, savjeta i preporuka (bilo da se radi o0 osobi zaposlenoj u javnom organu ili drugoj osobi koja radi
za ili u ime javnog organa), s tim da to ne obuhvata Cinjeni¢ne, statisticke, znanstvene ili tehnicke
informacije; u vezi sa povjerljivim komercijalnim informacijama i u vezi zastite privatnosti.

Zahtjevu za pristup informacijama, koje su Zakonom o slobodi pristupa informacijama u Federaciji BiH
izuzete od objavljivanja, nece se udovoljiti, a razlozi ¢e biti obrazlozeni u rjeSenju.

U slucaju da se donese rjeSenje kojim se odbija zahtjev za pristup informacijama rjeSenje se dostavlja
podnosiocu zahtjeva, navodeéi zakonski osnov za status izuzeca informacije, zatim sva materijalna pitanja
koja su uticala na donoSenje rjeSenja, te rok u kom se podnosi zalba, u skladu sa Zakonom o upravnom
postupku ("Sluzbene novine Federacije Bosne i Hercegovine" broj: 2/98,48/99), kao i pouku o pravu
obrac¢anja Ombudsmanima Federacije BiH.

Kada povodom Vaseg pismenog zahtjeva Skola dozvoli pristup informacijama u cijelosti ili djelimi¢no,
rjeSenjem ¢e Vas obavijestiti:

« 0 mogucénosti li¢nog pristupa informaciji u prostorijama Skole ili ée podnosiocu dostaviti informaciju u
pismenoj formi, ako je ista krac¢a od deset strana,

* 0 mogucnosti umnozavanja informacije koja sadrzi preko deset strana, i obavezi podnosioca zahtjeva da
izvrsi uplatu u vidu naknade tro§kova na blagajni.

Naknada se naplacuje za trazene usluge umnozavanja:

* 0,50 KM za svaku stranicu standardne veliCine,

* 5 (pet) KM po disketi za elektronsku dokumentaciju.

Uplata navedene naknade vrsi se na blagajni Skole.

Skola je duzna Va3 zahtjev rijesiti u roku od 15 dana od dana podnosenja zahtjeva.

U slu¢aju da se Va3 zahtjev ne rijesi u ovom roku, Skola ¢e vas pismeno obavijestiti o razlozima.

Ovaj rok od 15 dana moze biti duzi u slijede¢im slucajevima:

* kada je predhodno potrebno dobiti izjasnjenje trece strane o saglasnosti za objavljivanje informacija koje
sadrze povjerljive podatke,

« kada je Skola duzna obavijestiti treéu stranu da ¢ée zbog postojanja javnog interesa, ipak saoptiti
informaciju koja je Zakonom utvrdena kao izuzetak od saopstenja.

Ukoliko podnosilac zahtjeva, trazi pristup informacijama za koje nije nadlezna Skola, zahtjev ¢e biti
proslijeden nadleznom javnom organu najkasnije 8 (osam) dana od njegovog prijema, o ¢emu ¢e podnosilac
biti pismeno obavijesten.

Na pojedine zahtjeve za informacijama moze se dobiti odmah odgovor, obracaju¢i se usmeno osobi
zaduzenoj za informisanje.

Brojne informacije mogu se dobiti u informativnom materijalu na web portalu Skole.

KATALOG INFORMACIJA SKOLE

Katalog sadrzi informacije s opisom sadrzaja, namjenom, na¢inom osiguravanja i vremenom ostvarivanja
prava na pristup informacijama.

Skola, kao tijelo javne vlasti, omoguéava pristup informacijama na sljede¢i nagin:
1. Putem sluzbene web stranice Skole.

- Informacije 0 osnovnim podacima, ustroju i nadleznosti Skole

- Informacije o zaposlenicima

- Informacije o aktivnostima Skole

- Informacije o pravnim i drugim aktima Skole

- Informacije o u€enickim aktivnostima

- Informacije o meduinstitucionalnim aktivnostima Skole

- Informacije o Pravilima i drugim aktima Skole

- Najave aktivnosti Skole

- Objave i saopstenja za javnost.



Obrazac zahtjeva za pristup informaciji

ZAHTJEV ZA PRISTUP INFORMACIJAMA

Podnositelj zahtjeva:

(ime i prezime, tvrtka, odnosno naziv)

(adresa odnosno sjediste)

(telefon; e-mail)

(naziv tijela javne vlasti)

(sjediste tijela javne vlasti)

PREDMET: Zahtjev za pristup informacijama

Podaci koji su vazni za prepoznavanje informacije:

Nacin na koji Zelim pristupiti informaciji:
(zaokruzite:)
1) neposredno pruZanje informacije,
2) uvid u dokumente i pravljenje preslika dokumenata koji sadrZe traZzenu informaciju,
3) dostavljanje preslika dokumenata koji sadrzi trazenu informaciju,
4) na drugi nacin.

(vlastoru¢ni potpis podnositelja zahtjeva)

U , dana 20__ godine

Napomena: Tijelo javne viasti ima pravo na naknadu stvarnih materijalnih troskova od
podnositelja zahtjeva u svezi s pruzanjem i dostavom trazene informacije



Izvjestaj o provedbi Zakona o pravu na pristup informacijama za . godinu

OPCI PODACI U TIJELU JAVNE VLASTI
Datum pocetka: .
Datum zavrsetka: .

A. ZAHTIEVI U RJESAVANJU

1. Zahtjevi preneseni iz . godine

a) broj prenesenih zahtjeva za pristup informacijama 0

b) broj prenesenih zahtjeva za ponovnu uporabu informacija O
¢) ukupan broj prenesenih zahtjeva 0

2. Zahtjevi zaprimljeniu . godini

a) broj zaprimljenih zahtjeva za pristup informacijama O

b) broj zaprimljenih zahtjeva za ponovnu uporabu informacija 0
C) ukupan broj zaprimljenih zahtjeva

3. Ustupljeni zahtjevi

a) broj ustupljenih zahtjeva za pristup informacijama

b) broj ustupljenih zahtjeva za ponovnu uporabu informacija
c) ukupan broj ustupljenih zahtjeva

B. RJESAVANJE ZAHTJEVA

1. Zahtjevi rijeSeni u roku

a) broj rijeSenih zahtjeva za pristup informacijama

b) broj rijeSenih za ponovnu uporabu informacija

¢) ukupan broj rijeSenih zahtjeva

2. Zahtjevi rijeSeni izvan roka

a) broj zahtjeva za pristup informacijama rijeSenih izvan roka
b) broj zahtjeva za ponovnu uporabu informacija rijeSenih izvan roka
c¢) ukupan broj zahtjeva rijeSenih izvan roka

3. Zahtjevi rijeSeni tijekom . godine

a) broj rijesenih zahtjeva za pristup informacijama

b) broj rijeSenih zahtjeva za ponovnu uporabu informacija

c¢) ukupan broj rijeSenih zahtjeva

4. NerijeSeni zahtjevi

a) broj nerijeSenih zahtjeva za pristup informacijama

b) broj nerijesenih zahtjeva za ponovnu uporabu informacija
c¢) ukupan broj nerijeSenih zahtjeva

C. ISHOD RJESAVANJA ZAHTJEVA

1. Usvojeni zahtjevi

a) broj usvojenih zahtjeva za pristup informacijama

b) broj usvojenih zahtjeva za ponovnu uporabu informacija

¢) ukupan broj usvojenih zahtjeva

2. Djelomicno usvojeni odnosno djelomi¢no odbijeni zahtjevi

a) broj djelomi¢no usvojenih odnosno djelomicno odbijenih zahtjeva za pristup informacijama
b) broj djelomi¢no usvojenih odnosno djelomi¢no odbijenih zahtjeva za ponovnu uporabu informacija
¢) ukupan broj djelomi¢no usvojenih odnosno djelomi¢no odbijenih zahtjeva

Razlozi za odbijanje ......cccccceeviiiiiiie
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