Na osnovu ¢lana 152. Stav 4. Zakona o srednjem obrazovanju KS, ¢lana 53. Okvirnog
Zakona o osnovnom i srednjem obrazovanju BiH i ¢lana 158. Stav 5. Pravila JU Srednja
ugostiteljsko -turisticka Skola, Vijece roditelja donosi

POSLOVNIK
o radu Vijeca roditelja
I OSNOVNE ODREDBE

Clan 1.
Poslovnikom o radu Vijec¢a roditelja JU Srednja ugostiteljsko —turisticka Skola ( u daljem
tekstu Poslovnik) se odreduje djelokrug rada, nacin rada, prava i duznosti izbor ¢lanova i
rukovodstva Vijeéa roditelja Javne ustanove Srednja ugostiteljsko-turisticka Skola Sarajevo.
Vijece roditelja obavlja poslove iz svog djelokruga i donosi odluke, zakljucke,preporuke,
misljenja i sugestije na sjednicama, na nacin i prema postupku koji je odreden ovim
Poslovnikom.

Clan 2.
1)Organizacionu strukturu Vijec¢a roditelja ¢ini po jedan roditelj iz svakog odjeljenja od
I do IV razreda srednje Skole, na taj nacin da je broj ¢lanova Vijec¢a za svaku Skolsku godinu
jednak broju odjeljenja.

(2) Svako odjeljenje na svom roditeljskom sastanku bira po jednog roditelja u Vijece
roditelja.

Na pocetku svake skolske godine Vijeée roditelja se inovira/i dopunjuje novim ¢lanovima, na
taj nacin da roditeljima ucenika koji su zavrsili III odnosno IV razred srednje $kole, prestaje
¢lanstvo u Vijecu roditelja, a u Vijece roditelja se biraju roditelji u¢enika koji su upisani na
pocetku skolske godine.

(3) U slucaju da izabrani roditelj, iz opravdanih razloga nije u mogucnosti obavljati poslove
¢lana Vijeca roditelja, izabrati ¢e se drugi roditelj iz tog odjeljenja.

(4) Mandat ¢lana Vijeca roditelja traje dvije Skolske godine ili Cetiri, uz obavezu potvrde
svake Skolske godine (u slucaju da se izjasni neko iz rukovodstva da nije u moguénosti da
obavlja rad tokom cijelog mandata).

Mandat ¢lanova Vijeca roditelja potvrduje Vijece roditelja na prvoj sjednici svake Skolske
godine.

(5) Na sjednicama Vijeca roditelja prisustvuju direktor i jo$ jedan predstavnik $kole (pedagog,
ili druga stru¢na osoba), kao saradnik-koordinator Vijeca roditelja koji/a pomaze
produbljivanju partnerskih odnosa u lancu dijete-roditelj-Skola i boljem protoku i kontinuitetu
informacija o svemu vezanom za rad skole, radi lakSeg pronalaska rjeSenja za eventualne
probleme.

(6) Sjednicama Vijeca roditelja mogu prisustovati predstavnici stru¢nih aktiva prema potrebi.

Clan 3.



Vijece roditelja ucestvuje u kreiranju i predlaganju rjeSenja koja za cilj imaju:
a) Unapredenje uslova rada Skole i odgojno-obrazovnog procesa

b) Promoviranje interesa zajednice u kojoj se Skola nalazi 1 interesa Skole u toj zajednici,
(]

¢) Podrzavanje aktivnog ucesca roditelja 1 zajednice u radu skole,
[l

d) Prezentiranje stavova roditelja u¢enika/ucenica skolskom odboru ili bilo kojoj drugoj
zainteresiranoj strani,
J

e) Obavijestavanje Skolskog odbora i bilo koje druge zainteresirane strane o stavovima
Vijeca kad god to smatra neophodnim ili po zahtjevu Skolskog odbora ili druge zainteresirane
strane,
J

f) Predstavnici roditelja u Skolskom odboru predstavljaju i zastupaju isklju¢ivo stavove
Vijeca roditelja
[

g) UceSce u pripremi i realizaciji odgovarajucih projekata koji podrzavaju i promoviraju
odgojno-obrazovni rad u $koli,

h) Razvijanje komuniciranja izmedu ucenika/ucenica, nastavnika/nastavnica, roditelja i
zajednice,
[1[JPoboljsanje uvjeta rada u skoli,
[J[JPoboljsanje standarda ucenika,
[1[1Obezbjedivanje udzbenika i Skolskog pribora,
[J[JPovezivanje Skole sa ostalim relevantnim subjektima u cilju poboljSanja nastavnog
procesa i vannastavnih aktivnosti.

Clan 4.

(1) Vijece roditelja bira predsjednika, zamjenika predsjednika i sekretara, ve¢inom glasova
prisutnih ¢lanova na osnovu kratke biografije (pozitivne licnosti, entuzijasti, osobe dobrih
komunikacijskih sposobnosti, osobe dobro upoznate sa stanjem u obrazovanju i odgoju djece,
a prije svega oni koji Zele i mogu pomo¢i u radu $kole, roditelji dobrih organizacijskih
sposobnosti, koji se mogu 1 znaju povezati sa lokalnom zajednicom, op¢inom, 1 ostvariti
kontinuirani kontakt sa udruZenjima na visim nivoima i ukljuciti se u rad kako bi se rijesili
problemi na nivou svih Skola).

(2) Kriteriji za izbor ¢lana Vijeca roditelja su :

a) da posjeduje zanimanje i motivaciju za rad i aktivnost u Vijecu roditelja

b) da posjeduje sposobnost 1 voljnost da u Vijecu roditelja predstavlja misljenje
svih ostalih roditelja i spremnost na komunikaciju

¢) da nije zaposlenik $kole 1 da nije u krvnom srodstvu sa menadzmentom i
zaposlenicima Skole.
(3) Mandat rukovodstva Vijeca roditelja traje dvije Skolske godine ili ¢etiri, uz obavezu
potvrde svake Skolske godine ( u slucaju da se izjasni neko iz rukovodstva da nije u
mogucnosti da obavlja rad tokom cijelog mandata).

I PRAVA I DUZNOSTI CLANOVA



Clan 5.
Svaki ¢lan Vije¢a ima pravo da predlozi odrzavanje sjednice i dnevni red, odnosno dio
dnevnog reda, inicijative, prijedloge kao i adekvatna pitanja uz konsultaciju sa rukovodstvom
Vijeca.

Clan 6.
Duznost Clana Vijeca je da prisudstvuje sjednicama, ucestvuje u radu, predlaganju i donoSenju
odluka i mjera iz nadleznosti ovog organa.

Clan 7.
Glasanje za donoSenje Odluke zakljucka i drugih akata na sjednicama Vijeca vrsi se javno
dizanjem ruke ¢lanova Vijec¢a ,,ZA*“ ,,PROTIV* ili biti ,,SUZDRZAN* koje predstavlja pravo
svakog Clana Vijeca roditelja.

Clan 8.
Obaveze i prava ¢lana Vijeca roditelja su :
a) Da redovno prisudstvuje sjednicama Vijeca roditelja

b) Da ucestvuje u radu, predlaganju i donoSenju odluka i mjera iz nadleZznosti ovog organa.

¢) U slucaju sprije¢enosti na vrijeme obavjestiti predsjednika Vijec¢a roditelja o nedolasku na
sjednicu

d) Da sa sjednice moze izostati samo iz opravdanih razloga (najvise dva puta tokom godine)

e) Ukoliko se ¢lan Vijeca ponaSa suprotno ovoj odredbi 1 neopravdano izostane sa sjednice
dva puta, Vije¢e moze donijeti odluku o njegovom iskljucenju iz Vije¢a i odmah nakon toga
preduzeti aktivnosti na uklju¢enju novog €lana iz istog odjeljenja.

Clan 9.
Obaveza Clana Vijeéa roditelja je da proaktivno uéestvuje u njegovom radu odlu¢ivanju u
skladu sa ovim Poslovnikom i da redovno i blagovremeno informira o svim aktivnostima koje
provode vijece roditelja zatim ostvaruje redovnu 1 uspjeSnu komunikaciju s ostalim
roditeljima koji su ga izabrali i koje predstavlja i trazi njihove stavove i preporuke za
rjeSavanje odredenih pitanja koja su u nadleZnosti Vijec¢a roditelja, te ih povratno informise o
tome, a ujedno da procita i Izvod iz Zapisnika sa sjednice vije¢a roditelja i na taj nacin
odrzava dobar protok informacija ,Sto je uslov za dobro funkcionisanje.



Clan 10.
Za svaku sjednicu Clan Vijeéa roditelja je duzan da pripremi, kao i da jasno iznosi svoje
misljenje o pitanjima koja su na dnevnom redu, i misljenje roditelja koje predstavlja.

PRIPREME I ODRZAVANJE SJEDNICA

Clan 11.
(1) Direktor Skole saziva konstituirajuéu sjednicu Vijeéa roditelja i njome rukovodi do izbora
predsjednika 1 zamjenika predsjednika Vijeca roditelja. Za predsjednika i zamjenika
predsjednika izabran je roditelj koji je dobio najveci broj glasova nazo¢nih ¢lanova.

(2) Naredne redovne sjednice saziva predsjednik/predsjednica jednom mjese¢no ili po
potrebi, a vanredne na svoju inicijativu ili po prijedlogu drugih ¢lanova Vijeca i/ili
predstavnika Skole. Rukovodstvo Vijeca roditelja ima obavezu da pripremi Plan 1 program
rada za Skolsku godinu, te da isti usvoji na prvoj sjednici koja se sazove nakon konstituiranja
Vijeca roditelja. Na kraju Skolske godine priprema se i usvaja zavrSni izvjestaj Vijeca
roditelja za zavrSenu Skolsku godinu. Usvojeni izvjesStaj se prezentira na konstituirajucoj
sjednici Vijeéa roditelja u narednoj 8kolskoj godini, kao i upravi skole i Skolskom odboru
(kako bi se obezbijedio kontinuitet aktivnosti i informacija).

Clan 12.
Sjednica se saziva pozivom koji sadrZi vrijeme 1 mjesto odrzavanja kao i prijedlog dnevnog
reda.
Sjednice se zakazuju poslije radnog vremena i, u pravilu, jednom mjesecno u toku Skolske
godine,ili jednom u dva mjeseca zavisno od aktuelne problematike.
Redovne sjednice se zakazuju najmanje tri dana prije odrzavanja sjednice.
Vanredne sjednice mogu se zakazati najmanje 24 sata prije odrzavanja sjednice.

Clan 13.
Sjednici predsjedava predsjednik/predsjednica Vijeéa roditelja, a u slu¢aju njegove/njene
sprijecenosti sjednicom predsjedava zamjenik/zamjenica predsjednika/predsjednice. Za
punovazno odlucivanje nuzno je da sjednici prisustvuje natpolovi¢na vecina ¢lanova Vijeca.
Ukoliko sjednici prisustvuje manje od natpolovi¢ne vecine ¢lanova Vijeca, smatra se da nema
kvoruma za odlucivanje, a sve diskusije, zakljucci i komentari su neformalnog karaktera.

Clan 15.
Rad na sjedenici se odvija prema utvrdenom dnevnom redu. Svaki ¢lan ima pravo da predlozi
izmjene i dopune dnevnog reda.

Clan 16.
Posto je dnevni red usvojen, predsjednik/predsjednica proglasava dnevni red sjednice koji se
konstatuje u zapisnik.

Clan 17.
Prva tacka dnevnog reda po pravilu je usvajanje zapisnika sa prethodne sjednice.



Clan 18
Predsjedavajuéi predlaze dnevni red naznacen u pozivu na sjednicu koji daje na raspravu.
Kada se utvrdi da je diskusija o odredenoj tacki iscrpljena, predsjedavajuéi predlaze
donosenje odluke odnosno zakljucka ili drugih mjera. Diskusije se ograni¢avaju vremenski
maksimalno do 5 minuta, da bi sjednica bila konstruktivna, sa konkretnim prijedlozima i
zakljuccima.

Clan 19.
Predsjednik/predsjednica predlaze prisutnim ¢lanovima odredene zakljucke i komentare koji
¢e se unijeti u zapisnik u slucaju kada sjednici ne prisustvuje potreban broj clanova Vijeca,
bez obzira na to Sto su neformalne prirode.

Clan 20.
Odluka treba da je formulisana tako da tacno, jasno i sazeto izrazava misljenje ovog organa.
Istovremeno sa donoSenjem utvrduje se ko treba da je izvrsi, na koji nacin 1 u kom roku.

Clan 21.
Glasanje za donoSenje Odluke zakljucka 1 drugih akata je javno, a glasa se izri¢itim
izjaSnjavanjem svih ¢lanova Vijec¢a. Na kraju glasanja predsjednik/predsjednica konstatuje
koliko je ¢lanova glasalo ZA, koliko PROTIV a koliko je bilo SUZDRZANIH. Rezultati
glasanja se obavezno unose u zapisnik.

Clan 22.
Na sjednicama Vijeca roditelja Odluke se donose prostom vec¢inom prisutnih ¢lanova.

Clan 23.
Nakon §to se zavr$i razmatranje svih pitanja iz dnevnog reda sjednice,
predsjednik/predsjednica konstatuje da je sjednica zavrSena.

Clan 24.
O radu Vijeca roditelja vodi se zapisnik.
Zapisnik sa sjednice Vijeca roditelja treba da sadrzi:
- broj sjednice, dan i mjesto odrzavanja sjednice,
- vrijeme pocetka sjednice,
- popis prisutnih ¢lanova i drugih lica,
- popis odsutnih ¢lanova,
- dnevni red,
- zakljucke o predloZenim tackama dnevnog reda,
- vrijeme zakljucenja sjednice.



Clan 25.
Zapisnik se ovjerava svojerucnim potpisom predsjednika/predsjednice i zapisnicara.

Clan 26.
Vijece roditelja predlaze i bira predstavnika/predstavnike roditelja kao ¢lana/Clanove
Skolskog odbora na mandat od ¢etiri godine. Konkurs je javan i transparentan, i mogu
konkurisati svi roditelji uz popunjavanje formulara i dostavljanje krace biografije.



Clan 27.
Izbor kandidata za Skolski odbor se vr§i na na¢in da se proéitaju aplikacije i glasa se javno ili
tajno na sastanku Vijeca roditelja. Nakon toga slijedi prebrojavanje glasova, a izabran je onaj ko
ima najveci broj glasova roditelja. Uz to se treba obratiti paznja na profil roditelja : pozitivne
li¢nosti, entuzijasti, osobe dobrih komunikacijskih sposobnosti, osobe dobro upucene u stanje u
obrazovanju i odgoju djece, a prije svega oni koji zele i mogu pomo¢i u radu skole, njegujuci
kulturu dijaloga i medusobnog uvazavanja.Vrlo bitna stavka je stru¢na sprema roditelja koji
apliciraju,i njihova involviranost u odgojno obrazovni proces kao pokazatelj na koji na¢in mogu
doprinijeti pobolojsanju uslova u odgojno obrazovnom procesu. Kona¢no imenovanje svih
¢lanova Skolskog odbora, a tako i predstavnika roditelja, vr$i Vlada Kantona Sarajevo, na
prijedlog Ministarstvo obrazovanja i nauke Kantona Sarajevo.

Clan 28.
Obaveze ¢lana/Glanova Skolskog odbora koji je/su predstavnik/predstavnici roditelja je da
kontinuirano prisustvuje/prisustvuju sjednicama, zastupa/zastupaju misljenje i sugestije Vijeca
roditelja usvojene na sastanku Vijeca roditelja doti¢ne Skole.

Clan 29.
Predstavnik/predstavnici roditelja u Skolskom odboru ima/imaju obavezu da redovno
informira/informiraju ¢lanove Skolskog odbora o odlukama Vijeéa roditelja i Vijeée roditelja o
odlukama Skolskog odbora jer dobra informiranost stvara harmoniju i sklad u radu i doprinosi
pravovremenom rjeSavanju problema. U svom radu treba/trebaju iskazati sposobnosti da se
unaprijede interesi Skole, a to znaci interesi djece, i da se doprinese boljem obrazovanju i odgoju
nase djece kroz jedan zdrav partnerski odnos sa skolom.

Clan 31.
Ovaj Poslovnik stupa na snagu danom usvajanja na sjednici Vijeca roditelja Javne ustanove
Srednja ugostiteljsko turisticka skola Sarajevo uz prethodnu saglasnost direktora $kole.

DIREKTOR

Fatima Hodzi¢ Omerovi¢



