Bosnia and Herzegovina
Federation of Bosnia and Herzegovina
Canton Sarajevo

Bosna i Hercegovina
Federacija Bosne i Hercegovine
Kanton Sarajevo

Javna ustanova Srednja ugostiteljsko-turisticka skola
Public institution Secondary school of hospitality and tourism

Na temelju Poglavlja 4. Tacka 4.2.2. Pedagoskih standarda i normativa za srednje obrazovanje u
Kantonu Sarajevo ("Sluzbene novine KS", br.: 23/04 i 27/08) i ¢lana 147. Pravila Skole, u skladu
sa Pravilnikom o radu, unutrasnjoj organizaciji i sistematizaciji radnih mjesta, pla¢ama,
naknadama i drugim materijalnim pravima koja nemaju karakter place ove Javne ustanove,
Nastavni¢ko vije¢e Javne ustanove Srednja ugostiteljsko-turisticka Skola Sarajevo, nakon
konsultacija sa Sindikalnom organizacijom, uz saglasnost direktora Skole, na sjednici donosi

Pravilnik o normiranim i nenormiranim poslovima nastavnika
Javne ustanove Srednja ugostiteljsko-turisti¢ka §kola Sarajevo

PRVI DIO — OPCE ODREDBE

Clan 1.

Pravilnikom o normiranim i nenormiranim poslovima nastavnika (u daljem tekstu: Pravilnik)
utvrduju se normirani i nenormirani poslovi nastavnika Javne ustanove Srednja ugostiteljsko-
turisti¢ka $kola Sarajevo (u daljem tekstu: Skola) u skladu sa Pravilnikom o radu, unutradnjoj
organizaciji i sistematizaciji radnih mjesta, placama, naknadama i drugim materijalnim pravima
koja nemaju karakter place ove Javne ustanove i Pedagoskim standardima i normativima za
srednje obrazovanje u Kantonu Sarajevo (u daljem tekstu: Pedagoski standardi).

Clan 2.

TerminoloSko koriStenje muskog ili Zenskog roda u Pravilniku podrazumijeva uklju¢ivanje oba
roda.

Clan 3.

Broj nastavnika za pojedine nastavne predmete utvrduje se po potrebi u skladu sa Nastavnim
planom i programom i Pedagoskim standardima, a u zavisnosti od broja ucenika, broja
odjeljenja, izbornog podrudja, te specifi¢nosti nastave odredenim u Godi$njem programu rada za
svaku skolsku godinu.

Konkretni poslovi i radni zadaci utvrduju se podjelom radnih obaveza na nastavnike prije
pocetka Skolske godine, a u okviru 40-satne radne sedmice.

Nastavna norma moze biti puna ili nepuna 1 ista je osnov za zaklju¢ivanje ugovora o radu 1
izmjenu ugovora o radu zbog izmjenjenih uslova.
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DRUGI DIO - OBAVEZE NASTAVNIKA U OKVIRU RADNE SEDMICE
Clan 4.
Obaveze nastavnika u okviru radne sedmice su slijedece:
1. Redovna nastava:

Norma Casova, priprema za nastavu, priprema i ispravka pismenih radova, kontrolnih radova,
grafi¢kih radova, laboratorijskih vjezbi, testiranje prema NPiP... .........ccccoeviiievnececnnenn, 31,5 sati

2. Ostali poslovi nastavnika u okviru radne SedmiCe: .........ccevvrieiiieieniiesienesie s 8,5 sati.

Pod ostalim poslovima nastavnika podrazumijevaju se obavezni normirani poslovi i nenormirani
poslovi prema stvarnim potrebama utvrdeni ovim Pravilnikom.

TRECI DIO - NORMIRANI POSLOVI NASTAVNIKA

Clan 5.
Normirani obavezni poslovi nastavnika su:
- razrednistvo (COZ, roditeljski sastanak/informacije, administracija) ............... 4 sata
= SEIUCNO USAVISAVAINIEC ..vveeuereeirierereeteeseteeteenseeeseessseesseesssesssessssesssessssesssessnsesssenns 1 sat
- 1ad U StruCNIM OFZANTIMNA ...veiviieieeiieeiieiee et eeieeereeseeeeaeeseaeesseesseeenseesseeesbeeanns 1 sat
- vodenje sekcije ili drugog oblika van nastavne aktivnosti ..........c.ccceveveriiiennnenn 1,5 sat
I 0 1¢ £ T 1 5 2 RO 1 sat.

CETVRTI DIO - NENORMIRANI POSLOVI NASTAVNIKA
Clan 6.

Nenormirani poslovi na koje se nastavnik angazuje prema potrebi su:

- dodatna/dopunska/fakultativna nastava, proizvodni rad, rad na projektima ....... 1,5 sat

- konsultacije sa u€enicima uz dogovor sa direktorom ...........c.cccoevveriiiiicniininnnnn 1 sat

B 77401 6] o RSO OP O UPTRRRRRPPO 1 sat

ili ostali poslovi na osnovu ovog Pravilnika, koje direktor rasporeduje prema sklonosti
nastavnika, uz njegovu saglasnost, ukoliko nema normu na koju je zasnovao radni odnos, a to su:

- ucesc¢e u izradi Skolskog ljetopisa, godiSnjaka i monografije.............ccccvvenee. 1 sat
- vodenje zapisnika ispitnog odbora za maturske i zavrSne iSpite ...................... 1 sat
- rad u komisijama na prijedlog direKtora ...........cccoovveviieeiieiii e 1 sat
- konsultacije za zavrSne 1 Maturske 1SPIte ........cvververreerieiriiereeeeesee e 1 sat
- druStveno-KoriSNo UCENJE.......cccvieirrieeiiieeiiieeiee et e e e e ereeeeteeesaee et 1,5 sat.

Nastavniku koji dopunjuje normu ¢asova po osnovu ostalih normiranih i nenormiranih
poslova moze biti utvrdena najvise ukupno 8,5 sati sedmi¢nog rada.



PETI DIO — OBAVEZNI PRATECI POSLOVI I RAD U NENASTAVNIM DANIMA

Clan 7.
Obavezni prateci poslovi odgojno-obrazovnog rada nastavnika su:
a) unos podataka u EMIS bazu,
b) vodenje E-dnevnika,
c) vodenje pedagoske dokumentacije i evidencije,
d) mentorski rad sa u¢enicima,
e) rad u ispitnim odborima i ispitnim komisijama,
f) saradnja sa nastavnicima i stru¢nim saradnicima,
g) izrada godis$njih i mjese¢nih planova rada i izvjestaja,
h) organizacija i uc¢escée u skolskim manifestacijama i obiljezavanja zna¢ajnih datuma,
1) planiranje i vodenje ekskurzija i izleta,
J) ucesce u kulturnim i sportskim aktivnostima u $koli i van $kole,
k) postupanje po nalogu prosvjetne inspekcije i drugih nadleznih organa,
I) briga o nastavnim sredstvima i radnom prostoru kao poticajnom okruzenju za ucenje.

Clan 8.
Nastavnik opéeobrazovne/stru¢no-teoretske/prakti¢ne nastave, U radnim-nenastavnim danima:
a) obavlja administrativne poslove i ureduje pedagosku dokumentaciju,
b) ucestvuje u radu stru¢nih organa,
¢) izraduje potrebne izvjestaje,
d) obavlja izradu godi$njih i mjeseénih planova rada za sve oblike nastave,
e) ucestvuje u radu i poslovima vezanim za rad struénih aktiva i komisija,
f) obavlja stalno stru¢no usavrSavanje i uéestvuje na seminarima.

SESTI DIO — PRIJELAZNE I ZAVRSNE ODREDBE

Clan 9.
Ovaj Pravilnik stupa na snagu danom usvajanja na sjednici Nastavni¢kog Vije¢a Javne ustanove
Srednja ugostiteljsko-turisti¢ka $kola Sarajevo, uz prethodnu saglasnost direktora Skole.

Clan 10.
Pravilnik ¢e se objaviti na oglasnoj plo¢i u Skoli i na internetskoj stranici Skole.

Clan 11.
Izmjene i dopune ovog Pravilnika vr$e se na isti na¢in kao i njegovo donosenje.

V.D.DIREKTOR

Ensar Kokor

Broj: 02-711/21
Sarajevo, 16.09.2021. godine



Norma nastavnika prema nastavnim predmetima:
Bosanski/hrvatski/srpski jezik 18

Strani jezik 19

Matematika 19

Hemija 19

Biologija 20

Informatika 20

Historija/povijest 21

Geografija 21

Sociologija 21

Historija umjetnosti 21

Tjelesni i zdravstveni odgoj/Sport 21

Kultura religija 21

Gradansko obrazovanje/demokratija i ljudska prava 21
Predmeti struéno - teoretske nastave 20

Prakti¢na nastava 24

Raspored poslova u okviru 40 — satne radne sedmice:
Nastava/casovi/priprema/pregled pismenih zadataka/kontrolnih/grafickih radova prema NPiP/

Ostali poslovi (stru¢no usavr$avanje, administracija, struéni organi, dezurstvo...)

Nastavnici predmeta s normom 18 ¢. 18 + 3+ 10,5=315+8,5=40
Nastavnici predmeta s normom 19 ¢. 19+2+10,5=315+8,5=40
Nastavnici predmeta s normom 20 ¢. 20+ 1+ 10,5=31,5+8,5=40
Nastavnici predmeta s normom 21 ¢. 21+0+ 10,5=31,5+8,5=40



